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DIVISAO DE CONVENIOS E CONTRATOS

PORTARIA N° 89, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2.024.

Designa servidores para exercerem as fungdes de Gestor e Fiscal, para atuar no Contrato decorrente da Dispensa n° 02/2.024, cujo objeto é a
contratacdo de empresa para prestagdo de servico de confecgdo de crach& e corddo de cracha.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIPORA, Estado do Paran4, no uso das atribuices que Ihe confere o artigo 64, X, da Lei Organica do
Municipio.

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n® 002, de 02 de janeiro de 2.023, que estabelece diretrizes para a gestao, fiscalizagcao de
contratos e celebragdo de aditivos contratuais, no @mbito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Ibipora e da outras
providéncias.

RESOLVE:

Art. 1° Designar Fiscal e Gestor do Contrato n°® 61/2.024, decorrentes do Processo Administrativo n® 807/2.024, Dispensa n° 01/2.024.

Art. 2° Designar como Gestora, a Secretaria Municipal de Gestéo de Pessoas, Rosana Aparecida Borges da Silva, matricula n® 46841, para
promover a gestao do Contrato.

Art. 3° Designar como Fiscal Titular, a Servidora Angela Aparecida Fiori Feltrin, matricula n® 36021, para acompanhar e fiscalizar a execugao
do Contrato.

Art. 4° Designar como Fiscal Suplente, o Servidor Alex Ferreira da Cruz, matricula n°® 39031, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
Contrato acima descrito nos impedimentos legais e eventuais do titular.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE MARIA FERREIRA

Prefeito do Municipio

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal De Ibipord, Estado do Parana.

CONTARTADA: AMAZONAS COMERCIO DE ADESIVOS E BRINDES LTDA.

Proc. Adm. n° 808/2.024 — Processo Dispensa n° 02/2.024 — Contrato n° 61/2.024 - Protocolo n° 12.013/2.023.
OBJETO: Contratacéo de empresa para prestagdo de servico de confecgao de cracha e corddo de cracha.
VALOR DO CONTRATO: 3.150,00 (trés mil cento e cinquenta reais).

PRAZO DE VIGENCIA: 04 de fevereiro de 2.025.

FORMA DE PAGAMENTO: em até 30 (trinta) dias apés o recebimento da Nota Fiscal.

1168 16.001.04.128.0016.2.129.3.3.90.30.00.00. 1000

Rosana Aparecida Borges da Silva Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Angela Aparecida Fiori Feltrin (Titular) Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Alex Ferreira da Cruz (Suplente)

DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 05 de fevereiro de 2.024.
Ibipord, 05 de fevereiro de 2.024.

JOSE MARIA FERREIRA

Prefeito Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA ADM N° 02/2024.

A Secretaria Municipal de Administracéo de
Ibipora no uso das atribuicoes que lhe confere
o artigo 66, da Lei Organica do Municipio e
Decreto n°. 438/2021, dispde sobre as
atribuicdes relativas ao fiscal de contratos do
Poder Executivo Municipal.

CONSIDERANDO o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que determina o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao dos contratos,
por representante da Administragéo especialmente designado;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos mantidos pela Administragao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios aos fiscais para
exercerem suas atribuigdes;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art.1° Os Fiscais de Contratos designados pelas Unidades
Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio, dever&o observar, por ocasido de suas
atribuicdes de acompanhamento e fiscalizacao quanto a execugao dos contratos, no
ambito da Administragao Publica Municipal, as determinagdes estabelecidas por esta
Instrucdo Normativa, e os imperativos previstos pela Lei n°® 14.133/2021, de 1° de abril
de 2021, Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 e demais legislagdes
pertinentes e vigentes.

Art. 2° A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar
procedimentos a serem utilizados na fiscalizagdo de contratos do Poder Executivo
Municipal, como forma de verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais e das
ordens complementares emanadas da Administracdo sobre a execugcdao do
instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e
adotar agdes no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua esfera de competéncia,
propd-las a autoridade superior.

Art.3° Esta norma abrange todos os 6rgdos da administragcdo direta
do Poder Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela gestado e
fiscalizagdo de contratos e atas de registro de precos.
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Art.4° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
I- Contrato: Considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formagao de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas,
seja qual for a denominacao utilizada.

II- Objeto do Contrato: O fornecimento, a obra ou a prestacdo de servico,
suficientemente caracterizado no contrato;

III- Ata de Registro de Precos - Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagéo, no qual se registram os
precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condicdes a serem praticadas,
conforme as disposigdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas.

IV- Contratado: Pessoa fisica ou juridica com o qual a Administragdo Publica
pactua a consecugdo de objetivos de interesse publico, nas condigdes
estabelecidas pela propria Administragdo, segundo o regime juridico de direito
publico.

V- Contratante: Org3o ou entidade da administragdo publica direta ou indireta
que pactua a execucdo de programa, projeto, atividade ou evento, mediante a
celebragao de contrato.

VI - Fiscalizacdo de Contratos: E a atividade relacionada a verificacdo da
regularidade da execugao do contrato, relativamente a adequacgédo do seu objeto
as disposigoes contratuais, prazos e valores pactuados; e, ainda a necessidade de
serem aplicadas sang¢des ou rescisao contratual.

VII - Fiscal do Contrato: E o representante da Administragdo, responsavel pela
fiscalizacdo dos contratos de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos
respectivos instrumentos e atendidas a legislacdo e normas or¢camentarias e
financeiras da Administracao Publica. Servidor que preferencialmente devera ter
conhecimento técnico do objeto da contratacdo, indicado pelo representante da
Unidade Solicitante da contratacdo e designado pelo Ordenador de Despesas,
atendendo as exigéncias do art. 140 da lei 14.133/2021.

VIII - Fiscal da Obra: profissional da area de arquitetura ou engenharia civil
designado para acompanhar a execugao do objeto dos contratos de obras ou
reformas;

IX - Gestdo do Contrato - Gestao de contratos é atividade relacionada com o
planejamento de contratagdes, formalizacdo e acompanhamento da execucao dos
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ajustes, em ambito estratégico. A gestao é servico administrativo propriamente
dito, que pode ser desempenhado por uma pessoa, por um setor, ou area
demandante.

X - Preposto designado pela contratada: O preposto ndo € agente publico de
fiscalizacdo, e sim um representante da empresa que também acompanha a
execucgao contratual. Deve haver designacao formal, com a descrigcdo dos poderes
a ele conferidos, e a concordancia da administragcao publica (art. 118, Lei n°
14.133/2021).

CAPITULO Il DA BASE LEGAL

Art.5° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as
seguintes legislacoes, e orientacdes normativas:
| — Lein® 14.133/2021;
Il - Lei n® 10.520/2002;

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, como Org3o responsavel pelas contratagdes:

I — Promover a divulgagao e implementacao da Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

II — Promover discussoes técnicas com as unidades executoras, para definir as
rotinas de trabalho do fiscal de contratos e respectivos procedimentos de
fiscalizacdo que devem ser objeto de alteragéo, atualizagao ou expansao.

III — Manter a Instrugao a disposicao de todos os servidores do Poder Executivo.
Art.7° E de responsabilidade da Secretaria de Administragdo, dentre
outras atribuicoes:
I - Formalizar o processo licitatério;
II - Envio de informacgdes ao fiscal de contratos;
III - Analisar relatorios e solicitagdes dos fiscais e dar encaminhamento legal,
quando for o caso.
IV - Guarda dos documentos relacionados ao contrato;
V — Dar ampla divulgacao, publicidade, no Portal da Transparéncia, a todos os
documentos que compdem o ato de contratagcao e a execugao contratual.
Art. 8° Das Unidades Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio -
Gestor do Contrato
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I - Acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases;
II - Designar, mediante portaria, o fiscal do contrato e seu respectivo suplente;

I - Verificar junto aos fiscais de contratos, se os prazos de entrega,
especificagbes e quantidades contratadas, encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, bem como as prestagdes de servicos.

IV - Controlar vigéncia;

V - Viabilizar as alteragdes contratuais necessarias (aditivos, apostilamentos,
retificacdes) em tempo habil;

VI - Iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogacao ou realizagao de
nova licitagdo de forma que nao ocorra interrupgao dos servigos contratados ou
materiais fornecidos;
VII - Adotar as medidas cabiveis para aplicacdo das sancdes previstas;
VIII - Garantir aos fiscais de contrato plenas condi¢cdes para o adequado exercicio
das suas fungdes de fiscalizagdo, permitindo o acesso aos documentos, bens,
materiais e servicos objeto do contrato, disponibilizar os bens e equipamentos
necessarios ao exercicio da fiscalizacao, se for o caso, incluindo veiculos.
Paragrafo unico: ndo sendo designado formalmente um gestor para o
contrato, o gestor € automaticamente o Secretario/Chefe de Gabinete/Procurador
Geral/Presidente de Autarquia responsavel por assinar as solicitacées para a
contratacdo.
Art. 9° Sao responsabilidades do fiscal de contratos:
I - Conhecer a legislacéo aplicavel ao objeto contratado, anotada no instrumento
contratual e/ou no ato licitatoério;
II - Conhecer do objeto do contrato, termos de referéncia e seus anexos;
III - Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;
IV - Esclarecer duvidas com a contratada, encaminhando os problemas que
surgirem, quando |lhe faltar competéncia, ao gestor do contrato;

V — Produzir relatérios e/ou outros documentos relativos a fiscalizagao do contrato.

CAPITULO IV DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 A designacao de fiscal de contrato e seu suplente sera feita por
meio de Portaria especifica, pelas Unidades Executoras, Orgos e Entidades do
Municipio, no momento da aquisicao/contratacdo, antes da assinatura do contrato
e emissao do empenho, através de Comunicado de Indicagéo de Fiscal (modelo
Anexo Il desta Instrucdo) a Secretaria de Administracdo, que providenciara a
confeccao de Portaria, a qual devera conter os dados dos servidores indicados e
do contrato administrativo que sera fiscalizado e publicada no diario oficial do
Municipio.

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 — CX. Postal, 31 — Fone: (43) 3178 8454
CEP 86.200-000 — IBIPORA — PARANA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA - CNPJ 76.244.961/0001-03
Contato: (43) 3178-8440 | atosoficiais@ibipora.pr.gov.br

ICP-Brasil Tipo A3 - Emitido por AC SAFEWEB RFB v5 - Emitido para: Municipio de Ibipora: 76.244.961/0001-03 - NS: 540bb066fa2242df
5



rTﬁ‘ Jornal OfiCiaI N°2.026 | Segunda-feira, 05 de fevereiro de 2024

“& /" do Municipio de Ibipora

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

Estado do Parana

Péagina n.° 5/12

Art. 11 Quando houver a necessidade de mudanca do Fiscal ou seu
substituto, a Area demandante devera solicitar, via Comunicado Interno, a
autoridade competente a qual o fiscal esta vinculado, a alteragdo, visando a
expedicao de nova Portaria de designacao.

Art. 12 O servidor devera ser previamente comunicado pela chefia
imediata da indicacao para exercer as atividades de fiscal de contrato, sendo que
seu acompanhamento se dard, ainda que ndo designado formalmente, desde o
momento da fase de planejamento da contratacéo.

Art. 13 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera ser
orientado para o exercicio de suas fungoes, precisa ter conhecimento de suas
responsabilidades, atribuicbes e estar preparado para a tarefa que envolve um
nivel de responsabilidade especifica.

Art. 14 As Unidades Executoras, Orgéos e Entidades do Municipio,
quando da designacdo do fiscal e seu suplente, deverdo observar se estes
possuem, preferencialmente, as seguintes qualificagoes:

I- Gozar de boa reputagao ética-profissional;

II - Nao estar respondendo a processo de sindicancia ou processo administrativo
disciplinar;

I - Nao haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracao Publica.

IV - Nao possuir em seus registros funcionais punicées em decorréncia da pratica

de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

V - Nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de
Contas;

VI - Nao tenha participado diretamente da licitacdo do objeto ou elaboragéo do

edital ou do contrato;

VII - Nao seja o responsavel pela liquidagao da despesa ou pagamento do objeto.
Art.15 Para a designacao do fiscal de contrato, deve ser considerada a
formacgao académica ou técnica do servidor, a segregacao entre fungdes de gestao
e de fiscalizacdo do contrato, bem como o comprometimento concomitante com
outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade.

CAPITULOV
DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 16 Principais atribuigdes do fiscal do contrato:
I - Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos
no Projeto Basico/termo de referéncia e seus apensos e anotar em registro proprio
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todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao;

II - Juntar aos autos do processo, toda documentacéo relativa a fiscalizacao da
execucao contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necessaria;

III - Verificar o cumprimento das clausulas e condi¢gées pactuadas no instrumento
contratual (prazo de entrega, obrigacdes, vigéncia, valor, quantidade, observancia
da descricao do material ou servico, modo de execucgao, etc.);

IV - Confirmar medi¢des dos servigos, cronogramas e fornecimentos;

V - O fiscal do contrato deve se reportar ao preposto da empresa, evitando dar
ordens aos profissionais da contratada;

VI — Conferir as Notas Fiscais entregues pelo contratado/fornecedor, observando
se esta possui validade, se foi apresentada com tempo habil para pagamento, se
esta corretamente preenchida, se os dados bancarios estdo informados e se o
valor cobrado (unitario e total) corresponde ao que foi fornecido ou ao servigo
prestado;

VII -Verificar se a nota fiscal foi emitida posteriormente ao empenho;

VIII - Todo servigo ou fornecimento de material originado de uma contracao devera
ser executado somente a partir da assinatura do contrato, autorizacdo de
compra/fornecimento ou ordem de execucao de servigos e o respectivo empenho;

IX - Encaminhar por escrito ao gestor do contrato questées relativas a:

a) prorrogagdo de contrato, que deve ser providenciada antes de seu término,
congregando as justificativas competentes;

b) comunicacao para abertura de nova licitagao, antes de findo o estoque de bens;
¢) comunicacdo sobre quaisquer problemas detectados na prestagéo do servigo,
que tenham implicagdes no pagamento;

X - Comunicar por escrito a autoridade competente, as irregularidades
encontradas em situagcdes que se mostrem desconformes com o edital, com
contrato ou com a lei;

XI - Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteracao de condicao
contratual deve ser submetida a Secretaria de Administracdo do Municipio,
acompanhada das justificativas pertinentes;

XII - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificacdes
do objeto contratado. A acao do fiscal, nesses casos, devera observar o que reza
o contrato e o ato licitatério, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;

XIII - Propor aplicacdo das sancdes administrativas ou rescisdo contratual a
Contratada, em virtude de inobserviancia ou desobediéncia as clausulas
contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizacao;

XIV — Averiguar se € o contratado quem executa o contrato e certificar-se de que
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nao existe cessao ou subcontratacao fora das hipéteses legais.

XV - Reunir, apés o cumprimento do contrato, os documentos pertinentes a
obra/servigo e encaminha-los ao érgao competente, a fim de que sejam arquivados
para eventuais consultas;

XVI - Solicitar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XVII - Realizar o recebimento provisorio de obras e servigos, nos termos do artigo
140, da Lei n° 14.133/2021. Utilizar termo circunstanciado. No recebimento
provisorio, declara- se:

a) a entrega das obras e dos servigos para fins de transferéncia de posse para a
administragao publica;

b) as obriga¢des contratuais sdo mantidas até o advento do recebimento definitivo.
c) deve ser detalhado, descrevendo minuciosamente o objeto recebido,
especialmente no caso de obras e servicos com maior complexidade.

d) Prazo de 10 dias a partir da comunicac¢ao do contratado.

XVIII - Nas obras e servicos o fiscal do contrato ndo atesta o recebimento
definitivo, nos termos do artigo 140, da Lei n° 14.133, o mesmo € realizado por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente. Utiliza-se termo
circunstanciado. No recebimento definitivo declara-se:

a) conferéncia da verificacao técnica feita pelo fiscal,

b) regularidade administrativa contratada,

¢) adequacao ou ndo do objeto aos termos contratuais.

d) Prazo de até 60 dias a partir do recebimento provisorio.
XIX - Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugdo do
contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao.

XX — Emitir mensalmente, nos termos do paragrafo unico do art. 20 desta
Instrucao, formulario de acompanhamento da execugao do contrato (Anexo I).

CAPITULO VI
IRREGULARIDADES

Art. 17 Constituem irregularidades na execugao do contrato:
I - Qualquer irregularidade deve ser apontada pelo fiscal, o qual entrara em
contato com o contratado, ou através de seu preposto, a fim de que o mesmo
solucione a irregularidade apontada.

II - Toda a comunicacao realizada deve ser formal, documental e encaminhada,
com copia, para que conste em anexo aos autos do processo administrativo
correspondente.

III - Qualquer acado que nao esteja sob o alcance do fiscal deve ser levada ao
conhecimento do Gestor solicitante, para adocdo das medidas pertinentes,
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lembrando que o fiscal do contrato pode solicitar o assessoramento técnico
necessario, conforme dispde o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Art.18 Principais irregularidades que devem ser evitadas:
I - Nota fiscal/fatura sem a descricdo dos produtos, mao de obra e servigcos
descritos de forma pormenorizada e todos os campos de identificagdo da empresa,
data, despesas acessorias sem o devido preenchimento;

II - Valor da Nota Fiscal/Fatura incompativel com a proposta apresentada pela
Contratada;

IIT - Auséncia de assinatura nos termos de recebimento provisério e definitivo, bem

como auséncia de identificacao/carimbo de quem os assina;

IV - Auséncia das certiddes fiscais e/ou guias de comprovacao de recolhimento
dos encargos previdenciarios junto a Nota Fiscal, quando exigiveis;

V - Manifestagao tardia pela prorrogacdao do Contrato, quando o correto seria
bem antes do seu término;

VI - Divergéncias entre as medigdes atestadas e os valores efetivamente pagos;

VII - Encaminhamento de questées tardiamente ao érgao competente, com vistas
a solucionar os problemas detectados;

VIII - Auséncia de Parecer Juridico para os Termos Contratuais e seus aditivos
(artigo 53 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 19 O fiscal deve desenvolver sua atuacdo de forma bem dinamica,
pratica e objetiva, visando sempre a boa e regular execucao dos contratos.
Art. 20 O Fiscal do Contrato deve anotar em expediente préprio (Anexo | —
Formulario de Acompanhamento da Execugcdo do Contrato) todas ocorréncias
constatadas na fiscalizagdo do contrato, bem como as irregularidades
encontradas, se for o caso, as providéncias que determinou, os incidentes
verificados e o resultado dessas medidas.
Paragrafo unico: O formulario de que trata o caput deste artigo devera ser
elaborado mensalmente e encaminhado, até 5° dia util do més subsequente ao
més de referéncia, diretamente ao Gestor do Contrato que, apds ciéncia das
ocorréncias e das providéncias cabiveis, se for o caso, remetera ao setor de
licitacbes e contratos para a devida juntada dos relatérios aos respectivos
processos de compras.

Art. 21 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feita por
escrito com comprovacgao do recebimento.
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§ 1° As anotacdes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem
a aplicacao de qualquer penalidade a que esta sujeita 2a empresa, mesmo se
tratando de um contrato cuja execugdo esteja ineficiente.

§ 2° Para que a fiscalizagdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as
tratativas, junto a empresa, deverao ser registradas, devendo, necessariamente,
conter todas as reclamagbes e quaisquer outras informagdes consideradas
relevantes pela fiscalizagao ou pela contratada, com clara identificagao

dos signatarios e devidamente assinados, principalmente as providéncias e
recomendacdes que o fiscal tenha formulado.

Art. 22 As reunides realizadas com a Contratada deverdao ser
documentadas, e o fiscal devera elaborar atas de reuniao que deverao conter, no
minimo, os seguintes elementos: data; nome e assinatura dos participantes;
assuntos tratados; decisbes; responsaveis pelas providéncias a serem tomadas e
prazo.

Art. 23 As decisbes e providéncias que ultrapassarem sua
competéncia e apresentarem risco potencial de prejuizos deverdo ser levadas a
autoridade competente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 A correta aplicagdo desta norma depende do envolvimento de
todos os servidores, e principalmente dos gestores a quem cabe a cobranga de
sua aplicabilidade.

Art. 25 No periodo inicial, havera necessidade de treinamento que
possibilite aos servidores o desempenho de suas atividades de forma que venha
a atender ao constante na legislagéo aplicavel a fiscalizagdo de contratos.

Art. 26 O fiscal devera acumular suas tarefas normais do cargo que
ocupa na administracdo publica com as de fiscal de contrato, sob pena de ndo o
fazendo cometer insubordinacgao, art. 130, XXIV do Estatuto do Servidor Publico
Municipal, ndo podendo alegar desconhecimento de causa.

Art. 27 Com fundamento no principio da segregacdo de funcdes,
como garantia da independéncia da fiscalizagao, € fundamental que o agente
fiscalizador ndo seja ao mesmo tempo executor.

Art. 28 Durante a gestdo do contrato, ndo devera ocorrer auséncia
concomitante do fiscal do contrato e seu suplente.
Paragrafo unico. Em casos excepcionais em que houver a auséncia de ambos, a
Unidades Executora devera indicar novo servidor para substituir o fiscal titular
durante o afastamento, devendo ser este designado da mesma forma que o
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anterior.

CAPITULO IX
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 29 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para
manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 30 Os termos contidos nesta Instru¢do Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 31 O agente administrativo incumbido da funcado de fiscal de
contratos, que atuar de forma lesiva, podera responder por sua acgao, culposa
(negligéncia, impericia, imprudéncia) ou dolosa, nas esferas civil (dever de
ressarcir o dano), criminal (caso a conduta seja tipificada como crime),
administrativa (nos termos do estatuto dos Servidores Publicos) e por improbidade
administrativa.

Art.33 E parte integrante desta Instrucdo Normativa o Anexo I:
formulario de acompanhamento da execugao dos servicos contratados e o Anexo
II: Comunicado de Indicacdo Fiscal.

Art. 34 Esta instrugdo entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicoes em contrario.

JOSE MARIA Assinado dafoma.2 10 de Janeiro de 2024.

digital por

FERREIRA:06 FerreIRA06325637968

Dados: 2024.0131
325637968 194s12-0300

José Iviaria Ferreira

Prefeito Municipal

JUAREZ AFONSO Assinado de forma digital por
IGNACIO:5666759094 (enucint M0 o

9 Dados: 2024.01.11 09:52:49-03'00"
Juarez Afonso Ignhacio
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO |
FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DE CONTRATO

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DE CONTRATO
CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO/DA AVALIAGAO:

Ocorréncias
EXECUCAO CONTRATUAL (devera ser relatada a forma que vem sendo prestado
o servigo, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado, se for o
caso)

DATA

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverao ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para solugao de cada problema detectado na execucéao, se
for o caso, bem como os documentos expedidos a contratada e anexadas copias)

RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as

DATA
consequéncias e encaminhamentos, se for o caso)
NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:
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ANEXO -1I

Comunicado — Designacao de Fiscal de contrato

Fica designado, o servidor , Matricula n° ,
lotado na (o) , como Fiscal do Contrato referente ao objeto:

, exercendo as atividades de orientacao, fiscalizacdo e controle
previstas em Portaria, atendendo as exigéncias contidas no inciso lll do art. 58 e §§ 1° e 2°, do
artigo 67 da Lei n°. 8.666 de 1993.

Na auséncia do servidor supra designado, fica designado como suplente o Servidor

Matricula n° , Lotado na

Secretaria

Ordenador de Despesas

CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) DESIGNADO(A)

Eu , declaro-me ciente da designacao ora

’

atribuida, e das fungdes que sao inerentes em razao da funcgao.

Ibipora, de de 20__.

Fiscal do Contrato Indicado
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INSTRUGAO NORMATIVA ADM N° 003/2024.

A Secretaria Municipal de Administracdo de
Ibipora no uso das atribuigées que lhe confere
o artigo 66, da Lei Organica do Municipio e o
Decreto n°. 438/2021, dispbe sobre os
procedimentos gerais para o gerenciamento e
controle de Estoques no Amoxarifado Central,
no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Ibipora/pr.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o conjunto de
principios e procedimentos destinados a gestdo de estoque, compreendendo o seu
registro, controle, guarda e manutencao;

CONSIDERANDO a otimizagao da relagédo custo de estoque e
resultado operacional, observando o ensinamento basico de logistica;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos
de entrada e saida dos materiais adquiridos através da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as agoes e rotinas
de recebimento de materiais, bem como, controle de estoque pelo Almoxarifado
Central e demais Org3os.

RESOLVE:

CAPITULOI
FINALIDADE

Art. 1° - A presente Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar
procedimentos e rotinas para controlar o estoque, guarda, conservacdo e
fornecimento de materiais adquiridos pelo Poder Executivo Municipal como forma de
promogao da eficiéncia e transparéncia nos gastos publicos.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 2° - Esta norma abrange todos os 6rgaos da administracao direta
do Poder Executivo Municipal.
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CAPITULO Il
CONCEITOS

Art. 3° - Para os fins desta Instrugcao Normativa considera-se:

I - Gestdo de Estoques - Conjunto de atividades do Sistema de
Suprimentos que requer meios, métodos e técnicas adequadas, definicdo de
parametros de estoque, bem como instalagdes apropriadas e que tem como propdsito
o recebimento, a estocagem, o controle,0 manuseio e a distribuicdo do material, a
partir do planejamento das aquisi¢oes e das necessidades dos usuarios.

I - Almoxarifado: € o local onde sdo armazenados os materiais de
consumo utilizados pelo Municipio de Ibipora, antes de serem distribuidos as
Unidades Gestoras.

III - Materiais de Consumo: ltens de consumo, a saber, aqueles
que, em razao do seu usoconstante e da definicdo da Lei Federal n°® 4.320/64,
perdem normalmente sua identidadefisica mesmo quando incorporados ao bem e/ou
tém sua utilizacao limitada ha dois anos,tais como géneros alimenticios, utensilios
domésticos, vestuario, materiais pedagégicos, materiais de expediente, materiais de
higiene e limpeza, pecas e acessorios para a manutengao de bens etc.

IV- Materiais Permanentes - aquele que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos.

V - Materiais Estocaveis: aqueles que se pode estocar. Conjunto
de mercadorias, materiais ou artigos existentes fisicamente no almoxarifado a espera
de utilizacado futura e que permite suprir regularmente os usuarios, sem causar
interrupgdes as unidades funcionais da organizacao.

VI - Equipamentos e Materiais Permanentes: Itens de uso
permanente que em razado de seu uso constante e da definicdo da Lei Federal n°
4.320/64, nao perdem a sua identidadefisica mesmo quando incorporados ao bem
e/ou tém uma durabilidade superior a dois anos, tais como: mobiliario, equipamentos
elétricos e eletronicos, veiculos, maquinas etc.

VII — Recebimento: E o ato pelo qual o material encomendando é
entregue no local previamente designado, ndo implicando em aceitagao, transfere
apenas a responsabilidade pela guarda e conservacao do material, do fornecedor ao
6rgao recebedor.

VIII- Aceitacdo: E a operacdao segundo a qual se declara, na
documentacao fiscal, que o material recebido satisfez as especificagdes contratadas.

IX - Armazenagem: Compreende a guarda, localizacdo, seguranca
e preservacao do material adquirido, a fim de suprir adequadamente as
necessidades operacionais das Unidades.

X - Distribuicdo: E o processo pelo qual se faz chegar o material
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em perfeitas condigdes ao usuario, sendo fornecida através de Requisicéo feita pela
unidade requisitante.

XI - Inventario: é a conferéncia fisica dos materiais permanentes ou
de consumo. O inventario pode ser realizado no setor de Almoxarifado, caso se trate
de material de consumo, ou em qualquer érgao da administragéo publica municipal,
caso se trate de material permanente, e possui a finalidade de se verificar a
regularidade dos bens.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal:

» Constituicao Federal, art. 23, inciso |; art. 31; art. 70, paragrafo
unico; art. 74, incisoll;

» Lei Federal n°® 4.320/64;

> Lei Federal n® 14.133/2021;

Lei Federal n° 101/00 — Lei de Reponsabilidade Fiscal (LRF);

v

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, como Orgéo Central da Divisao de Almoxarifado:

I - Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucao
Normativa, mantendo-a atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar sua
aplicacao;

II - Promover discussoes técnicas com as unidades executoras,

para definir as rotinas detrabalho e os respectivos procedimentos de controle que
devem ser objeto de alteracao, atualizagdo ou expansao.

III — Manter a Instrugdo a disposicdo de todos os servidores do
Poder Executivo.

Art. 6° E de responsabilidade da Secretaria de Administragao, dentre
outras atribuicdes, a formalizacdo do processo de compras e a manutencdo do
cadastro de produtos nos sistemas de informacao relativos a compras, licitacdes e
contratos e a sua integragao com os cadastros de produtos nos sistemas de controle
e gerenciamento de estoques.

Art. 7° - Compete aos érgaos municipais que manterdo sistema
de controle de estoques, sem prejuizo de outras atribuicoes legais:
| — Manter o controle de Estoque, em sistema informatizado;

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 — CX. Postal, 31 — Fone: (43) 3178 8454
CEP 86.200-000 — IBIPORA — PARANA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA - CNPJ 76.244.961/0001-03
Contato: (43) 3178-8440 | atosoficiais@ibipora.pr.gov.br

ICP-Brasil Tipo A3 - Emitido por AC SAFEWEB RFB v5 - Emitido para: Municipio de Ibipora: 76.244.961/0001-03 - NS: 540bb066fa2242df
16



rTﬁ‘ Jornal OfiCiaI N°2.026 | Segunda-feira, 05 de fevereiro de 2024

“& /" do Municipio de Ibipora

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

Estado do Parana

Pégina n.° 4/11

Il — O registro dos movimentos do estoque de entrada e saida;

III - Controlar os materiais em ponto de reposi¢cao, com a definicao
objetiva e detalhadade estoques minimos;

IV - Controlar o consumo médio dos materiais;

V - Prestar conta do movimento do estoque por periodo,
material, érgaos e unidades administrativas, contrato/licitacao e/ou por fornecedor.

Art. 8° - Manterdo sistema de controle de estoques os seguintes
orgaos, com a seguinte distribuicao:

I - Secretaria Municipal de Administragdo, que mantera o controle
de estoques de todos os 6rgaos da administracdo municipal ndo abrangidos nos
incisos de Il a X;

II - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que mantera o
controle de estoques das aquisi¢coes realizadas através da Secretaria de Assisténcia
Social, do Fundo Municipal deAssisténcia Social e do Fundo Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente;

I - Secretaria Municipal de Obras, que mantera o controle de
estoques de materiais adquiridos através Secretaria de Obras e de materiais para
manutencao de bens de infraestrutura urbana e de prédios publicos, mesmo quando
estes ultimos forem adquiridos através de outros érgaos da administragcao municipal;

IV - Secretaria Municipal de Educacao, que mantera controle de
estoques de materiais para a Secretaria de Educagao e toda a rede municipal de
ensino, bem como géneros de alimentacao que compdéem a merenda escolar;

V - Secretaria Municipal de Saude, que mantera controle de
estoques de todos os materiais, medicamentos e insumos adquiridos através do
Fundo Municipal de Saude;

VI - Fundacado Cultura de Ibipora, que mantera o controle de
estoques de materiais adquiridos através da respectiva Fundacao;

VII - Instituto de Previdéncia do Municipio de Ibipora — IBIPREV,
que mantera o controle de estoques de materiais adquiridos através do respectivo
Instituto.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS
Secao l
Do Recebimento de materiais

Art. 9° - A aquisicdo de materiais de consumo e bens se dara
conforme requisitos e procedimentos estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021 esob a
responsabilidade de cada Orgdo do Poder Executivo Municipal.
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§ 1° Todo o recebimento de materiais estocaveis, no ambito do Poder
Executivo Municipal, bem como sua distribuicdo devera ser registrado em sistema
informatizado de controle de estoques;

§ 2° O recebimento de materiais esta condicionado a prévia
Autorizagdo de Fornecimento e prévio empenho, em conformidade com a Lei n°
4.320/64 e devera ser realizado mediante os seguintes procedimentos:

I - O fornecedor entregara o produto ao Almoxarifado
correspondente, sendo imprescindivel a nota fiscal;

II - No ato da entrega do material de que trata o inciso anterior, o
responsavel pelo Almoxarifado juntamente com a Comissédo de Recebimento fara a
conferéncia do produto ou servico entregue com aquilo que fora
solicitado/contratado, conferindo os precos, especificacdes, quantidade, calculos e
situacao fisica de todos os materiais mediante nota fiscal e empenho;

III - Caso o material ndo se apresente na forma contratada e
solicitada, o responsavel peloAlmoxarifado informara a inconformidade, notificando a
empresa (Anexo |), fara registrofotografico das inconformidades e devera devolver a
Nota Fiscal e o material ao fornecedor e fixar novo prazo para sanar o vicio do
material, conforme contratado.

IV - Conferido o material e se este estiver em conformidade com o
contratado, o responsavel pelo Almoxarifado, juntamente com a Comissdao de
Recebimento, atestara o recebimento dos materiais e insumos e fara o langamento
do material no sistema informatizado de controle de estoques e dara os devidos
encaminhamentos.

Art. 10 - O recebimento ocorrera no Almoxarifado correspondente,
salvo quando o mesmon&o possa ou ndo deva ser ali estocado ou recebido, caso em
que a entrega se fara nos locais previamente designados.

Paragrafo unico. Qualquer que seja o local de recebimento, o registro
de entrada do material sempre devera ser realizado no sistema informatizado de
controle de estoques.

Art. 11 - O material recebido depende, para sua aceitacao, de:

| - Autorizacao de fornecimento;

Il - Documento fiscal;

III - Conferéncia;

IV - Exame qualitativo, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Se o material depender, também, de exame
qualitativo, o responsavel pelo Almoxarifado indicara esta condi¢do no documento de
entrega do fornecedor e solicitaraa comissao de recebimento para proceder a analise
e manifestar-se expressamente sobre a respectiva aceitacdo para fins de subsidiar
o ateste na Nota Fiscal pelo Fiscal do Contrato.
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Art. 12 - Quando o material ndo corresponder com exatiddo ao
pedido e/ou apresentar falhas ou defeitos, o responsavel pelo Almoxarifado
providenciara com o fornecedor a regularizacdo da entrega para efeito de aceitacao.

Secao Il
Da Armazenagem

Art. 13 - Os principais cuidados a serem observados na
armazenagem, dentre outros sdo:

I - Resguardar os materiais contra furto ou roubo, e protegidos
contra a agé@o dos perigos mecanicos, das ameacas climaticas, bem como insetos e
peconhas;

II — No caso de géneros de alimentacao devem ser observadas as
condicdes de higiene elimpeza entre outros aspectos previstos em legislacoes
especificas;

III - Os materiais estocados ha mais tempo devem ser distribuidos
em primeiro lugar (primeiro a entrar, primeiro a sair —- PEPS), exceto nos casos em que
o material adquiridoposteriormente tenha prazo de validade inferior ao ja estocado,
com a finalidade de evitaro envelhecimento e/ou perecibilidade do estoque;

IV — Acompanhar, periodicamente, o prazo de validade dos materiais,
promovendo assim,a substituicido dos mesmos quando for necessario e possivel;

V - Os materiais devem ser estocados de modo a possibilitar uma
facil inspecao e um rapido inventario;

VI - Os materiais que possuem grande movimentacao devem ser
estocados em lugar de facil acesso e proximo das areas de expedicao;

VII — Os materiais jamais devem ser estocados em contato direto
com o piso, é preciso utilizar corretamente os acessorios de estocagem para protegé-
los, exceto nos casos de inviabilidade desta pratica, como materiais para manutencao
de vias publicas (areia, brita,tubos de concreto etc.);

VIII- A arrumacao dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as
partes de emergéncia, aos extintores de incéndio ou a circulacdo de pessoal
especializado para combater a incéndio (Corpo de Bombeiros);

IX - Os materiais da mesma classe devem ser concentrados em
locais adjacentes, a fim de facilitar a movimentagao e inventario;

X - Os materiais pesados e/ou volumosos devem ser estocados
nas partes inferiores das estantes e porta-estrado, eliminando os riscos de acidentes
ou avarias e facilitando a movimentacgao;

XI - Os materiais devem ser conservados nas embalagens originais
e somente abertos quando houver necessidade de fornecimento parcelado, ou por
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ocasiao da utilizacao;

XII - O almoxarifado devera estar em local limpo, seguro, de facil
acesso e arejado, que garanta a conservacao dos materiais, bem como, devera ser
organizado de tal forma que haja a maximizagcdo do espaco, a garantia de seguranca
para os materiais estocados e a facil circulagao interna.

Secaol lll
Da Requisi¢ao e Distribuicao

Art. 14 - As unidades integrantes da estrutura organizacional do Poder
Executivo Municipal serdo supridas de materiais e insumos estocaveis exclusivamente
pelo Almoxarifado correspondente, conforme disposicdo prevista no art. 8° desta
Instrucao.

Art. 15 - Serdo permitidas duas formas de distribuicido de materiais:

| — Por requisicao da unidade;

Il - Distribuicao periodica.

Art. 16 - A unidade solicitante, quando identificar a necessidade de
materiais e insumos estocados, devera fazer requisicdo de materiais a ser
encaminhada ao Almoxarifado correspondente.

Art. 17 - Arequisicao de material podera ser realizada eletronicamente
por meio de sistemainformatizado de controle de estoque ou por e-mail, conforme
padrédo a ser estipulado pela Secretaria Municipal de Administragéo, e devera conter:

I - Numeragao sequencial e data;

II - Identificacdo do Almoxarifado correspondente e estoque de
referéncia (art. 8° desta Instrucao);

III - Centro de custo;

IV - Descri¢cado padronizada do material;

V — Quantidade;

VI - Unidade de medida;

VII - Identificagdo e assinatura do requisitante.

Art. 18 - O remetente comunicara, pela via mais rapida, a remessa de
qualquer material ao destinatario que, da mesma forma, dara ciéncia do recebimento.

Art. 19 - Para atendimento das requisicdes de material cujo estoque
ja se tenha exaurido, cabera as Unidades de Almoxarifado encaminhar a respectiva
planilha de materiais a serem adquiridas as Secretarias competentes para que
providenciem pedido de compra eencaminhem ao Setor de Compras para as devidas
providéncias.

§ 1°. Os diversos 6rgaos do Poder Executivo Municipal deverao
estabelecer quantidadesde estoques minimos por material, como forma de evitar a
falta de materiais.
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§ 2° Os estoques minimos serdo objeto de registro no sistema
informatizado de controlede estoques, sendo que sempre que as quantidades de
determinado material atingirem o minimo estabelecido, o responsavel pelo
Almoxarifado correspondente dara ciéncia aos o6rgaos competentes para que
providenciem, em tempo habil, novas aquisi¢oes.

Art. 20 - Deve ser evitada a compra volumosa de materiais sujeitos a
prazo de validade, a perda de suas caracteristicas normais de uso, também daqueles
propensos ao obsoletismo(por exemplo: géneros alimenticios, material para analises
laboratoriais, suprimentos de informatica, etc.)

Art. 21 - A movimentacao de material entre o Almoxarifado e outro
depdsito ou Unidade requisitante devera ser precedida sempre de registro no sistema
informatizado de controle de estoques, mediante documento de Transferéncia e Nota
de Requisicao.

Secao IV
Dos Inventarios Fisicos

Art. 22 - Inventario fisico € o instrumento de controle para verificar, os
saldos de estoques nos almoxarifados e depdsitos, que ira permitir, entre outros;

I - O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos
estoques com o saldo fisico real nas instalacdes de armazenagem; e
II - A analise do desempenho das atividades no almoxarifado,

através dos resultados obtidos no levantamento fisico.

Art. 23 - Os Inventarios Fisicos de materiais de consumo em estoque
nos Almoxarifados do Poder Executivo Municipal deverdao ser realizados
mensalmente, devendo sempre se manter registros dos procedimentos.

Art. 24 - Podera também ser utilizado o Inventario por Amostragens
para um acervo de grande porte. Esta modalidade alternativa consistira no
levantamento em bases mensaisde amostras de itens de material de um determinado
grupo ou classe, utilizando os resultados para os demais itens do mesmo grupo ou
classe.

Art. 25 - Tipos de Inventario fisico:

I- Inicial: quando da criacdo ou identificacdo de uma unidade
administrativa com armazenagem, para identificagdo e registro do material de
consumo sob a responsabilidade do agente.

II- De Transferéncia de Responsabilidade: quando da mudanca
de responsavel pela guarda do material de consumo;

III- Eventual: em qualquer época ou por iniciativa do titular do 6rgéo,
ou por solicitagdo do 6rgao de controle interno;
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IV- Anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos
materiais de consumo em estoque nos Almoxarifados existente em 31 de dezembro
de cada exercicio, constituido do inventario anterior e das movimentacdes ocorridas
durante o exercicio.

SegaoV
Da Responsabilidade e Indenizacao

Art. 26 - Todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento de materiais dos estoques sob a sua
responsabilidade, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a
qualquer material.

Art. 27 - E dever de todo o servidor comunicar, imediatamente, o
responsavel pelo Almoxarifado, qualquer irregularidade ocorrida com o material
entregue aos seus cuidados.

Art. 28 - Recebida a comunicagao, o responsavel pelo Almoxarifado,
apods a avaliagdo da ocorréncia podera:

I - Concluir que a perda das caracteristicas ou avarias do material
decorreu do uso normalou de outros fatores que independem da agéo do consignatario
ou usuario;

II - Identificar, desde logo, o(s) responsavel(eis) pelo dano causado

ao material, sujeitando-o(s) as providéncias cabiveis;

III — Comunicar a Chefia imediata o fato a fim de que seja, se for o
caso, designada Comissao para apuracao da irregularidade.

Art. 29 - Nao devera ser objeto de sindicancia, nos casos de dano,
seja ele qual for, caso o material seja de valor econédmico de pequena monta.

Art. 30 - Na hipotese de ocorrer qualquer pendéncia ou irregularidade
cabera ao Secretario Municipal de Administracdo adotar as providéncias cabiveis
necessarias a apuracao e imputacao de responsabilidade.

CAPIiTULO VI
Disposic¢oes Finais

Art. 31 - Nenhum material devera ser liberado aos usuarios, antes de
cumpridas asformalidades de recebimento, aceitacdo e registro no sistema eletrénico
no controle de estoques.

Art. 32 - Todas as notas fiscais relativas a aquisicdo de materiais
estocaveis, quando da entrega destas na Secretaria de Administracdo, sem prejuizo
de outrosdocumentos, deverao estar acompanhadas de cépia da nota de langamento
de materiais no sistema eletrénico de controle de estoques.
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Art. 33 - A Secretaria Municipal de Administragéo devera promover,
em conjunto com outras secretarias ou setores envolvidos, melhorias no sistema de
cadastramento de produtos, visando a futura integracdo dos sistemas de compras,
licitagcdes e contratos com os sistemas de controle de estoques e de contabilidade.

Art. 34 - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para manter
o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 35 - Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem
a observancia das demais normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 36 - O descumprimento do disposto nesta Instrugcdo Normativa
podera importar na aplicacédo de penalidades ao responsavel, nos termos do Estatuto
dos Servidores PublicosMunicipais vigente, sem prejuizo de outras medidas legais.

Art. 37 - E parte integrante desta Instrugdo Normativa o Anexo | -
Notificacao na Entrega de Mercadorias.

Art. 38 - Esta instrugao entrara em vigor na data de sua publicacao.

Ibipora, 10 de janeiro de 2024.
JOSE MARIA Assinado de forma

digital por JOSE MARIA

FERREIRA:06 FERREIRA:06325637968

Dados: 2024.01.31

325637968  1947:26-0300
JOSE MARIA FERREIRA

Prefeito Municipal

JUAREZ AFONSO Assinado de forma digital por
JUAREZ AFONSO
IGNACIO:5666759094 ARz Aronso

Dados: 2024.0130 16:21:57 -03'00"

9
JUAREZ AFOSNO IGNACIO
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO |

A

(Nome da empresa)
NOTIFICAGAO NA ENTREGA DE MERCADORIAS

Fica essa empresa notificada, que no ato do recebimento das
mercadorias decorrentes doempenho ......... , € que foram acobertadas pela Nota
Eiscal:ass , foi constatado divergéncias conforme segue:

() Falta de mercadoria;

(') Mercadoria em desacordo com o pedido;
() Mercadorias com avarias;

() Outros

(ESPECIICAT) ..o e

() dessa forma, firmamos o aceite parcial e estamos devolvendo as seguintes
Mercadorias:

() Dessa forma, estamos fazendo a devolucao total das mercadorias, ndo sendo
dado oaceite.

Fica fixado o prazo de__dias para sanar o vicio do material,

conforme contratado,fazendo a entrega dos produtos/materiais conforme
contratado.

Nome e Assinatura do Responsavel

Nome e Assinatura da Empresa
(Representante/transportadora)
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R AVISO DE LICITACAO B
CAMARA MUNICIPAL DE IBIPORA/PR
PREGAO ELETRONICO N°. 001/2024-CMI
DIA 05/03/2024 AS 09h00min

Torna-se publico que a Camara Municipal de Ibipora (PR), UASG (Unidade Compradora)
n°. 928260, por meio do Agente de Contratacao/Pregoeiro, realizara Pregdo Eletronico, com
critério de julgamento menor preco global, com modo de disputa aberto, em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021 e o Ato da Mesa n°. 001/2023, e demais legislagdes aplicaveis,
para contratagdo de pessoa juridica para readequacdo da parte interna do prédio da Camara
Municipal de Ibipora (PR), com fornecimento de material, equipamentos, insumos e mao de
obra, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas nos projetos, visando
melhorar a acessibilidade e a seguranga de vereadores, assessores parlamentares, servidores e
da populagdo em geral que frequentam o local, de acordo com as normas, condigdes e
especificacdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, em especial ao Termo de Referéncia,
que se vinculam ao instrumento convocatorio.

A Licitante interessada em  participar deste  Pregdo  Eletronico  devera,
OBRIGATORIAMENTE, baixar o Edital e todos os seus Anexos, ler os documentos na
integra e estar de acordo com as regras descritas, ndo podendo alegar desconhecimento apds
apresentacdo de proposta e participagdo na disputa, sob o risco de ser considerada inabilitada
e/ou desclassificada do certame.

Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no Termo de Referéncia e o
descrito no site https://www.gov.br/compras/pt-br, no “SIASG” ou na nota de empenho,

prevalecera, sempre, a descri¢ao deste Edital e seus Anexos.

. Até 04/03/2025 de 2024,
VISITA TECNICA
das 8 as 12 e das 13 as 17 horas
DATA DO PREGAO DIA 05/03/2024
HORARIO FASE DE LANCES 9 HORAS
LINK https://www.gov.br/compras/pt-br/

O valor global maximo para contrataciio sera de R$ 543.866,62 (Quinhentos e quarenta

e trés mil, oitocentos e sessenta e seis reais e sessenta e dois centavos).

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.cmibipora.pr.gov.br/cer e informe o cédigo: 240205143610ACD17

Documento assinado digitalmente por 2 signatarios
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O Edital completo esta disponivel na sede da Camara Municipal de Ibipora (PR) bem como

no seu sitio oficial www.cmibipora.pr.gov.br, na aba de Licitagdes em Andamento, além do

Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) - https:/www.gov.br/pncp/pt-br

www.gov.br/compras.

Demais informagdes podem ser obtidas através do e-mail licitacao@cmibipora.pr.gov.br ou
contato pelo niimero (43) 3258-8456, de segunda a sexta-feira das 08h00min as 12h00min e
das 13h00min as 17h00min.

Ibipora, 5 de fevereiro de 2024.

(assinado digitalmente)
MARIA APARECIDA GALERA
Presidente da Camara Municipal de Ibipora (PR)

(assinado digitalmente)
DEVALDO GILINI JUNIOR
Agente de Contratacdo/Pregoeiro
Ato n°. 030/2023
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Fundado em 19 de Fevereiro de 2003

EDITAL DE CONVOCACAO

O Sindicato dos Servidores Ptblicos Municipais de Ibipora — SINDSERV-
IBIPORA, sito a Avenida Engenheiro Francisco Beltrdo, 1166 — Ibipord, na
pessoa de seu presidente, de acordo com as Normas Estatutarias, convoca os
Servidores Publicos Municipais de Ibipord, para participarem da Assembleia
Geral Extraordindria a ser realizada no dia 08 de fevereiro de 2024 as
17h30min em primeira convocagdo respeitando o “Quoérum” Estatutario, e
as 18h00. em segunda convocagdo com qualquer nimero de filiados, na
SEDE OFICIAL DO SINDSERY, sito a Avenida Engenheiro Francisco
Beltrdo, 1166 (em frente a0 DETRAN), para apreciag@o e deliberagdo sobre

a seguinte ordem do dia:

e Mesa de Negociagio 2024.

ADEONIL IRA DO NASCIMENTO
Presidente do SINDSERV-IBIPORA

Ibipord, 02 de Fevereiro de 2024.

Sindicato dos Servidores Publicos Municipais de Ibipord - SindServ Ibipora
Avenida Engenheiro Francisco Beltrdo, 1166 ~ Jd. Zanoni — Ibipora — Pr — Fone (43) 3158-2081
sindservibipora@gmail.com
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