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Céamara Municipal

ATO N° 028/2018

ROBERVAL DOS SANTOS - Presidente da Camara Municipal de Ibipora, Estado do Parana, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio e pelo Regimento Interno do Legislativo Municipal,
RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado o registro e protocolo de documentos na Camara Municipal de Ibipora.

Art. 2° E considerado documento toda unidade de registro de dado, seja por escrito em papel, correspondéncia eletrénica (e-mail), ou qualquer meio digital,
destinado a tratar de assunto politico-administrativo, com a finalidade em constituir elemento de informac&o, representagéo ou efeitos de ambito institucional de interesse da Camara Municipal
de Ibipora.

Art. 3° Sdo de interesse da Camara Municipal de Ibipora para fins de regulamentagdo deste Ato, os seguintes documentos:

| — Atestados: Documento destinado a comprovacéo de um fato, situagé@o ou existéncia, a qual se afirma e declara a verdade;

I - Certificados: Documento comprobatério de participagao de curso, simpdsio, encontro, congresso, oficina, ou qualquer outro que tenha por finalidade demons-
trar que foram cumpridas as formalidades exigidas pelo servidor em virtude de sua participacéo para fins de justificativa de afastamento de sua funcéo.

1l - Correspondéncia: E toda espécie de documento, seja escrito em papel, correspondéncia eletrénica (e-mail), ou qualquer meio digital, com a finalidade em
constituir elemento de informacao, representagéo ou efeitos no &mbito institucional ou externo, de acordo com o interesse da Camara Municipal;

a) Correspondéncia Recebida — Particular: Documento dirigido aos vereadores ou servidores, cujo assunto ndo se relaciona as fungdes e as atividades da
instituicéo;

b) Correspondéncia Recebida — Processo Licitatério: Documento caracteristico, que exigivelmente possui procedimentos a seguir, devendo ser identificado,
preservado, protocolado e encaminhado a Comissdo Permanente de Compras e Licitagdes;

c) Correspondéncia Recebida — Convite: Correspondéncia recebida ou expedida com o objetivo de informar sobre a realizagédo de eventos, audiéncias,
entre outros.

d) Correspondéncia Recebida — Informativo: Correspondéncia publica ou particular, recebida ou expedida, com o objetivo de apresentar dados, informagoes,
entre outros, de interesse da Camara Municipal.

e) Correspondéncia Eletronica ou E-mail: Documento enviado por meio de correio eletronico, com intuito de proporcionar celeridade, e dinamizar a comuni-

cacéo para transmiss@o de documentos e informagdes.
IV — Comunicagéo Interna: Documento de tramitagéo e efeitos exclusivamente internos, que tem por finalidade viabilizar a comunicacéo entre todos os setores
e os servidores do 6rgéo, independentemente de sua hierarquia, para tratar de assuntos estritamente de rotina administrativa, como a solicitagéo de informagées, documentos, servigos e enca-
minhamentos, pertinentes ao desenvolvimento de atividades administrativas internas;

V — Despacho: Manifestagdo proferida pela autoridade administrativa sobre oficio, parecer, informacéao, requerimento ou demais documentos submetidos pelas

partes a seu conhecimento e solucéo, podendo constituir-se de uma palavra, de uma expressdo ou de um texto mais longo. Os Despachos podem ser:

a) Despacho de Encaminhamento: Trata-se de manifestacédo da autoridade administrativa, no préprio documento, para sequéncia de tramitagdo e encami-
nhamento interno;

b) Despacho Decisorio: Trata-se de manifestacdo de decisdo da autoridade administrativa, em documento encaminhado em 2 (duas) vias, recebido por
protocolo manual, formatado com o niumero do documento, remetente, destinatario, local, data, assunto, texto e assinatura, que em geral seguem com as
expressodes: deferido, indeferido, favoravel, contrario, acata-se, recusado;

©) Despacho de Providéncia: Trata-se de manifestagédo de decisdo da autoridade administrativa, em documento encaminhado em 2 (duas) vias, recebido
por protocolo manual, formatado com o nimero do documento, remetente, destinatario, local, data, assunto, texto e assinatura, que em geral seguem
com as expressdes: autorizado, negado, anulado, revogado, para que sejam dados os encaminhamentos e providéncias posteriores em conformidade
com a deciséo.

VI - Justificativa de Auséncia de Registro de Ponto Eletrénico: Documento usado para esclarecer o motivo pelo qual deixou de cumprir situagéo de obrigagéo,

sendo fato sanavel, com o intuito de abono da omisséo.

VII - Correcéo de Registro de Ponto Eletrdnico: Documento usado para corrigir erro ou omissdo no sistema de registro de ponto eletrénico, sem que haja con-

corréncia do servidor para o fato.

VIII - Formulario de Frequéncia: Documento utilizado pelos servidores em cargo de provimento em comissao, para fins demonstrativos de controle, ajustes e

regularizagéo de registro de ponto eletrénico.

IX — Oficio: Comunicagéo expedida para tratar de assuntos oficiais pelos érgdos da Administragdo Publica entre si, entre outros érgaos, entidades e também

com particulares.

X — Oficio—Circular: Comunicac¢édo expedida para tratar de assuntos oficiais pelos 6rgdos da Administragdo Publica entre si, entre outros 6rgéos, entidades e

também com particulares, com a finalidade de um unico assunto, dirigidos a todos os destinatarios diferentes com a mesma numeracgéo de série.

Xl — Parecer: Expressé@o de um juizo, contendo pronunciamento, recomendacéo, determinag@o ou opinido sobre questdo técnica, juridica, administrativa ou

financeira, sob a apreciagdo da autoridade administrativa;

XII - Relatério: Documento escrito, utilizado para informar os principais fatos registrados durante determinado periodo. Compreendendo as seguintes espécies:

a) Relatério da Controladoria Interna;
b) Balango Contabil da Camara Municipal;
c) Prestagdo de Contas do Executivo;

d) Prestagcdo de Contas das Fundag¢des e Autarquias Municipais;

e) Prestagdo de Contas de Adiantamento de Viagens;

f) Outros Relatdrios como balancetes e demonstrativos da atividade institucional.

XIII - Requerimento: Documento encaminhado a autoridade administrativa competente para solicitagéo de satisfacdo de uma necessidade ou acesso a informa-
cao de interesse do requerente. Podem ser:

a) Requerimento de Informagdes: Documento encaminhado a instituicdo, destinado ao seu representante legal, na forma da Lei Federal 12.527/11 — (Lei de
Acesso a Informagéo), com o intuito de obter informagdes institucionais de carater politico-administrativo;

b) Requerimento para Computo em Banco de Horas: Documento de solicitagdo para computo em Banco de Horas referente horas extraordinarias trabalha-
das, sujeito a despacho;

c) Requerimento para Compensagéao de Banco de Horas: Documento de solicitagdo para gozo e compensac¢ao de Banco de Horas referente horas extraor-
dinérias trabalhadas, na forma do Ato 023/3017, sujeito a despacho da autoridade competente;

d) Requerimento de Férias: Documento de solicitacdo de concessao de tempo de descanso de férias, conforme periodo aquisitivo, sujeito a despacho da
autoridade competente;

e) Requerimento de Diaria: Documento de solicitagdo de pagamento de diarias nos termos da Resolugdo 01/2015, sujeito a despacho da autoridade com-
petente;

f) Requerimento de Adiantamento de Viagem: Documento de solicitagdo de adiantamento de valores para uso em despesa de viagem com veiculo oficial,

nos termos da Resolugao 04/2016, sujeito a despacho da autoridade competente.
XIV - Solicitagdo: Documento encaminhado a autoridade administrativa competente para solicitacdo de satisfagcdo de uma necessidade ou interesse de ordem
reivindicatoria, sendo sujeito a deferimento. Podem ser:

a) Autorizagdo para participagdo em Curso: Documento encaminhado a autoridade administrativa para autorizagéo de participacdo em curso de interesse
na area de desempenho de sua fung¢éo;
b) Uso do Veiculo: Documento encaminhado a autoridade administrativa para solicitagdo do uso comum do veiculo da Camara, desde que haja interesse
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institucional, vedado o uso para interesse pessoal.

) Uso Sala de Reunides: Documento encaminhado a autoridade administrativa para solicitagdo do uso comum da sala de reunides da Camara. Esta solici-
tagdo devera seguir o rito regimental, sendo dispensado o documento para os casos de uso pelos servidores do quadro do funcionalismo da Camara para
atividades politico-administrativas inerentes ao interesse institucional;

d) Uso do Plenario: Documento encaminhado a autoridade administrativa para solicitagdo do uso comum do plenario da Camara. Esta solicitagdo devera
seguir o rito regimental;

CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

Art. 4° Todos os documentos dirigidos @ Camara Municipal, deverdo ser identificados, conferidos e relacionados com a fungéo e atividade da institui¢do, e no
caso de recepcionados, deverao ser protocolados junto ao sistema de protocolo eletrénico da Camara Municipal.

Art. 5° O protocolo eletrénico devera ser realizado preferencialmente pelo servidor em cargo de provimento efetivo, lotado na fungédo de Telefonista/Recepgao.

§1° Na auséncia do servidor em cargo de provimento efetivo, lotado na fungéo de Telefonista/Recepgéo, o protocolo eletrénico devera ser realizado junto ao
servidor em cargo de provimento efetivo lotado na Secretaria Executiva da Camara, na auséncia deste, junto ao servidor em cargo de provimento efetivo responsavel pelo acompanhamento e
apoio legislativo.

§ 2° O servidor responsavel pelo sistema de protocolo eletronico devera proceder da seguinte forma:

I - Identificar: O servidor devera primeiramente identificar se o documento realmente esta enderegado a Camara Municipal, em seguida se esta integro ou possui
algum comprometimento em sua apresentagéo;

a) Nos casos em que o documento apresente algum erro de identificagdo no enderego, ou néo esteja integro ou possua algum comprometimento, o mesmo

nao devera ser recepcionado;

b) E imprescindivel verificar se os documentos possuem anexos, se estdo todos acompanhados conforme descrigdo do documento;

) O documento devera conter informagdes basicas do remetente, caso ndo tenha, devera ser devolvido, seja originario de pessoa fisica ou juridica, salvo

em caso de dentincia ou representagao, onde o documento devera obedecer as disposi¢cdes do Regimento Interno da Casa, ou da Lei Municipal 2.946/18;

d) No caso em que o documento nédo apresente qualquer situagdo descrita nas alineas acima, ou desconformidade visivel, o mesmo devera ser recepcio-

nado.

Il - Relacionar: Feita a identificagéo, sendo recepcionado o documento, o servidor devera verificar qual relagéo de interesse o documento possui com a institui-
¢ao, e assim, realizar o protocolo do documento dentro dos tépicos disponibilizados no sistema eletronico;

a) O servidor devera averiguar se o documento esta listado em alguma descrigéo deste Ato, para que nos casos em que couber, oriente o protocolante a

proceder conforme regulamentagéo para os documentos que s&do destinados a protocolo manual.

Il = Protocolar: O servidor devera proceder com o protocolo eletrénico do documento nos casos previstos neste Ato;

IV - Digitalizar: O servidor devera digitalizar todos os documentos que forem recepcionados no sistema de protocolo da Camara, em arquivo eletronico pre-
ferencialmente em formato PDF, sendo este legivel ou outro que vier substitui-lo. Os documentos deveréo ser disponibilizados nas devidas pastas da Rede Interna da Camara e Sistema de
Informacgéo, imediatamente apds seu recebimento, ndo sendo permitido que este periodo exceda a 1 (um) dia util da data e horario de seu protocolo, salvo documentos destinados a protocolo
manual e documentos em que requer sigilo na forma da lei;

V — Encaminhar: Os documentos protocolados no sistema de protocolo eletrénico deverao ser distribuidos de acordo com a relagdo de interesse e atividades
da instituicdo:

a) Os documentos institucionais, os quais seguem rito regimental e sdo destinados a leitura no Expediente da sessao ordinaria da Casa, deverao ser enca-

minhados diretamente ao servidor em cargo de provimento efetivo responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo;

b) Os documentos de interesse estritamente politico-administrativo internos desta Casa, estdo destinados a protocolo manual, diretamente ao interessado,

salvo disposigdo regimental.

CAPITULO 1ll
DOS ATESTADOS

Art. 6° As licencas e afastamentos sao disciplinados pela Lei Municipal 2236/08 - Estatuto do Servidor e pelo Decreto 377/12.
Paragrafo tnico. As licengas e afastamentos dos Vereadores da Camara Municipal de Ibipora séo disciplinadas pelo Regimento Interno desta Casa.

Art. 7° Todos os atestados, acompanhados do formulario de Comunicado de Auséncia por Atestado, conforme ANEXO | deste Ato, devidamente preenchido e assina-
do, deverdo ser protocolados num prazo de até 48hs do afastamento, sob pena do ndo acatamento do documento, caso a inobservancia do prazo.

Art. 8° Os protocolados serdo realizados junto a Diretoria Geral, em 2 (duas) vias, na forma de protocolo por recebimento manual, sendo a via original retida para
arquivo da Camara.

Art. 9° O protocolo obrigatoriamente devera receber manifestagéo da Diretoria Geral no verso do préprio documento, quanto sua conformidade com o disposto na Lei
Municipal 2236/08 - Estatuto do Servidor e no Decreto 377/12.

§1° Compete a Diretoria Geral orientar os servidores para a observagao das referidas normas do caput deste artigo.

§2° Os atestados em conformidade, receberdo no verso do documento a manifestagcéo da Diretoria Geral, nestes termos: “Deferido, de acordo com o estabelecido
na Lei Municipal 2236/08 - Estatuto do Servidor e no Decreto 377/12, encaminhe-se para o Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos para as providéncias
cabiveis”, e em seguida, deverdo ser encaminhados de imediato ao servidor responsavel pelos ajustes no registro de ponto eletronico, para os encaminhamentos necessarios.

§ 3° Nos casos de indeferimento do documento pelo ndo atendimento das normas do caput deste artigo, a Diretoria Geral, dara manifestagao no verso do documento,
nestes termos: “Indeferido, por estar em desacordo com o estabelecido na Municipal 2236/08 - Estatuto do Servidor e no Decreto 377/12", e em seguida dara ciencia do fato ao servidor, no prazo
maximo de até 48hs, através de comunicagéo interna em 2 (duas) vias.

§1° O servidor devera dar protocolo de recebimento manual na comunicagéo interna e neste mesmo documento, caso haja discordancia com o indeferimento, devera
manifestar sua vontade referente ao interesse de recurso da decis&o.

§2° No caso do servidor manifestar interesse de recurso, a Diretoria Geral devera anotar no mesmo documento que havera suspensao de qualquer desconto em folha
de pagamento do servidor até a decisao do recurso.

| — O Diretor dara ciencia ao Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos, que devera suspender qualquer desconto vinculado ao
documento com deciséo de indeferimento e arquivar o documento na pasta do servidor.

§3° O recurso da decisao de indeferimento devera ser apresentado pelo servidor a Diretoria Geral, em documento escrito, em 2 (duas) vias, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apds sua ciencia.

§4° O recurso sera entregue ao departamento juridico, que devera encaminhar a Presidéncia na forma de correspondéncia interna, um parecer quanto ao documento,
no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis do seu recebimento.

§5° A Presidéncia, ap6s a manifestagdo do departamento juridico, no prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis, mediante despacho decisério, encaminhara para a
Diretoria Geral sua decisao sobre o recurso.

§6° A Diretoria Geral devera dar prosseguimento aos devidos encaminhamentos junto ao Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos,
para fins de efeitos em folha de pagamento de vencimentos do servidor, no més subsequente a ocorréncia, na forma da decisao da Presidéncia.

§7° No caso da auséncia de manifestagéo por parte do servidor para interposigéo de recurso, o documento devera ser encaminhado ao responsavel pelos ajustes no
registro de ponto eletrénico, para arquivo e providéncias junto ao Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos.

CAPITULO IV
DOS CERTIFICADOS

Art. 10 Os afastamentos do trabalho em virtude de participagdo em qualquer evento, deverao ser previamente autorizados pela autoridade competente, observadas
as disposigdes da Lei Municipal 2236/08 - Estatuto do Servidor e normas regulamentadoras internas vigentes.
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Art. 11 Os certificados deverao ser protocolados diretamente a Diretoria Geral, em 2 (duas) vias, na forma de protocolo por recebimento manual, até 72hs apés a
conclusdo do evento, sendo a via original retida para arquivo da Camara, salvo justificativa pela auséncia de disponibilizagéo pela entidade promotora.

Art. 12 A Diretoria Geral devera informar e orientar os servidores quanto a necessidade de providéncias complementares, nos casos em que couber.

CAPITULO V
DAS CORRESPONDENCIAS

Art. 13 As Correspondéncias serdo protocoladas em sistema eletrénico da Camara, na forma dos seguintes casos:

| — Sao destinados ao Expediente para leitura em Sessao, os documentos que de acordo com a identificagdo realizada pelo servidor responsavel pelo protocolo,
possuirem relagédo de informagéo, representagédo ou efeito institucional de interesse da Camara Municipal de Ibipor3;

Il - Esses documentos depois de digitalizados, deverao ser separados e encaminhados ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo, no
prazo maximo de 1 (um) dia util apés seu protocolo, conforme prazo ja previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato, sendo facultado ao Presidente da Camara e ao 1° Secretario solicitar vista
dos documentos para conhecimento, em qualquer tempo, devolvendo ao servidor responsavel até as 16h00min do dia da respectiva Sesséo que estes documentos serdo lidos;

Il = No caso de Correspondéncia Recebida — Particular: o documento devera ser encaminhado diretamente ao interessado, ndo sendo cabivel protocolo no
sistema eletronico;

IV — No caso de Correspondéncia Recebida — Processo Licitatério: apés o documento ser protocolado no sistema eletrénico da Camara, o mesmo devera ser
encaminhado de imediato diretamente a Comissdo Permanente de Compras e Licitagdes, mediante protocolo manual;

V — No caso de Correspondéncia Recebida — Convite: os documentos direcionados a instituigdo, apds protocolados e digitalizados, deverdo ser encaminhados
ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo para leitura no Expediente em Sessao, bem como enviado via correspondéncia eletrénica (e-mail) para informagéo de todos
os gabinetes, conforme prazo ja previsto no inciso |V, §2°, do art. 5° deste Ato;

VI — No caso de Correspondéncia Recebida — Informativo: apds protocolada e digitalizada, devera ser juntada aos documentos destinados ao Expediente e
encaminhados ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo para leitura no Expediente em Sessé&o, conforme prazo ja previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato.

VIl — No caso de Correspondéncia Eletronica ou E-mail: os documentos recebidos no enderego institucional, o qual é de responsabilidade da Diretoria Geral,
depois de identificada a relagéo de interesse com a Camara, deverao ser protocolados e encaminhados ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo para leitura no Expe-
diente em Sess&o, conforme prazo ja previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato.

CAPITULO VI
DAS COMUNICAGOES INTERNAS

Art. 14 As Comunicagdes Internas deverdo ser encaminhadas em 2 (duas) vias, conforme ANEXO Il deste Ato, devidamente assinadas pelo remetente, para
recebimento pelo destinatario exclusivamente na forma de protocolo manual.

Paragrafo Gnico. Somente receberéo protocolo no sistema eletronico da Camara as Comunicagdes Internas referentes ao encaminhamento de atividades poli-
tico-administrativa institucionais como: Relatérios da Controladoria, Balangos Contabeis da Camara Municipal, documentos correlatos ou equivalentes, ou quando houver interesse institucional
e efeitos publicos internos.

Art. 15 Também poderdo ser encaminhadas via correio eletrénico (e-mail), desde que seja enviada para o enderego eletronico institucional do destinatario
interessado, mediante comprovante de entrega de envio, preferencialmente com comunicagéo verbal via telefone, informando que foi encaminhado assunto de interesse politico-administrativo.

Paragrafo tinico. Nao serdo consideradas as comunicagdes internas enviadas em periodo de férias, licenga ou auséncia do servidor, observada a impossibili-
dade do uso do e-mail institucional.

CAPITULO VII
DOS DESPACHOS

Art. 16 Os Despachos deverdo ser encaminhados pela autoridade competente, através de documento em 2 (duas) vias, conforme ANEXO Il deste Ato, devida-
mente assinadas pelo remetente, para recebimento pelo destinatario exclusivamente na forma de protocolo manual, salvo quando houver interesse institucional e efeitos publicos externos, sera
permitido o protocolo no sistema eletrénico

Paragrafo Unico. Para os Despachos de Encaminhamento, as manifestagées seréo realizadas no préprio documento.

CAPITULO VIII
DAS JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA,
CORREGOES DE REGISTRO DE PONTO ELETRONICO
E FORMULARIOS DE FREQUENCIA

Art. 17 Os documentos destinados a justificativa de auséncia, corregdes de registro de ponto eletrénico e formularios de frequéncia, deveréo seguir a tramitagao
conforme disposto no Ato 22/2018.

CAPITULO IX
DOS OFiclOs

Art. 18 Os oficios recebidos deverdo ter sua identificagdo realizada em conformidade com a relagéo institucional, sendo depois de protocolados e digitalizados,
encaminhados diretamente ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo para leitura no Expediente em Sessao, no prazo maximo de 1 (um) dia util apés seu protocolo,
conforme prazo ja previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato.

Art. 19 Os oficios encaminhados pela Camara Municipal, conforme ANEXO |V deste Ato, deverdo ser encaminhados em 3 (trés) vias, sendo 1 (uma) via do
destinatario, 1 (uma) via para arquivo da Camara e a outra via encaminhada para leitura no Expediente da Sessao.
Paragrafo Unico. Todos os oficios encaminhados deverao receber na via de arquivo, protocolo de recebimento manual pelo destinatario.

Art. 20 Os oficios enderecados a Camara Municipal, que forem recebidos via correspondéncia eletrénica ou e-mail, deveréo ser protocolados, digitalizados
e encaminhados ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo para leitura no Expediente em Sesséo, conforme prazo ja previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato.

CAPITULO X
DOS PARECERES

Art. 21 Os pareceres solicitados para composi¢do do processo legislativo em tramitagdo na Camara, deverao ser expedidos em 2 (duas) vias e protocolados
em sistema eletrénico.
Paragrafo unico. A via original sera parte integrante do processo legislativo e permanecera nos arquivos desta Casa.

Art. 22 Os pareceres que possuem relagdo politico-administrativa poderdo ser solicitados e encaminhados na forma de comunicagdo interna, observado o
disposto no art. 14 deste Ato, respeitando o interesse de seu solicitante e as atribui¢gdes do departamento juridico, ndo podendo importar em carater de assunto particular alheio aos interesses
da Camara.

Paragrafo tinico. Os pareceres de que trata o caput deste artigo, poderéo ser solicitados pela Presidéncia e/ou Diretoria Geral, com o prazo para encaminha-
mento de resposta via correspondéncia interna nos termos do disposto no art. 14 deste Ato, de até 3 (trés) dias Uteis do recebimento, podendo ser prorrogado com a apresentagéo indispensavel
de justificativa pelo servidor, dentro do prazo estipulado, informando a data para o atendimento.

CAPITULO XI
DOS RELATORIOS
Art. 23 Os relatérios de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso XlI, do art. 3° deste Ato, sdo de interesse politico-administrativo, remetidos pela Camara Muni-
cipal, devendo ser encaminhados conforme prazos e datas ja estabelecidas para cumprimento de norma vigente.
§1° Os relatérios de que tratam o caput deste artigo, deverao ser encaminhados em 2 (duas) vias, protocoladas no sistema eletrénico.
§2° O servidor responsavel pelo protocolo devera encaminhar 1 (uma) via do documento para a Presidéncia e 1 (uma) via do documento para o servidor respon-
savel pelo acompanhamento e apoio legislativo, para leitura no Expediente da Sess&o, conforme o prazo previsto no inciso 1V, §2°, do art. 5° deste Ato.
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Art. 24 Os relatérios de que tratam as alineas “c” e “d”, do inciso XII, do art. 3° deste Ato, séo relatérios de interesse politico-administrativo, remetidos @ Camara
Municipal e encaminhados conforme prazos e datas ja estabelecidas para cumprimento de norma vigente.

Paragrafo tnico. Apds recebidos, protocolados e digitalizados, o servidor responsavel pelo protocolo, devera encaminhar 1 (uma) via do documento para a
Presidéncia e 1 (uma) via do documento para o servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo, para leitura no Expediente da Sessao, conforme o prazo previsto no inciso IV,
§2°, do art. 5° deste Ato.

Art. 25 O relatério de que trata a alinea “e”, do inciso XlI, do art. 3°, deste Ato, conforme ANEXO V deste Ato, possui interesse politico-administrativo e devera
ser protocolado manualmente junto ao servidor na fungéo de Tesouraria da Camara, na forma do disposto no art. 6° da Resolugao 04/2016.

Art. 26 Os relatorios de que tratam a alinea “f”, do inciso XII, do art. 3°, deste Ato, deverdo ser entregues em 2 (duas) vias, protocoladas no sistema eletrénico e
o servidor responsavel pelo protocolo devera encaminhar 1 (uma) via do documento para a Presidéncia e 1 (uma) via do documento para o servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio
legislativo, para leitura no Expediente da Sessao, conforme o prazo previsto no inciso IV, §2°, do art. 5° deste Ato.

CAPITULO XII
DOS REQUERIMENTOS

Art. 27 O requerimento de que trata a alinea “a”, do inciso XlII, do art. 3° deste Ato, protocolados junto & Camara Municipal, com o interesse de obter informagdes
ou documentos referente assunto politico-administrativo, de algada deste 6rgéo, principalmente na forma da Lei Federal 12.527/11 — (Lei de Acesso a Informag&o), deverdo cumprir a seguinte
tramitagao:

I — O documento devera ser protocolado via sistema eletronico;

Il — Apés protocolo, o documento devera ser encaminhado ao servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo, que incluird o mesmo, junto aos
documentos destinados a leitura no Expediente de Sessao;

IIl - O servidor responsavel pelo acompanhamento e apoio legislativo, tera a responsabilidade no imediato recebimento do documento de identificar o prazo de
resposta para a solicitagdo e encaminhar através de comunicagéo interna a Diretoria Geral e Presidéncia, copia do documento informando o prazo final para resposta;

IV — A Diretoria Geral junto a Presidéncia encaminhara comunicagao interna, nos casos em que couber, a Secretaria Executiva da Camara, na forma do Ato
21/2017, tendo em copia os departamentos e/ou servidores que possuam relagéo direta ou indireta com o objeto de informagao ou documento solicitado;

V - A Diretoria Geral devera acompanhar o andamento dos levantamentos e apuragdes das informagdes e encaminhar o resultado obtido no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis antecedentes do prazo final a Presidéncia, para que esta proceda a resposta ao requerimento de oficio.

Art. 28 Os requerimentos de que tratam as alineas “b”, “c” e “d”, do inciso XIII, do art. 3° deste Ato, conforme ANEXOS de VI a IX deste Ato, deverao cumprir a
seguinte tramitag&o:
| — Serdo encaminhados em 2 (duas) vias, enderegados a Presidéncia e entregues para a Diretoria Geral, que devera dar protocolo de recebimento manual no
documento, e reter 1 (uma) via;
Il - A Diretoria Geral devera se manifestar no verso do préprio documento, nos seguintes termos: “de Acordo ou Desacordo”, encaminhando de imediato o mesmo
a Presidéncia:
IIl - A Presidéncia tera até 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento, para manifestar-se no préprio documento e devolver a Diretoria Geral, sendo sua mani-
festagdo nos seguintes termos: “Deferido ou Indeferido”;
a) O indeferimento pela Presidéncia devera ser acompanhado de justificativa.
IV — A Diretoria Geral devera dar ciencia ao servidor do contido na manifestagdo da Presidéncia e encaminhar o documento ao Departamento de Finangas,
Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos, para que sejam tomadas as providéncias decorrentes dos termos da manifestagao.
Art. 29 Os requerimentos de que tratam as alineas “e” e “f*, do inciso XlII, do art. 3° deste Ato, conforme ANEXO X e XI deste Ato, deverdo cumprir a seguinte
tramitagao:
I - Deverao ser encaminhados a Presidéncia, em 2 (duas) vias, com o prazo minimo de antecedéncia de 7 (sete) dias Uteis da ocorréncia, sujeitos a deferimento;
Il - A Presidéncia tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis, do recebimento para devolver o documento a Diretoria Geral;
a) No caso dos requerimentos deferidos, a Diretoria Geral tera a responsabilidade de numerar, informar a quantidade de diarias e/ou valores de adiantamen-
tos, na forma da norma vigente e encaminhar de imediato & Tesouraria para conferéncia e providéncias junto ao Departamento de Finangas, Orgamento,
Contabilidade e Recursos Humanos;
b) Nos casos de indeferimento, a Diretoria Geral encaminhara os documentos ao requerente, informando da manifestagao da Presidéncia.

CAPITULO XIlI
DAS SOLICITAGOES

Art. 30 A solicitagdo de que trata a alinea “a”, do inciso XIV, do art. 3° deste Ato, conforme ANEXO XII deste Ato, devera cumprir a seguinte tramitagéo:

| — Devera ser encaminhada a Presidéncia, em 2 (duas) vias, com o prazo minimo de antecedéncia de 7 (sete) dias Uteis da ocorréncia, sujeita a deferimento;

Il - A solicitagdo devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais;

) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao de Regularidade com os Tributos Municipais da sede.

IIl - A Presidéncia tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis, do recebimento para devolver o documento & Diretoria Geral;

a) No caso das solicitagdes deferidas, a Diretoria Geral devera encaminhar de imediato as solicitagdes autorizadas pela Presidéncia a Comissdo Permanente
de Compras e Licitagdes, para que sejam realizados no que couber, os tramites em acordo com a Lei Federal n° 8.666/93;

b) A Comissao Permanente de Compras e Licitagdes tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis do recebimento, para realizar os procedimentos e encaminhar a
Tesouraria e ao Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos;

) A Tesouraria e o Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos deverdo proceder a conferéncia e o langamento imediato
das devidas providéncias financeiras para autorizagdo da Presidéncia;

d) Nos casos de indeferimento, a Diretoria Geral encaminhara os documentos ao solicitante, informando da manifestagdo da Presidéncia.

IV - Séo dispensados os documentos complementares descritos no inciso Il deste artigo para o caso de eventos que ndo possuem despesas de inscrigdo.

Art. 31 As solicitagdes para uso do veiculo, serdo encaminhadas a Diretoria Geral conforme preenchimento do formulario constante no ANEXO XIII deste Ato,
sendo vedado o uso do veiculo oficial da Camara Municipal para outros fins que ndo sejam os institucionais.

§1° A Diretoria Geral solicitara manifestagédo da Presidéncia, que se dara pela anuéncia no préprio documento.

§2° A Diretoria Geral daré ciencia ao solicitante, e na data do uso do veiculo, fara sua vistoria prévia, manifestando-se no verso do préprio documento.

§3° O solicitante apds o uso do veiculo, fara sua entrega a Diretoria Geral, que fard uma nova vistoria, manifestando-se no verso do préprio documento e proce-
dendo com a devolug&o da chave do veiculo & Secretaria Executiva da Camara.

Art. 32 As solicitagdes de que tratam as alineas ‘c” e “d”, do inciso XIV, do art. 3° deste Ato, deverao seguir rito regimental e preenchimento do formulario cons-
tante nos ANEXOS XIV, XV e XVI deste Ato, na forma a ser utilizado.

§1° Serdo encaminhadas em 2 (duas) vias, enderegadas a Presidéncia e entregues para a Diretoria Geral, que devera dar protocolo de recebimento manual no
documento, e reter 1 (uma) via;

§2° A Diretoria Geral devera se manifestar no verso do préprio documento, nos seguintes termos: “de Acordo ou Desacordo”, conforme as atividades institucio-
nais;

§3° A Presidéncia tera até 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento, para manifestar-se no préprio documento e devolver a Diretoria Geral, sendo sua mani-
festagdo nos seguintes termos: “Deferido ou Indeferido”;

a) O indeferimento pela Presidéncia devera ser acompanhado de justificativa.

§4° A Diretoria Geral devera dar ciencia ao solicitante do contido na manifestagdo da Presidéncia e encaminhar o documento ao servidor responsavel pelo
acompanhamento e apoio legislativo, bem como nos casos em que couber, aos Departamento de Imprensa e Relagdes Publicas e Departamento de Tecnologia da Informagéo, para que sejam
tomadas as providéncias decorrentes dos termos da manifestagéo.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 33 Os documentos que possuem relagdo institucional, gerados por ocasido das rotinas politico-administrativas, deverdo ser armazenados na Rede Interna
da Camara em pasta com permissao de acesso pelo Departamento/Gabinete ou servidor responsavel.

Art. 34 O Departamento de Finangas, Orgcamento, Contabilidade e Recursos Humanos, devera manter arquivo em pasta digital propria, para cada servidor do
quadro do funcionalismo da Camara Municipal e Vereadores, o processo integral referente a todos os documentos de sua competéncia.
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Art. 35 Os documentos encaminhados por parte da Diretoria Geral que necessitem de autorizagao, deverao ser enderegados a Presidéncia, cabendo a esta
apresentar a manifestagéo e devolver a Diretoria Geral para os encaminhamentos.

Art. 36 Os documentos como: Ata das Sessdes Plendrias da Camara, Autégrafos de Lei, Atas de Reunido de Comissdes Permanentes Legislativas, Emendas,
Indicagdes, Requerimentos da Camara para entidades Externas, Mogdes, deverao seguir o rito regimental.

Art. 37 Os modelos de formularios para fins de protocolo estéo disponiveis nos ANEXOS deste Ato, e poderéo ser utilizados pelos servidores e Vereadores, nos
casos em que couber, ndo impedindo o uso de formularios de regulamentagao especifica.

Art. 38 Nenhum documento politico-administrativo interno da Camara Municipal podera ser encaminhado, copiado ou dirigido a outrem sem que haja requerimen-
to oficial protocolado via sistema eletronico da Camara, ressalvados os encaminhamentos de rotina administrativa para cumprimento das atividades institucionais.

§1° Os documentos institucionais sob guarda dos servidores do quadro do funcionalismo da Camara deverdo obedecer o disposto no inciso Xl, do art. 229, da
Lei Municipal 2.236/08 — Estatuto do Servidor.

§2° Encaminhar resposta a requerimentos de informagdes e solicitagdes de documentos formulados por terceiros de acordo com a Lei Federal 12.527/11 e por
solicitagdes de outros érgaos dos poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, incluindo Orgéos de Controle, como Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR), é de competéncia exclusiva
do Presidente da Camara Municipal de Ibipora.

Art. 39 O desrespeito dos prazos e responsabilidades impostos por este Ato, de maneira injustificada, ensejara abertura de processo disciplinar para apuragao
dos fatos, e se necessario, das penalidades cabiveis.

Art. 40 As ocorréncias e infragdes dos prazos e responsabilidades impostos por este Ato deverédo ser anotadas para registro em pasta do servidor, na forma de
correspondéncia interna remetida pela Diretoria Geral e encaminhadas via correspondéncia eletronica (e-mail), para conhecimento da Presidéncia e posteriormente ao Presidente da Comissao
de Avaliagdo de Desempenho.

Art. 41 Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia, aos 15 dias do més de Agosto do ano de 2.018.

Roberval dos Santos Kleber de Moraes Machado
Presidente 12 Secretario

ANEXO |

COMUNICADO DE AUSENCIA POR ATESTADO (C.A.A.)

Nome do servidor(a):
Matricula: Cargo/Fungéo:
Local de trabalho:
Orgéo de Lotago:
Residéncia do Servidor:

Telefone:
Horério de trabalho do servidor(a): ___:as__ .
Intervalo de Aimogo: ___: as .

Periodo de trabalho: ( ) Manh& ( )Tarde ( ) Noite

Ultimo dia de trabalho:

Periodo de Licenga: Inicio: Término: .
Quantidade de horas em que se afastou do trabalho: ____ horas
Tratamento de satde: () Préprio () Da familia

Motivo: () Consulta de Emergéncia () Exames () Consulta Eletiva
() Revisao

Observagéo:
Especialidade:

DECLARO, para que produza os devidos fins, que no periodo acima citado, ndo estarei /estava exercendo quaisquer atividades profissional, remunerada ou ndo, em outra instituicédo publica,
privada, filantrépica, como também, auténoma ou profissional liberal.

DECLARO ainda, estar ciente de que estarei sujeito(a) as sangdes previstas no Estatuto do Regime Juridico Unico dos Servidores Ptblicos do Municipio de Ibipord/PR e cominagées das Leis
penal Civil Aplicaveis a espécie.
Ciéncia: / /

Assinatura do servidor (a) Assinatura e Carimbo do Responsavel
Atestado recebido em
Data:_ / /  Horédrio:__ :

Obs: Anexar atestado médico/psicolégico/odontolégico o mais completo possivel.

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO:

01. Devem ser justificadas através do C.A.A. cada afastamento para tratamento de salde;

02. Alicenca so sera justificada através de atestado ou laudos que obrigatoriamente, devera ser anexado a este documento.

03. As informagdes fornecidas devem ser as mais completas possiveis;

04. A presente ficha devera ser assinada pelo(a) servidor(a) e o responsavel de seu local de trabalho, confirmando as informagdes;

05. Os atestados ou laudos médico, odontoldgico ou psicolégico para ter eficacia plena devera:

a) Especificar o tempo de dispensa sugerida pelo profissional que assiste ao(a) servidor(a), ou pessoa da familia, por extenso e numericamente;

b) Conter a assinatura e carimbo do Médico, Odontolégo ou Psicélogo que atendem ao(&) servidor(a), bem como o nimero de sua inscri¢do junto ao conselho de classe, CRM, CRO, CRP;
) Ter o Cddigo Internacional de Doengas — CID — e/ou a descrigdo dos motivos que levaram o(a) servidor(a) ao afastamento;

d) Né&o apresentar quaisquer rasuras em quaisquer dos itens que compdem o Atestado ou Laudo Médico, bem como ser&o escritos os gravados de forma plenamente legiveis e compreen-

siveis, sob pena de recusa ou solicitagado de novo atestado ou laudo;
e) Conter a data de assinatura do Atestado ou Laudo que devera coincidir com o periodo de afastamento do(a) servidor(a), sob pena de recusa para os datados posteriormente.

06. Os Atestados ou Laudos com afastamentos superiores a 02 (dois) dias continuos deverdo ser submetidos & avaliagao Pericial, junto a D.G.S.0. (Divisdo de Gestdo de Saude Ocupa-
cional).
07. As prorrogagdes de afastamento pelo mesmo motivo deverdo ser continuas.
ANEXO Il

(MODELO DE COMUNICAGAO INTERNA)
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Cl n° XXX/Ano — Abreviatura de Lotagao e Identificagao
De: (Remetente — Fungéo)

Para: (Destinatario — Fungéo)

C/C: (Destinatario — Fungao) — opcional

Ref.: (Assunto)

Prezado (a):

(Breve relato da informagéo ou encaminhamento de solicitagao)

Atenciosamente,

Assinatura do Remetente
Funcéo

Recebido em: / A
Nome:

Assinatura:

Despacho n® XXX/Ano — Abreviatura de Lotagao e Identificagao
De: Remetente — Funcgédo

Para: Destinatario — Fungédo

Ref. (Assunto)

Prezado (a):

(Relato de Manifestacéo ou Solicitagdo de Providéncias).

ANEXO 1l
(MODELO DE DESPACHO)

Assinatura do Remetente

Funcéo
Recebido em: / A
Nome:
Assinatura:
ANEXO IV
(MODELO DE OFICIO)

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Oficio n® XXX/Ano-Abreviatura de Lotagao e Identificagdo

Ref.: (Assunto)
(Pronome de tratamento adequado referente ao destinatario)

(Assunto)

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de consideragao.

Pronome de tratamento adequado referente ao destinatario
Nome do destinatario
Local do destinatario

(MODELO PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM)

DEMONSTRATIVO DE APLICAGAO DE ADIANTAMENTOS

Atenciosamente/Respeitosamente

Remetente
Fungéo

ANEXO V

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Responsavel pelo adiantamento

Cargo ou fungdo

Nota de Empenho n°®

Valor R$

N° documento - NF data Histérico

Valor (R$)
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TOTAL DESPESAS

TOTAL DO ADIANTAMENTO

SALDO

De acordo:

Ibipora, ___de de

XXXXXXXXXXX — Presidente

ANEXO VI
(MODELO DE REQUERIMENTO)
(COMPUTO DE BANCO DE HORAS)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do Servidor), fungéo e lotagédo, da Camara Municipal de Vereadores de Ibipord, venho através deste, na forma prevista do inciso Il, do art. 17, do Regimento
Interno da Camara Municipal de Ibipora, e de acordo com o disposto no art. 46 da Resolugao 02, de 23 de Outubro de 2015, e ainda nos termos do art. 2° do Ato n° 23, de 11 de Julho de 2017,
requerer que seja autorizada a realizagdo de servigos extraordinario para computo de horas extras trabalhadas em data de XX/XX/XXXX, conforme justificativa:

Nestes termos,
Pede deferimento.

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Remetente
Fungao
Recebido em: / / [
Nome:
Assinatura:
ANEXO VII

(MODELO DE REQUERIMENTO)
(COMPENSAGAO DE BANCO DE HORAS)

REQUERIMENTO

Eu, (Nome do Servidor), funcéo e lotagcdo, da Camara Municipal de Vereadores de Ibipora, venho através deste, na forma prevista do art. 2°, V, do Ato 023, de 11 de
Julho de 2017, requerer a compensacao de horas extras trabalhadas, conforme agendamento abaixo:

Obs: Anexar o relatério do Banco de Horas emitido pelo Departamento de Finangas, Orgamento, Contabilidade e Recursos Humanos.
Nestes termos,
Pede deferimento.

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Remetente
Fungao
Recebido em: / s
Nome:
Assinatura:
ANEXO ViII

(MODELO DE REQUERIMENTO DE FERIAS PERIODO 15 DIAS)

REQUERIMENTO
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Eu, (Nome do Servidor), fungéo e lotagdo, da Camara Municipal de Vereadores de Ibipora, venho através deste, na forma prevista no art. 142, §4° da Lei Municipal

n° 2.236/2008, requerer a concessao de férias de 15 (quinze) dias referentes ao periodo aquisitivo d
deixando para o pleito posterior a segunda etapa respeitando o §6° da lei supra mencionada.

Nestes termos,
Pede deferimento.

e XX/IXXIXXXX a XX/IXX/IXXXX, a serem gozadas no periodo XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX,

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Remetente
Funcéo
Recebido em: / /I
Nome:
Assinatura:
ANEXO IX

(MODELO DE REQUERIMENTO DE FERIAS PERIODO 30 DIAS)

REQUERIM

ENTO

Eu, (Nome do Servidor), fungéo e lotagdo, da Camara Municipal de Vereadores de Ibipora, venho através deste, na forma prevista no art. 142 da Lei Municipal n®
2.236/2008, requerer a concesséao de férias de 30 (trinta) dias referentes ao periodo aquisitivo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, a serem gozadas no periodo XX/XX/XXXX & XX/XX/XXXX.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Ibipora, XX de XXXX de XXXX.

Remetente
Funcéo
Recebido em: / /o
Nome:
Assinatura:
ANEXO X

(FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE DIARIA)

|FM'RH 01— Formulario de Requerimento de Diarias

Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Municipal de Ibipora.

mg;ra,—xrumurmxl

REQUERENTE

Nome

Cargo/Fungéo

Matricula

Lotagao

DADOS DA VIAGEM

Cidade Destino

Data/hora da Saida prevista

Data/hora do Retorno previsto

Meio de transporte utilizado

) Onibus ()Out

) Veiculo da Camara ( ) Passagem aérea

ros (especificar)

MOTIVO (Detalhar o motivo da viagem)

() Participagdo em Curso (anexar programagéo do curso)
Nome do Curso:

Periodo de realizagéo:

Entidade Promotora:

() Outros (especificar):

Nestes termos, venho mui respeitosamente Requerer a Vossa Exceléncia, a liberagdo de diarias, ¢

Assinatura do vereador
(caso requerente seja Assessor Parlamentar)

Assinatura do Requerente

onforme informado acima.

diarias conforme especificado abaixo:

No uso de minhas atribui¢des, autorizo a realizagéo da viagem conforme especificado acima, e considerando o exposto na resolugdo 001/2015, autorizo o pagamento de

Numero de Diarias | : |

Valor (R$) | : |

Ibipora, ___de de

Data:

Recebimento pela Tesouraria:

I I

Hora:
Assinatura:

XXXXXXXXXXXX — Presidente
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ANEXO XI
(FORMULARIO DE REQUERIMENTO ADIANTAMENTO DE VIAGEM)

Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Municipal de Ibipora

REQUERENTE

Nome

Cargo/Fungao

Matricula

Lotacédo

DADOS DA VIAGEM

Cidade Destino

Valor solicitado

Data/hora da Saida prevista

Data/hora do Retorno previsto

Meio de transporte utilizado

() Veiculo da Camara ( ) Passagem aérea
() Onibus () Outros (especificar)

Nestes termos, venho mui respeitosamente Requerer a Vossa Exceléncia, a Concesséao de Adiantamento de Viagem, conforme informado acima.
Declaro estar ciente das normas previstas na Resolugao de Concessao de Adiantamento de Viagem, bem como, autorizo o desconto em folha de pagamento das eventuais

despesas glosadas decorrentes da prestagcdo de contas relativa a esta viagem.

Ibipora / /

Assinatura do Requerente

No uso de minhas atribui¢des, autorizo a Concesséao de Adiantamentos de Viagem conforme especificado acima no valor de: R$,
( ).
Ibipora, ___de Recebimento pela Tesouraria:

Data: / /

Hora: :

Assinatura:

Presidente da Camara
ANEXO XiI

(MODELO AUTORIZAGAO PARA PARTICIPAGAO EM CURSO)

FMRH 04 — Formulario de Requerimento para Participagdao em Cursos

Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Municipal

REQUERENTE

Nome

Cargo/Fungao

Matricula

Lotacéo

DADOS DO CURSO

Entidade Promotora

CNPJ

Titulo do Curso

Data e hora de inicio

Data e hora de encerramento

Modalidade

() Presencial ( )a Distancia

Cidade de Realizagao
(se presencial)

Local de realizagao

Carga horaria

Data/hora - Saida prevista

Data/hora - Retorno previsto

Meio de transporte utilizado

() Veiculo da Camara ( ) Passagem aérea
() Onibus () Outros (especificar)

CERTIDOES NEGATIVAS

www.ibipora.pr.gov.br
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Dt.emissao

Dt.validade

Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

Certidao de Regularidade com os Tributos Municipais da sede

Observagao: (anexar programagao do curso, cartdo CNPJ e certides negativas)

anexos.

Assinatura do vereador
(caso requerente seja Assessor Parlamentar)

Assinatura do Requerente

Nestes termos, venho mui respeitosamente Requerer a Vossa Exceléncia, a liberagdo para participagéo no curso, conforme informagées acima e documentos

No uso de minhas atribuigdes, autorizo a realizagao do curso conforme especificado acima.

Ibipora, __ de de

XXXXXXXXXXXXX — Presidente

ANEXO Xl
(FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE USO DO VEICULO)

AUTORIZAGAO DE USO DE VEICULO OFICIAL

Eu, NOME DO VEREADOR, solicito autorizacéo para uso do veiculo Oficial da Camara VECTRA, placa ATM-9843, sendo indicado o Motorista abaixo, conforme discriminado a seguir:

Motorista

Nome

Funcéo

CPF

Motivo do Uso

Itinerario
Saida Chegada
Data : / / Data : o
Hora : : Hora J
Ibipora, de de
XXXXXXXXXXXXX - Presidente
ATENCAO:

1. E VEDADO O USO DO VEICULO OFICIAL DA CAMARA PARA OUTROS FINS QUE NAO SEJAM OS INSTITUCIONAIS.
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Mantenha o veiculo sempre em boas condigdes de uso.
Retire os residuos.
Bata os tapetes.
Mantenha o carro sempre abastecido.
Preencha corretamente as informagées de SAIDA e CHEGADA do carro também na planilha de controle de uso do veiculo.
ANEXO XIV
(FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE USO DA SALA DE REUNIOES)

ouneswN

REQUERIMENTO DE USO DA SALA DE REUNIOES

Nome do Solicitante:

Fungéo:

Matricula:

Reserva para Data:

Horario:

Numero de Participantes:

Motivo do Uso:

Necessario o uso de equipamento de midia? Se a resposta for sim, descreva quais equipamentos disponiveis na Camara Municipal, deverao ser libe-
rados para utilizagao.

ATENCAO:

1. E VEDADO A UTILIZAGAO DA SALA DE REUNIOES POR TERCEIROS, CONFORME PREVISAO REGIMENTAL.

2. Sera priorizado o uso da Sala de Reunides para fins institucionais, sendo o agendamento somente conforme disponibilidade.
3. O nimero maximo permitido de pessoas para este recinto é de 15 pessoas.

4. E de responsabilidade do solicitante resguardar os bens e patriménios disponiveis na Sala de Reuniao.

5. Manter a Sala de Reunides organizada apds seu uso.

Ibipora, de de

Assinatura do Solicitante

ANEXO XV
(FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE USO DO PLENARIO (1))

REQUERIMENTO DE USO DO PLENARIO

Nome do Solicitante:

Entidade:

CNPJ:

Reserva para Data:

Horario:

Numero de Participantes: (Anexar lista de participantes)

Motivo do Uso:

Necessario o uso de equipamento de midia? Se a resposta for sim, descreva quais equipamentos disponiveis na Camara Municipal, deverao ser libe-
rados para utilizagao.

ATENCAO:

1. E VEDADO O AGENDAMENTO PARA UTILIZAGAO DO PLENARIO PARA AS DATAS E HORARIOS CORRESPONDENTES AS SESSOES.
2. Sera priorizado o uso do Plenario para fins institucionais, sendo o agendamento somente conforme disponibilidade.

3. O nimero maximo permitido de pessoas para este recinto &€ de ??? pessoas.

4. E de responsabilidade do solicitante resguardar os bens e patriménios disponiveis no Plenario.

5. Somente serdo aceitas as solicitagdes com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

Ibipora, de de

www.ibipora.pr.gov.br
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) ANEXO XVI .
(FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE USO DO PLENARIO (2))
REQUERIMENTO DE USO DO PLENARIO
Nome do Solicitante:
Funcgao:
Matricula:
Reserva para Data:
Horario:
Numero de Participantes: (Anexar lista de participantes)
Motivo do Uso:
N ario o uso de equig 1ito de midia? Se a resposta for sim, descreva quais equipamentos disponiveis na Camara Municipal, deverao ser libe-

rados para utilizagao.

ATENCAO:

1. E VEDADO O AGENDAMENTO PARA UTILIZAGAO DO PLENARIO PARA AS DATAS E HORARIOS CORRESPONDENTES AS SESSOES.
2. Sera priorizado o uso do Plenario para fins institucionais, sendo o agendamento somente conforme disponibilidade.

3. O nimero maximo permitido de pessoas para este recinto é de ??? pessoas.

4. E de responsabilidade do solicitante resguardar os bens e patrimdnios disponiveis no Plenario.

5. Somente serdo aceitas as solicitagdes com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

Ibipora, de de

Assinatura do Solicitante

ATO N° 029/2018

ROBERVAL DOS SANTOS - Presidente da Camara Municipal de Ibipora, Estado do Parana, no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas pela Lei Orga-
nica do Municipio e pelo Regimento Interno do Legislativo Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° Fica disciplinada a responsabilidade pelo fornecimento de originais para consulta ou cépias de documentos, constantes em arquivo ou em setores
da Camara, e a competéncia para resposta a solicitagdes/requerimentos de informagdes, feitos a Camara Municipal de Ibipora.

Art. 2° E de competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Ibipora, responder a requerimentos de informagées ou solicitagdes de documen-
tos, formulados de acordo com a Lei de Acesso a Informagéo e por solicitagdes de outros 6rgaos dos poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, incluindo Orgaos de Controle, como Tribunal
de Contas do Estado do Parana (TCE/PR).

Paragrafo tnico: a competéncia prevista neste artigo sera exercida inclusive quando se tratar de fornecimento de documentos e informagdes concernentes
a atos praticados no ambito administrativo.

Art. 3° A guarda dos documentos, constantes no arquivo da Camara Municipal de Ibipora, sera feito pelos servidores que atuarem na Secretaria Executiva
da Camara.

Paragrafo unico: Para o fornecimento de documentos para os quais se tenha sigilo, de acordo com a legislagéo vigente, devera ser consultado o setor
Juridico da Camara.

Art. 4° As solicitacdes de acesso e de fornecimento de copia de documentos sigilosos recebidos em resposta a Requerimentos de Informagéo, Indicacéo
e outros, arquivados em fase intermediaria, relacionados a processos em tramitagdo na Camara Municipal de Ibipora, quando regidas pelo enquadramento na Lei n°® 12.527, de 2011, serdo
indeferidas pela Presidéncia da Camara, que orientara o solicitante a requerer a informagéo perante o érgéo que a encaminhou a Camara.

Art. 5° Considerando a necessidade da obtengao de informagdes e/ou documentos originais ou cépias que consubstanciem as respostas a questionamen-
tos externos ou internos, o Presidente, o 1° Secretario e/ou a Diretoria Geral, poderao solicitar/consultar a Secretaria Executiva da Camara através de comunicagéo interna, em 2 (duas) vias, na
forma de recebimento por protocolo manual, e esta respondera na mesma forma.

§1° As solicitagdes/consultas também poderéo ser realizadas via correspondéncia eletrénica (e-mail), na forma do Ato 27/2018.

§2° Cabe a Secretaria Executiva da Camara requisitar o auxilio dos demais departamentos/servidores para o fornecimento das informagées ou documentos,
nos casos em que couber.

§3° O prazo para encaminhamento de resposta a solicitagéo é de até 3 (trés) dias uteis do recebimento.

§4° Este prazo somente podera ser prorrogado para os casos em que haja solicitagdo de grande quantidade de documentagdo, sendo indispensavel a
apresentacgdo de justificativa pelo servidor, na forma do paragrafo anterior, informando a data para o cumprimento do pedido.

Art. 6° O desrespeito dos prazos e responsabilidades impostos por este Ato, de maneira injustificada, ensejara abertura de processo disciplinar para apu-
racéo dos fatos, e se necessario, das penalidades cabiveis.

Art. 7° As ocorréncias e infragdes dos prazos e responsabilidades impostos por este Ato deverdo ser anotadas para registro em pasta do servidor, na forma de
correspondéncia interna remetida pela Diretoria Geral e encaminhadas via correspondéncia eletronica (e-mail), para conhecimento da Presidéncia e posteriormente ao Presidente da Comissédo
de Avaliagao de Desempenho.

Art. 8° Compete ao Presidente da Camara decidir sobre os casos omissos ou excepcionais.

Art. 9° Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogado o Ato 21/2017.
Camara Municipal, aos 15 dias do més de Agosto de 2018.

Roberval dos Santos Kleber de Moraes Machado
Presidente 12 Secretario
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Contratos

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Ibipora, ESTADO DO PARANA.
CONTRATADA: THAIS APARECIDA NAZARETH BENATTI 08035706942.
PROC. ADM. N°: 120/2018 — Pregao N°: 059/2018 — CONTRATO N°: 271/2018.
OBJETO: O Contrato tem por objeto, a aquisi¢do de produtos hortifrutigranjeiros, com a oferta de 3% (trés por cento) de desconto que incidira sobre os pregos mais comuns do dia,
relativos a cidade de Londrina, do Boletim Informativo Diario do CEASA/PR.
VALOR TOTAL: R$ 128.000,00 (cento e vinte e oito mil reais).
PRAZO DE ENTREGA: Conforme estabelecido no Termo de Referéncia.
PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: 15 de agosto de 2019.
FORMA DE PAGAMENTO: Em até 30 (trinta) dias apds a entrega da nota fiscal.
DOTAGOES ORGAMENTARIAS
CONTAS: 6400, 3220, 2370, 6340, 4720, 1490, 3045, 3405, 1495, 1005.
FUNCIONAIS PROGRAMATICAS: 09.001.08.244.0009.2075, 07.001.13.392.0007.2044, 10.001.10.301.0010.2088, 12.002.27.812.0012.2114, 06.001.12.361.0006.2031,
09.001.08.244.0009.2074, 09.002.08.243.0009.6078, 05.002.06.182.0019.2021.
DESTINAGOES DOS RECURSOS: 000, 111, 494, 515, 934, 935.
GESTORES DO CONTRATO:
g Secretaria Municipal de Saude: Andrea Aparecida Stroka Roza de Lima;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Livia Lumiko Suguihiro;
8 Secretaria Municipal de Administragao (Corpo de Bombeiros): Marcos Antonio Martire.
Secretaria Municipal de Educagéo: Maria Margareth Rodrigues Coloniezi;
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo: Agnaldo Adélio Eduardo;
Secretaria Municipal de Esportes, Recreagéo e Lazer, Claudia R. C. A. Guandalini.
FISCAIS DO CONTRATO:
a) Secretaria Municipal de Saude: Anna Lcia de Azevedo Nery;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Vanda Ap? Dias Silva;
E Secretaria Municipal de Administragéo: (Corpo de Bombeiros), Jonathan Cesar do Prado;
Secretaria Municipal de Educagéo: Cristhiane Moya P. Ludwig e Vanessa C. Giuliangeli;
C) Secretaria Municipal de Cultura e Turismo: Roséangela Mara de Lima Freitas
Secretaria Municipal de Esportes, Recreagéo e Lazer, Erik W. de A. Fukuda.
DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 16 de agosto de 2018.
JOAO TOLEDO COLONIEZI
PREFEITO MUNICIPAL

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Ibipora, ESTADO DO PARANA.
CONTRATADA: MARELO COMERCIO E SERVIGOS LTDA EPP.
PROC. ADM. N°: 120/2018 — Pregao N°: 059/2018 — CONTRATO N°: 272/2018.
OBJETO: O Contrato tem por objeto, a aquisicao de produtos hortifrutigranjeiros, com a oferta de 1,5% (um e meio por cento) de desconto que incidira sobre os precos mais comuns
do dia, relativos a cidade de Londrina, do Boletim Informativo Diario do CEASA/PR.
VALOR TOTAL: R$ 386.000,00 (trezentos e oitenta e seis mil reais).
PRAZO DE ENTREGA: Conforme estabelecido no Termo de Referéncia.
PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: 15 de agosto de 2019.
FORMA DE PAGAMENTO: Em até 30 (trinta) dias apds a entrega da nota fiscal.
DOTAGOES ORGAMENTARIAS
CONTAS: 6400, 3220, 2370, 6340, 4720, 1490, 3045, 3405, 1495, 1005.
FUNCIONAIS PROGRAMATICAS:  09.001.08.244.0009.2075,  07.001.13.392.0007.2044, 10.001.10.301.0010.2088, 12.002.27.812.0012.2114,  06.001.12.361.0006.2031,
09.001.08.244.0009.2074, 09.002.08.243.0009.6078, 05.002.06.182.0019.2021.
DESTINAGOES DOS RECURSOS: 000, 111, 494, 515, 934, 935.
GESTORES DO CONTRATO:
Secretaria Municipal de Saude: Andrea Aparecida Stroka Roza de Lima;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Livia Lumiko Suguihiro;
| Secretaria Municipal de Administragéo (Corpo de Bombeiros): Marcos Antonio Martire.
Secretaria Municipal de Educagdo: Maria Margareth Rodrigues Coloniezi;
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo: Agnaldo Adélio Eduardo;
Secretaria Municipal de Esportes, Recreagéo e Lazer, Claudia R. C. A. Guandalini.
FISCAIS DO CONTRATO:
C) Secretaria Municipal de Saude: Anna Licia de Azevedo Nery;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Vanda Ap? Dias Silva;
§ Secretaria Municipal de Administragéo: (Corpo de Bombeiros), Jonathan Cesar do Prado;
Secretaria Municipal de Educagao: Cristhiane Moya P. Ludwig e Vanessa C. Giuliangeli;
ﬁ Secretaria Municipal de Cultura e Turismo: Rosangela Mara de Lima Freitas
Secretaria Municipal de Esportes, Recreagao e Lazer, Erik W. de A. Fukuda.
DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 16 de agosto de 2018.
JOAO TOLEDO COLONIEZI
PREFEITO MUNICIPAL

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Ibipora, ESTADO DO PARANA.

CONTRATADA: C & T MERCEARIA LTDA — ME.

PROC. ADM. N°. 085/2018 — Pregéo N°. 037/2018 — CONTRATO N°. 191/2018.

OBJETO: O Contrato tem por objeto, a aquisicdo de carnes para atender as necessidades das Secretarias Municipais.

VALOR TOTAL: R$ 249.903,50 (duzentos e quarenta e nove mil, novecentos e trés reais e cinquenta centavos).

O presente termo aditivo objetiva:.

- Reequilibrio econémico-financeiro nos itens: 12 do lote 1, 5 do lote 2, 5 do lote 3 — PEITO DE FRANGO congelado; isento de ossos, peles,..., de primeira qualidade — Kg, passando de R$6,99
(Seis reais e noventa e nove centavos) para o valor de R$7,64 (Sete reais e sessenta e quatro centavos).

- Acréscimo ao valor original do contrato na importancia de R$8.720,40 (Oito mil, setecentos e vinte reais e quarenta centavos) referente reequilibrio acima, conforme solicitado no Protocolo n°
9480/2018.

DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 15 de agosto de 2018.

JOAO TOLEDO COLONIEZI
PREFEITO DO MUNICIPIO

IBIPREV

PORTARIA No. 042/2018, DE 16 DE AGOSTO DE 2018.

Concede aposentadoria voluntaria por tempo de contribuigdo e Idade, para o segurado a Senhora Rosangela Aparecida Borges dos Anjos
e da outras providéncias.

www.ibipora.pr.gov.br
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIPORA, Estado do Parana e o Instituto de Previdéncia de Ibipord, no uso de suas atribuigdes que |he sao conferidas por lei e de acordo com o disposto no
artigo 102 e 104 da Lei Municipal n® 2.809/2015, 17 de Dezembro de 2015, artigo 200 paragrafo Unico da Lei Municipal No. 2.236/2008 c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional No. 047/2005
e considerando o protocolo sob No. 051/2018,

RESOLVE:

Art. 1°. “APOSENTAR VOLUNTARIAMENTE POR TEMPO DE CONTRIBUICAO E IDADE”, a pedido com proventos integrais, a servidora ROSANGELA APARECIDA BORGES DOS ANJOS,
ocupante do cargo de Provimento Efetivo de Técnico em Enfermagem, em conformidade com a Lei Municipal No. 2.522/2011, que trata do Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragéo - PCCR.
Sendo os proventos de sua Aposentadoria correspondente a Carreira de Servigos Profissionais — STAVIII - Classe C - Nivel “ 25” da Tabela de Vencimentos no valor de R$ 3.261,50 ( trés mil,
duzentos e sessenta e um reais e cinquenta centavos) acrescidos de 32% (trinta e dois por cento) de adicional de tempo de servigo. Num total de R$ 4.305,18 (quatro mil, trezentos e cinco
reais e dezoito centavos) mensais.

Paragrafo Unico. Os proventos de sua aposentadoria seréo revistos na mesma proporgao e na mesma data, sempre que se modificar a remuneragao dos servidores em atividade, sendo também
estendidos ao servidor quaisquer beneficios ou vantagens posteriormente concedidos aos servidores em atividade, inclusive quando decorrentes da transformagéao ou reclassificagao do cargo
ou fungdo em que se deu a aposentadoria ou que serviu de ° referéncia para a concessao da aposentadoria, em conformidade com o artigo 7 da Emenda Constitucional No. 041/2003, combi-
nados com o artigo 104, da Lei Municipal n® 2.809/2015, de 17 de dezembro de 2015.

Art. 2°. A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

ROSANA APARECIDA BORGES DA SILVA
Diretora Presidente do IBIPREV

JOAO TOLEDO COLONIEZI
Prefeito do Municipio

Licitagoes

RETIFICAGAO DO TERMO DE HOMOLOGAGAO DE CREDENCIAMENTO

Com relagdo ao Termo de Homologagédo de Credenciamento do Processo Administrativo n® 192/2017, INEXIGIBILIDADE N° 002/2018 - PMI, referente ao credenciamento de pessoas juridicas
da area de salde, que tenham interesse na prestacédo de servicos médicos nas areas de ginecologia, pediatria e psiquiatria em regime de plantéo para atendimento aos usuérios do Sistema
Unico de Saude, de forma complementar & Rede Municipal, emitido em 29/06/2018, TORNA PUBLICA: SUPRIMIR a lotagdo das empresas credenciadas ficando a cargo da Secretaria
Municipal de Satide a alocagido das mesmas, conforme demanda e necessidade do municipio. Onde se 1&: SEKO — CLINICA MEDICA LTDA, CNPJ: 18.096.343/0001-67: prestacdo de
servico médico na area de ginecologia, com carga horaria de 20 horas/semanais, na UBS “La Fontaine Correia da Costa”. Leia-se: SEKO — CLINICA MEDICA LTDA, CNPJ: 18.096.343/0001-
67. Ibipora, 16 de agosto de 2018. Jodo Toledo Coloniezi. Prefeito Municipal.

RETIFICAGAO DO TERMO DE HOMOLOGAGAO DE CREDENCIAMENTO

Com relagdo ao Termo de Homologagédo de Credenciamento do Processo Administrativo n° 192/2017, INEXIGIBILIDADE N° 002/2018 - PMI, referente ao credenciamento de pessoas juridicas
da area de salde, que tenham interesse na prestagédo de servigos médicos nas areas de ginecologia, pediatria e psiquiatria em regime de plantédo para atendimento aos usuarios do Sistema
Unico de Saude, de forma complementar & Rede Municipal, emitido em 29/06/2018, TORNA PUBLICA: SUPRIMIR a lotagdo das empresas credenciadas ficando a cargo da Secretaria
Municipal de Satide a alocagio das mesmas, conforme demanda e necessidade do municipio. Onde se I&: MELO, BARRETO & MELO CLINICA MEDICA LTDA, CNPJ: 24.210.225/0001-
30: prestagéo de servigo médico na area de ginecologia, com carga horaria de 20 horas/semanais, no Centro de Satde “Dr. Eugénio Dal Molin”. Leia-se: MELO, BARRETO & MELO CLINICA
MEDICA LTDA, CNPJ: 24.210.225/0001-30. Ibipora, 16 de agosto de 2018. Jodo Toledo Coloniezi. Prefeito Municipal.

TERMO DE HOMOLOGAGAO DE CREDENCIAMENTO

Torno publico o resultado do credenciamento do Processo Administrativo n® 192/2017, INEXIGIBILIDADE N° 002/2018 - PMI, referente ao credenciamento de pessoas juridicas da area de
salde, que tenham interesse na prestagdo de servigos médicos nas areas de ginecologia, pediatria e psiquiatria em regime de plantdo para atendimento aos usuarios do Sistema Unico de
Saude, de forma complementar @ Rede Municipal, disposto no inciso VI, do art. 43 da Lei Federal n° 8.666/1993, HOMOLOGO a empresa B MARCELA PINHA CARDEAL VOLPI CLiNICA
MEDICA - ME, CNPJ: 21.583.647/0001-63. Ibipora, 16 de agosto de 2018. Jodo Toledo Coloniezi. Prefeito Municipal.

SAMAE

AVISO DE LICITAGAO
EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EPP

PREGAO PRESENCIAL N° 042/2018

Objeto: Aquisicdo Imediata de Manémetros Digitais para o setor de Pitometria.

Tipo: Menor Prego Por item.

Data de Abertura: 30/08/2018 as 09:00 horas.

Valor Maximo Estimado: R$ 4.667,34 (Quatro Mil, Seiscentos e Sessenta e Sete Reais e Trinta e Quatro Centavos).

Disponibilidade do Edital: Pelo site www.samaeibi.com.br ou diretamente na sede do SAMAE - Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto - Av. Santos Dumont, 565, Centro, Ibipora/Pr
(De Segunda a Sexta-feira das 08:30 as 11:30 hs e das 13:30 as 16:00 hs).

Informacdes: Através do telefone (43) 3258 8195 — Setor de Licitagdes

Ibipora, 15 de Agosto de 2018.

Edivaldo de Paula
Diretor Presidente do SAMAE

AVISO DE LICITAGAO
EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EPP
PREGAO PRESENCIAL N° 043/2018

Objeto: Registro de Precos para Eventual Aquisigdo de Paver em concreto para manutengdo das calgadas.

Tipo: Menor Prego Por item.

Data de Abertura: 03/09/2018 as 14:00 horas.

Valor Maximo Estimado: R$ 21.298,50 (Vinte e Um Mil, Duzentos e Noventa e Oito Reais e Cinqlienta Centavos).

Disponibilidade do Edital: Pelo site www.samaeibi.com.br ou diretamente na sede do SAMAE - Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto - Av. Santos Dumont, 565, Centro, Ibipora/Pr
(De Segunda a Sexta-feira das 08:30 as 11:30 hs e das 13:30 as 16:00 hs).

Informacdes: Através do telefone (43) 3258 8195 — Setor de Licitagdes

Ibipora, 16 de Agosto de 2018.

Edivaldo de Paula
Diretor Presidente do SAMAE
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JORNAL OFICIAL DO
MUNICIPIO DE IBIPORA

V= SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
SAMAE
p— 4 IBIPORA - PR -  78.079.639/0001-00
IBIPORA - PARANA
RELATORIO DE PROCESSAMENTO - Més: JULHO/2018
TARIFA MINIMA - AGUA R$ 22,02 - ESGOTO R$ 13.21 - Decreto 173 - 19/04/2018
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
RECEITAS CORRENTES NO MES - R$ NO ANO - R$
101 - Tarifas de Consumo de Agua 900.965,70 5.898.829,61
102 - Tarifas de Consumo de Esgotos 467.167,93 3.124.087,53
SUB TOTAL...coeveeeieeceeeen 1.368.133,63 9.022.917,14
103 - Taxa de Limpeza Publica 310.852,85 2.018.914,74
104 - Outras Receitas 65.194,39 373.892,40
105 - TOTAL RECEITAS CORRENTES 1.744.180,87 11.415.724,28
DESPESAS CORRENTES
- Pessoal 153.251,47 984.661,85
106 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS - Consumo 15.091,73 72.710,03
- Outras Despesas 107.035,59 685.555,30
) - Pessoal 218.749,37 1.450.037,54
107 - SISTEMA DE AGUA - Consumo 61.004,04 282.906,61
- Qutras Despesas 213.768,87 1.449.660,33
- Pessoal 152.399,19 1.056.670,04
108 - SISTEMA DE ESGOTO - Consumo 40.721,06 237.719,02
- Outras Despesas 34.914,09 244.850,23
. ] - Pessoal 46.604,73 326.702,83
109 - RESIDUOS SOLIDOS - Consumo 6.108,82 49.1883,77
- Outras Despesas 284.936,23 1.743.255,12
- Pessoal 571.004,76 3.818.072,26
110 - TOTAIS DESPESAS - Consumo 122.925,65 642.519,43
- Outras Despesas 640.654,78 4.123.320,98
111 - RESTOS A PAGAR 24.832,88 468.665,25
112 - APORTE FINANCEIRO - RPPS 76.889,72 76.889,72
113 - TOTAL GERAL DAS DESPESAS CORRENTES 1.436.307,79 9.129.467,64
114 - GERAL - Saldo Corrente 307.873,08 2.286.256,64
115 - Receita de Capital 0,00 0,00
DESPESAS DE CAPITAL
201 - Sistema de Agua e Administrativo 69.934,35 115.353,35
202 - Sistema de Esgotos 0,00 27.301,00
203 - Residuos Soélidos 299,00 299,00
204 - RESTOS A PAGAR 0,00 114.493,48
205 - TOTAL GERAL DAS DESPESAS DE CAPITAL 70.233,35 257.446,83
206 - TOTAL DA DESPESA PAGA 1.506.541,14 9.386.914,47
207-SALDO LIQUIDO ORCAMENTARIO 237.639,73 2.028.809,81
208-( - )TRANSFERENCIAS REPASSADAS 0,00 -21.433,12
209-( + ) SALDO FINANCEIRO 2017 0,00 3.082.612,81
210-SALDO FINANCEIRO TOTAL 237.639,73 5.089.989,50
RECEITA FATURADA - Emissao Total Liquida (Base Més Anterior) 1.629.116,24 9.656.757,16
DESPESAS EMPENHADAS 1.694.012,31 9.835.739,26
DEMONSTRATIVO DE LIQUIDEZ
ATIVO R$ PASSIVO R$
DISPONIBILIDADE OBRIGACOES IMEDIATAS
301-Caixa 0,00]| 310-Restos a Pagar 1.962,56
302-Realizavel Curto Prazo 37.960,18( 311-Serv.da Divida a Pagar 0,00
303-Depésitos Bancarios 5.115.381,80( 312-Consignagées 63.352,48
304-Vinculado em C/C Bancaria 0,00] 313-Depésitos e Caugbes 0,00
305-SUBTOTAL 5.153.341,98| 314-Fornecedores 1.031.983,52
306 - SALDO DISPONIVEL - Ativo (-) Passivo 4.056.043,42( 315-Credores Diversos 0,00
CREDITOS 316-SUBTOTAL 1.097.298,56
307-Responsaveis por Adiantamentos/Dep. Judicial 449,35|0BRIGACOES MEDIATAS
308-Contas a Receber (Considera o Fatur. do Més Anterior) 4.487.236,60( 317-Divida Fundada Interna 0,00
309-TOTAL 4.487.685,95| 318-Divida Fundada Externa 0,00
GERAL 319-Outros 0,00
401-Saldo 8.543.729,37| 320-SUBTOTAL 0,00
402-SALDO TOTAL (Disponib. + Créditos) 8.543.729,37( 321-TOTAL 1.097.298,56
Obs: Receita Arrec. / n® Ligacdes - Base Més Anterior Numero de Ligacoes Média Arr. no Més Média Arr. no Ano
Tarifa de Agua / n? de Ligagdes de Agua 20.510| R$ 43,93 | R$ 287,61
Tarifa de Esgoto / n? de Ligacoes de Esgoto 18.435[ R$ 25,34 | R$ 169,47
Tarifa de Agua e Esgoto / n2 de Ligacdes Totais| 38.945| R$ 35,13 | R$ 231,68
Helio Cesar da Silva - Diretor Contabil e Financeiro Meriane Ribeiro S. Corréa-Contadora Edvaldo de Paula
CRC - PR - 038787/0-3 CRC - PR - 042797/0-6 Diretor Presidente do SAMAE

www.ibipora.pr.gov.br



