PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA
Estado do Parana

EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA PADRAO NACIONAL

CRIACAO DO CADASTRO

O acesso a emissao da nota fiscal de servico é gratuito.
Esse manual serve apenas para emissao de notas de servicos.
N&o emite NF de vendas.

Para emissdo da nota fiscal de servico pelo padréo nacional o usuéario deve acessar o link
abaixo:

https://www.nfse.qgov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrlI=%2FEmissorNacional

Obs: Se ao clicar no link aparecer um icone na cor vermelha, informando que sua conexao
nao € segura, conforme figura abaixo, o usuario devera clicar na opcédo: “AVANCADO” em
seguida clicar no link apresentado no final da pagina.

C 1t A MNioseguro | Bitps//www.nfse.gov.br/EmissorMacional/Login?ReturnUrl=%2FEmissorMacional

O usuario que nao possui acesso no sistema devera clicar em “FAZER PRIMEIRO
ACESSO”, conforme indicado em vermelho na imagem abaixo.

Se o usuario for cadastrado e esqueceu a senha, basta clicar em “ESQUECI A MINHA
SENHA".
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Atencao: recomendamos que o0 primeiro acesso seja feito pelo n°® do CNPJ, pois se
realizar o primeiro acesso por meio do n°® do CPF pode ser que posteriormente o sistema
nao permita o acesso pelo CNPJ, em razédo disso, € fundamental que o primeiro
acesso seja realizado pelo n®do CNPJ.

O primeiro passo é escolher a opcao CNPJ, em seguida digitar o n°® do CNPJ, depois o CPF
do responsavel e a data de nascimento e clicar em “AVANCAR”.

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICACAO

Data de nascimento *

Avancar Cancelar

Ao preencher as informacfes quanto ao n° o CNPJ, CPF do responsavel e data de
nascimento o sistema automaticamente podera trazer o campo para preenchimento do n°
de inscricdo do titulo de eleitor no caso de requerente (ndo declarante do imposto de
renda) ou o campo para preenchimento dos niameros dos comprovantes dos recibos de
declaracéo do imposto de renda para aqueles que (declaram imposto de renda).

N&o ha como o usuario escolher, quais das opcdes ira preencher, pois € o préprio sistema
gue identifica se o usuario é declarante ou ndo do imposto de renda.
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Para usuarios nao declarantes do imposto de renda, digitar o numero de inscri¢cao do titulo
de eleitor contendo os 12 digitos da inscrigao e clique em “AVANCAR”.
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PRIMEIRO ACESSO - VALIDACAO

o L et

Para o usuario declarante do imposto de renda o sistema exigira o n°® do RECIBO IRPF.
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PRIMEIRO ACESSO - VALIDACAO

Recibo IRPF 2022

Atencdo: caso ndo possua o numero do recibo do imposto IRPF, o usuario devera
acessar o portal E-CAC e baixar 0s niumeros dos comprovantes.

Para consultar o n° do recibo do IRPF, o usuario devera acessar o portal E-CAC e acessar
a conta GOV.BR por meio do link abaixo.

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/Login
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Caso 0 usuério ndo possua cadastro no portal GOV.BR este devera seguir as instrucdes de
usuario nao cadastrado, conforme indicado na caixa de informacdes abaixo:

Se o usuério for cadastrado no portal GOV.BR, siga as instru¢des de USUARIO
CADASTRADO NO GOV. BR

USUARIO NAO CADASTRADO NO GOV.BR,

Como se cadastrar no GOV.BR ?

Clique em “ENTRAR COM GOV.BR”.
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O primeiro passo é digitar o n° do CPF e clicar em “CONTINUAR”

Identifque-se no gov br com c

ACodo agial om Nuvem

Em seguida digitar todos os dados Solicitados;

E por fim, o usuério devera realizar a confirmacao de Seguranca por meio do Cédigo que
sera enviado por e-mail ou pelo Celular (SMS) e assim é s6 ACESSAR.
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USUARIO CADASTRADO NO GOV. BR

Se o usuario for cadastrado devera acessar a pagina do GOV.BR e clicar em
“‘DECLARACOES E DEMONSTRATIVOS” e acessar a opgao “MEU IMPOSTO DE RENDA”.

o € sk

Nessa pagina serdo apresentadas todas as declara¢des de IRPF do contribuinte, e assim,
o usuario devera clicar na op¢do “DOCUMENTOS ARQUIVOS” (COPIA DA
DECLARACAO).

Declaracoes do IRPF Servicos do IRPF
IRPF 2022 F ' o -] Documentaf'y Arquivos (Copia da Declaragaol >
IRPF 2021 Processada @ & Fazer
IRPF 2020 essada @ B Pendeéncias de Malha v
IRPF 2019 f { , @ Il Consultar Débitos. Emitir DARF ¢ Alterar Quota: v
IRPF 2018 Processada @ W Acessar Camne-Ledo >
( Exercicios Anteriores ) ( Vertodos

Na préxima tela o usuario devera escolher o ano (exercicio), e clicar em “COPIA RECIBO
DA DECLARACAQ?” e baixar o PDF clicando no simbolo PDF assim o usuario tera acesso
ao numero dos recibos das declaragcbes de IRPF.
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Em seguida devera baixar os demais recibos dos anos escolhendo o exercicio clicar em

“Copia Recibo da Declaragao” e baixar o arquivo indicado como o icone de PDF, conforme
indicado na imagem abaixo.

Documentos

Exercicio *

. =

b~

Ao baixar os recibos o usuario devera preencher os campos (Recibo IRPF) com o n° dos
comprovantes que foram baixados, em seguida devera clicar em “AVANCAR”.
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PRIMEIRO ACESSO - VALIDACAO

Na proxima tela o usuario devera inserir o e-mail e criar uma senha (conforme as regras
estabelecidas) e clicar em “AVANCAR”.
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E-mail *
PRIMEIRO ACESSO - E-MAIL E SENHA

Confirme o e-mail *

Senha *

Confirme a senha *

Avancar Cancelar

Um cédigo sera enviado para o e-mail ou para o telefone cadastrado, assim o usuério
devera inserir esse coédigo no campo “CODIGO NUMERICQO”, conforme demonstrado na
figura abaixo:

Portal de Gestao NFS-e - Contribuintr

Cdédigo numérico * x
Informe ao lado o codigo numerico de 6 posicoes que

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

Assim que o usuario digitar o cédigo numérico e clicar em “AVANCAR”, uma tela sera
apresentada indicando que o cadastro foi criado com sucesso, conforme demonstrado na
figura abaixo:

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 - Centro - Fone: (043) 3178 8479 - (043) 3178 8472 — CEP: 86.200-000
www.ibipora.pr.gov.br
IBIPORA - PARANA



http://www.ibipora.pr.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA
Estado do Parana

Portal de Gestao NFS-¢

USUARIO CRIADO COM SUCESSO

Seu usuario no Sistema Nacional da NFS-e foi criado com sucesso

Para acessd-lo, clique no botdo abaixo e informe o seu CPF/CNPJ e a sua senha

Fazer login

Apébs cadastro realizado, o usuario devera retornar ao portal e fazer o seu acesso com o
CNPJ e sua senha clicando no link abaixo.

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrlI=%2FEmissorNacional

Agora o usuario devera seguir o manual de emissao de NFS-e Padrao Nacional (MANUAL
PARTE 2)
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