
GUIA TOMADOR EVENTUAL 

 

Para gerar guia ISS o usuário deverá seguir as instruções deste manual e observado retângulos ou setas 

assinalados em vermelho.  

Clique no link abaixo para acessar o sistema:  

https://ibipora.oxy.elotech.com.br/iss/home 

1.  Clique na opção “AJUSTES” em seguida em “LOGIN” 

 

2. O usuário deverá acessar o sistema digitando o CPF e senha cadastrada, caso não possua uma conta 

no sistema, o usuário poderá cria-la clicando na opção “CRIAR CONTA” conforme indicado abaixo. Obs.: 

(o usuário deverá cadastrar o CPF do empresário).   

 

3. Ao acessar o sistema o usuário poderá expandir as opções do menu clicando no símbolo representado 

por duas setas a direita “>>”.  

https://ibipora.oxy.elotech.com.br/iss/home


 

4. Se a caixa de menu estiver aberta o usuário poderá fecha-la clicando novamente em “AJUSTES”.  Em 

seguida clique nas opções “CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS” em seguida em “DECLARAÇÃO 

MENSAL DE SERVIÇOS” e após em “GUIA TOMADOR EVENTUAL” ou “GUIA PRESTADOR 

EVENTUAL”. 

 

5. Por fim deverá gerar lançamento de guia referente a uma NFS-e que foi emitida no próprio Município 

ou se emitida em outro município. 

Neste caso o usuário deverá clicar na opção quanto ao local em que a NFS-e foi emitida. 

   

6. Efetuar o lançamento 

-NFS-e do Município: Necessário apenas informar o código de autenticidade informado na NFS-e.  

-NFS-e de outro Município: Preencher os campos obrigatórios com os dados do tomador, prestador e 

dados da nota fiscal, informando n.º da nota, data de emissão e tipo de documento; 

7. Natureza da Operação – Preencher o campo como TRIBUTAÇÃO NO MUNICÍPÍO e marcar a opção 

“RETIDO” 



8. Valores do Documento Fiscal – Informar o Valor da Nota e alíquota do ISS a ser retido. 

9. Após cumprir todas as etapas clicar no botão “Finalizar”,  

10. Clicar na IMPRESSORA - “IMPRIMIR A GUIA PARA PAGAMENTO”  

11. IMPORTANTE! – O Sistema deve abrir a GUIA NA TELA 


