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ACESSO AO PORTAL PARA EMISSAO DA NFS-E

Apés cadastro realizado, o usuario devera retornar ao portal (link abaixo) e
realizar o acesso com o n°® do CNPJ e senha.

https://www.nfse.qgov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrlI=%2FEmissorNacion
al

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL
Se vocé ja possul certificado digital, clique na
iImagem abaixo
»+ Corulicade
Oivgpral @

Ao realizar o acesso, uma nova tela sera apresentada em que o usuario devera

clicar no icone da engrenagem “CONFIGURACOES”, conforme indicado na seta
vermelho abaixo.

= s A,
NF& PORTAL CONTRIBUINTE {n @ = = & W

NOotas emitidas ﬁ
+ Nova NFS-e n

Antes de emitir uma NFS-e, é necessario que o usuario cadastre o seu e-mail e
telefone no campo relativo as informacdes pessoais.
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0 email e o telefone Informados abaixo serdo utilizados na geracao da NFS-e e posteriormente na impressdo do DANFSe. As duas informacées abaixo ndo

necessariamente s3o iguais as informagdes cadastradas no municipio

E-mall Telefone

No caso do MEI o usudrio devera clicar na opgéo “NAO INFORMAR NENHUM
VALOR ESTIMADO PARA OS TRIBUTOS”, em seguida clique em “SALVAR”.

As opgoes configuraveis para os valores aproximados dos tributos variam de acordo com a opgéao atual do Estabelecimento no Simples Nacional

Opcdo atual no Simples Nacional

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)
Selecione abaixo a op¢do que melhor atende ao seu perfil. Para cada emissdo de NFS-e, a op¢do selecionada abaixo influenciard no calculo/exibicdo dos valores totals
dos tributos Federais, Estaduais e Municipais

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

"
rcer_Jlais correspondentes

3 valores pe

Configurar ¢

I o N&o informar nenhum valor estimado para os Tributos (Decreto 8.264/2014) ]

Para que o usuario possa posteriormente emitir NFS-e pelo aplicativo (APP
MOBILE) pelo telefone celular, o usuério devera clicar no icone “FAVORITO” em

formato de estrela.
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O usuario devera incluir ao menos um servico como favorito, ou seja, devera
cadastrar como favorito os servicos que serdo mais utilizados na emissao da
NFS-e.

Clique na opcéo (+ novo servico favorito)

NFSe PORTAL CONTRIBUINTE @ = my o

Salve os servigos que sdo mais frequentemente prestados e
simplifique sua declaraciio de prestagio de servigos para emissiao da
NFS-e.

£1BO Preenchados NOS HESPECT Gt CaTEos apropnados

Para & LIZagH0 do Emissor PUbICO Nacional NFS-¢ - APP Movel, ¢ iIndispensével que esta

onfiguescho s realzada

<

Na proxima tela o campo “municipio” a cidade vir4 preenchido pelo préprio
sistema.
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No campo “Apelido” o usuario digitar o nome da atividade exercida.

No campo “Cddigo de Tributagdo Nacional” o usuario devera escolher o cédigo
que mais se aproxima de sua atividade, os codigos de tributacédo estdo contidos
no anexo na Lista de servicos anexa a Lei Complementar n°® 116, de 31 de julho
de 2003.

Campo Itens da “NBS” o preenchimento ndo é obrigatério, neste caso pode
deixa-lo em branco.

No campo “Descricao” descrever o servico que foi prestado.

Apods preencher os campos obrigatérios o usuario devera clicar em “SALVAR”

Finalizada as etapas anteriores o usuario podera emitir as NFS-e tanto pela
versao web quanto pelo aplicativo (App Mobile).

EMISSAO DA NFSE-E VERSAO WEB

Clique no icone (“Nova NFS-e”), conforme indicado na imagem abaixo.
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9 As configuracdes foram atualizadas com sucesso

Ao clicar na opgéo do menu “Nova NFS-e”, uma tela de preenchimento da nota
sera apresentada e no campo “DATA DE COMPETENCIA” o usuério devera
inserir o dia do preenchimento da NFS-e.

Quanto ao campo “informar série e numero da DPS” conforme indicado na
imagem abaixo.

22/

O MEI devera preencher a opcédo de emitente sempre como “PRESTADOR?,
uma vez que as outras opcdes de tomador e intermediario ndo estao disponiveis,
conforme informado no icone indicado com a seta azul na imagem abaixo.
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Opcdo no Simples Nacional *

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

Mais abaixo devera ser preenchida as informacées do Tomador de Servigos
(tomador do servico é o cliente que contratou 0 servico), ou seja, Vocé esta
emitindo a nota para um cliente tomador do servigo.

Se o tomador estiver localizado no Brasil o prestador devera escolher a op¢ao
“‘BRASIL” e preencher as informag0des solicitadas.

(Atencdo: os campos sinalizados com asteriscos sdo obrigatérios 0s néo
sinalizados se o usuario ndo possuir as informacbes ndo precisam ser
preenchidos).

Se o prestador ndo possuir os dados do tomador, ou o tomador solicitar que seus
dados pessoais ndo constem na NFS-e, o prestador podera clicar na opgao
“TOMADOR NAO INFORMADO".

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 - Centro - Fone: (043) 3178 8479 - (043) 3178 8472 — CEP: 86.200-000
www.ibipora.pr.gov.br
IBIPORA - PARANA



http://www.ibipora.pr.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA
Estado do Parana

Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio? *
Tomador n&o informado
e Brasil

Exterior

CPF/CNPJ * Inscricdo Municipa
Nome/Razdo Social *
Telefone E-mail

Informar endereco

No campo Intermediario do servico deixe marcado a primeira opcao
“INTERMEDIARIO NAO INFORMADO” e em seguida clicar em “AVANCAR”.

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
o) Intermedidrio ndo informado
Brasil

Exterior

Na proxima tela o usuéario devera preencher O MUNICIPIO em que foi prestado
0 Servigo.

No campo Servico prestado “CODIGO DE TRIBUTACAO NACIONAL”, o usuério
devera digitar o CODIGO DE ATIVIDADE referente ao servico prestado que
consta na lista anexa a lei Lei n® 116 de 2003 ou podera clicar no icone em
formato de estrela e “puxar” a atividade que foi cadastrada como favorito.
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Cociigo de o Mackonal

O servigo prestado § um caso de enportsiho, imunidade ou nba iIncidéncia do ISSONT *
Ml

=

Se houver duvida com relacéo ao codigo de atividade, o usuario podera consulta-

lo por meio dos links abaixo:

Lista de servigcos anexa a Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003.

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/Icp/lcpl16.htm

Consulta por meio do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (cartdo CNPJ), onde
constam os cdédigos das atividades cadastradas, conforme demonstrado no

exemplo abaixo.

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.

asp?cnpj=49006879000178
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMEROD DE INECRICAD
49.006.87¢

COMPROVANTE DE INSCRICAOQ E DE SITUAGAO| 5,155 oo™

MATRIZ CADASTRAL

HOME EMPRECARIAL

49.006.

TITULD DO ESTABELECIMENTD (MOME DE FANTASIA) PORTE
VITOR DESIGNER ME

CULIGEU £ DesURI-AL LUAATTVIDALE ECUNUNILA FRINCIFEAL

18.13-0-01 - Impressdo de material para uso publicitario

58.1§-v1_-0[!_ - E‘d'iglgo de cada.;t_ras, Iisfas e dé_outr_oé produtos graficos I

CODIGO E DESCRICAD DA NATUREZA JURIDICA

213-5 - Empresario (Individual)

[OGRADCURD NUMERD COMPLEMENTO

10 R SILWVANG CASA

CEP EAIRROIDISTRITO MUNICIPIO UF

86.200-000 JARDIM IBIPORA PR

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

| IFH@HOTMAIL.COM (43) 99

Em seguida o usuario MEI no campo “o servi¢co que sera prestadado € um caso
de exportacdo, imunidade ou nao incidencia de ISSQN” , clique em “SIM” e no
campo motivo da n&o tributacdo digite NAO INCIDENCIA, conforme imagem

abaixo.
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No campo “descrigdo do servigo” o usuario devera digitar a descricdo do servi¢co
e inclusive podera preencher as informacdes relativas ao n® da conta bancaria,
detalhar se ha alguma garantia para o cliente entre outras informac¢des que achar
necessarias.

ltem da NBS cofrespondente ao servigo prestaco

O campo “NBS” no caso do MEI néo precisa ser preenchido nesse caso pode
deixa-lo em branco.

O usuério MEI néo precisa preencher as informacdes complementares, clique
em “AVANCAR”.
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INformiagies ComokTenlanes

=5

Uma nova tela serd apresentada para que o usuario preencha a informacao
guanto ao valor da NFS-e.

o @ ©

esconto condicionado

Valor recebido pelo intermediario

As informagdes de Tributagcdo Municipal abaixo ndo podem ser alteradas pois o tributo (ISSQN) serd apurado pelo Simples Nacional

RIBUTACAO MUNICIPAL

Tributagiio do ISSQN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributagdo * ©

Operacao Tributdvel v Nenhum

Quanto as demais informacdes o usuario MEI podera deixa-las como indicado
pelo proprio sistema, e no final da pagina clicar em “AVANCAR”

Regime Especial de Tributagdo *

Nenhum

A\ yibllidade d n ISSQON devid ) )
NG
Sim

Hd retengiio do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
Néo
Sim

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *
Néo

Sim
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Uma nova tela sera apresentada com o resumo da Nota Fiscal a ser emitida
dessa forma o usuario devera verificar todos os dados que foram lancados

L
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Emitir NFS-¢

o Por favor, revise sua Declaragdo de Prestacio de Ser e confira o cdlculo prévio do
0 _

;o Eletronica (NFS-e)

imposto devido. Se necessario, altere as informacdes pr

prestadas nos
passos anteriores, Em seguida, emita a sua Nota Fisca

Informagdes do Emitente

CNPJ

Nome/Razio Social

Caso verifigue algum erro presente nas informacfes constante no resumo da

Nota, o usuario podera edita-la clicando na op¢do EDITAR servico ou editar
Tributacdo conforme indicado na seta abaixo.
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VALORES
Valores do Servigo Prestado

RS 15000

Tributagdo Municipal

Operagdo Trbotived
Nenhumn

Nio

Nao

Ndo

Apés verificagdo, se estiver tudo correto, o usuario devera clicar em EMITIR
NFS-E.

CSLL (Retido) RS 000

CP (Retido) RS 0,00

Valor liquido da NFS-e

Servico prestado: . RS 150,00
Valor total de tributos retidos: . - . RS 0,00
Valor liquido da NFS-e " ’ RS 150,00

et NFS-e >
S ————

Uma nova tela sera apresentada informando que NFS-e foi gerada com sucesso.
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Memediane N0 nformage

SOrnco preatado  Suporie KOnico em nfo a Inclushe 50, CONIQUIICHO @ MAnutenglio de programas de
Compntacdo ¢ Dancos ov Cados

Para emitir a NFS-e definitiva o usuario devera clicar na opcéo “Baixar DANFSe”
em assim sera gerado um documento auxiliar da NFS-e. Lembrando que a NFS-
e padrao nacional é eletrdnica e o documento DANFE é um documento auxiliar

da NFS-e.

Pronto! Sua NFS-e foi gerada com sucesso.

Todas as NFS-e geradas ficam armazenadas no sistema e podem ser acessadas
posteriormente.
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