CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS PARA EMISSAQ DE NFS-E

OBS: Todo o trAmite, credenciamento e aprovacao, séo realizados de forma on-line. Acompanhe via e-mail.

1. Acesse o link do sistema OXY ISS por meio do link abaixo:

https://ibipora.oxy.elotech.com.br/iss/home

2. Clique na opgéo “AJUSTES” em seguida em “LOGIN” conforme indicado setas vermelhas abaixo:
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3. Digite o CPF e senha cadastrada e clique em “ENTRAR” (obs* o usuario devera digitar o niumero do CPF
sem ponto e trago).

Obs: Caso o usudrio ndo possua cadastro no sistema, devera cria-lo clicando na opgéo “crie sua conta” e
seguir as instru¢des contidas no MANUAL (cadastro de usuario).

Login
oxy

IBIPORA

Crie sua conta Esquecey sua senha?
Cantinuar conectads

ou conecte-se com

TECNDLOGIA elo I'ech


https://ibipora.oxy.elotech.com.br/iss/home

4. Realizado o login o usuério devera clicar na opgdo “>>" no canto inferior esquerdo para expandir a caixa

de menu.

B s S5 MUNICIPIO DE IBIPORA 3%

%, NENHUM CONTRIBUINTE SELECIONADO Acessibilidade  Ajustes

Q # Inicio w
- Indicadores de utilizagdo da NFS-e no municipio

4 MAIS DE MAIS DE MAIS DE MAIS DE

& . . . . .

NFS-E EMITIDAS EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIRNFS-E USUARIOS CADASTRADOS PRESTADORES DE SERVIGO ATIVOS

B

= E

-

jiiry

w

B

[l

5. Ao expandir os menus o usuario devera procurar a opgéo “CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS e clicar em

“ATUALIZAR CADASTRO” em seguida em “PESQUISAR”

Obs: Caso a caixa de loguin esteja aberta clique em “AJUSTES”
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6. Digite o CNPJ/CPF e cligue em “PESQUISAR".
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7. O usuario devera realizar o preenchimento das informagfes clicando
CADASTRO?”, conforme o campo selecionado em vermelha abaixo:
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8. Confira se as informagdes apresentadas estéo corretas conforme cadastro municipal, caso identifique alguma
irregularidade, usuério poderd alterar as informagfes conforme segue:

Data do Agendamento: data programada para os fiscais municipais realizarem a conferéncia das
informacdes preenchidas pelo empresario/contador e liberagdo da empresa para emissdo de
NFS-e.

Atividade Econdmica: CNAE e servigos que empresa possui autorizagdo para realizar suas
atividades baseados nos CNAE's informados pela receita federal ou seja ao preencher os
CNAE’s verifigue se estdo presente no comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral
(CARTAO CNPJ), conforme portal:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

Regime Fiscal: regime o qual empresa € optante, como por exemplo Simples Nacional, Lucro
Presumido, Lucro Real, etc. Sendo que o regime "atual" devera ser preenchido somente o campo
"data de inicio", a "data final" devera estar sem preenchimento.

Acessos: neste campo o usuario podera preencher demais usuérios que poderdo acessar a
empresa, emitir notas fiscais de servico, gerar guias de ISS, entregar declaragées mensais de
servico (DMS), tais como: contador, socio, funcionarios da contabilidade, mas desde que
cadastrados no sistema.

Obs.: Assim que logar o CPF no sistema a plataforma ird trazer de forma automatica as
empresas que o (a) usuario (a) tem acesso.

Upload de Arquivos: Usuario devera anexar arquivos que facilitardo e agilizardo a conferéncia da
atualizagcéo cadastral necesséria para homologacéo e liberacdo da emissédo de NFS-e pelo fisco
tais como: cépia do Contrato Social da empresa (ou Ultima alteracao) e/ou documento similar
(ata de constituicdo). Obs. Os documentos deverdo ser anexados preferencialmente no formato
PDF.

Opcdes: No campo opcgdes, se a empresa for emitir nota fiscal de servico (NFS-e) o usuario
deverd “ticar’/selecionar as opg¢bes (Emitir NFS-e) bem como (DMS Prestados e Tomados).

Obs. Se o requerente for uma Instituicdo Financeira a op¢ao (DESIF) devera ser selecionada e
(DMS prestados e tomados) e selecionar o Banco a que pertence.



10. Preenchidas as informacgfes e apds eventuais edi¢cdes das informagdes o usuario devera salvar a
solicitagéo clicando no Icone representado por uma impressora, conforme indicado na imagem abaixo.
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11. Um termo de homologacédo é gerado, esse termo nada mais € do que um comprovante de que a
solicitacéo de credenciamento foi emitida com sucesso, e assim o sistema enviard de forma automéatica aos
servidores da prefeitura a solicitagdo para andlise e eventual aprovacéo ou rejeicdo do pedido.

12. O contribuinte podera acompanhar o processo através do e-mail cadastrado em que sera enviada a
informagdo quanto a aprovacéo ou rejei¢cdo do requerimento. Apés a APROVACAO do credenciamento a
empresa estara apta a emitir NFS-e.



