Manual para abertura de Protocolo Administrativo

ALTERACAO DE RESPONSAVEL CONTABIL:

1 - Link de acesso: https://ibipora.eloweb.net/protocolo

2 — Clicar em ABERTURA DE PROCESSO, preencher os dados de identificacdo utilizando as
informacdes da empresa, conforme imagem abaixo:
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3 — Preencher os dados requeridos, verificar a nota explicativa e anexar os documentos
necessarios, conforme imagens abaixo:

B Abertura de Processos

n Orientacdes

Nota sobre a Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD Conforme Lein? 13.709, de 14 de agosto de 20 18(Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais), informamos: 0s usua
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1 - GERAL-PREFEITURA IBIPORA x 398 - TRIBUTAGAD - ALTERACAO DE RESPONSAVEL CONTABIL x
Requerimento Observaci

Wimos atraves deste, solicitar a alteracao do responsavel contabil pela empresa (informar nome da empresa).

Nota Explicativa

- Abrir protocalo em nome da empresa (CNPJ);

- Anexar cartao CNPJ da empresa:

- Anexar contrato de prestagao serviga do escritdrio contabil;
- Anexar documentos pessoals & CRC do contador responsavel,

Tarmos de Acsite

-Declaro estar ciente da obrigagao de este p suas tramitagdes, bem coma de prestar todas as informago todos os d s
~Declara estar ciente que a auséncia de manifestacdo ou movimentacao por periodo superior a 60 (sessents) dias corridos poders resultar no indeferimento e arquivamento deste processo
~Declaro, ainda, estar ciente de que o envio de informacoes ou documentas falsos, inveridicos ou adulterados podera acarretar sangdes legais, bem como a

s & sua efetivagdo

e/ou criminal, conforme a legislacao aplicavel

Aceito os Termos


https://ibipora.eloweb.net/protocolo

Documentos Obrigatorios Arquivos

RG e CPF ou DOCUMENTO EQUIVALENTE

[ciique ou arraste paraanexar ) 4
G & CPF 50 DOCUMENT0 EDUIVALENTE & cbrigatare a=n

Clique aqui ou arraste os arquivos para esta drea. Tamanho maximo por arquivo: 500 MB
CARTAQ CNPJ

[clique ouarraste para anexar Y]

CARIAO GNP

Contrato de Prestagao de Servico ou equivalente

[ciique ou arraste paraanexar 1]

4 — Verificar o termo de Responsabilidade e CONCLUIR o processo.

Abertura Processo Hesuma

Dados Fracesso

Tarma de Responsabilidsde

5 — Salvar o NUMERO DO PROTOCOLO e acompanhar o andamento/tramites.

OBS: Toda a comunicagdo entre o Departamento de Tributacdo e contribuinte/empresa é
realizada por meio do protocolo, telefone e e-mail fornecidos pelo requerente.



