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INSTRUGAO NORMATIVA - CGM N°. 001/2023

DISPOE SOBRE AS ROTINAS PARA RESPONSABILIZAGAO
ADMINISTRATIVA E CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS E SEUS
RESPONSAVEIS LEGAIS PELA PRATICA DE ATOS CONTRA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

DO INICIO DO PROCESSO

Art. 1° O titular da Controladoria Geral do Municipio de Ibipora - CGM, ao tomar ciéncia da possivel
ocorréncia de ato lesivo & administragdo publica e ao erério, em sede de juizo de admissibilidade,
enviara parecer fundamentado ao Chefe do Executivo, no qual recomendara:

| - pela abertura de investigagao caso tenha noticias de supostas irregularidades, mas nao
possua dados suficientes para instaurar o processo administrativo de responsabilizag&o.
Podera, ainda, determinar a instauragéo de sindicancia, com carater de investigacao, sigilosa
e ndo punitiva, a fim de obter maiores informagdes do suposto ilicito e indicios de sua autoria;
I - pela recomendagdo de instauracdo de processo administrativo de
responsabilizagao; ou

Il - pela recomendagao de arquivamento da matéria.

DA TRAMITAGAO DO PROCESSO

| - A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas — SMGP — ap6s recebimento do relatério
final exarado pela Comissdo Processante de Processo de Sindicancia Investigatoria (PSI) elou
Processo Administrativo Disciplinar (PAD), onde constam supostos indicios de irregularidadefilicitudes
por Pessoas Juridicas, remetera preferencialmente, a copia digital do processo capa a capa, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, para a CGM, para tomada das providéncias cabiveis.

Il - O Departamento de Licitagdes ao constatar suposta irregularidadesilicitudes no decorrer
do processo licitatério ou posteriormente na finalizagdo do mesmo encaminhara preferencialmente a
CGM, a cdpia digital do processo, com relatério explicativo do caso ocorrido preferencialmente em
formato digital, para ser examinado e providéncias necessarias previsto no caput deste artigo.
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DA INSTAURAGAO E PUBLICAGAO

Art. 2°. A instauracdo do processo administrativo para apuragéo de responsabilidade administrativa
dar-se-a mediante portaria a ser publicada no Diario Oficial do Municipio, informando o nome e o cargo
da autoridade instauradora, os nomes e os cargos dos integrantes da comiss@o processante, 0 nome
empresarial, a firma, a razdo social ou a denominagao da pessoa juridica, conforme o caso, 0 numero
de inscricdo da pessoa juridica ou entidade no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ e a
informagao de que o processo visa apurar supostos ilicitos previsto na Lei n° 12.846/2013, respeitadas
as normativas da LGPD.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO

Art.3°. No processo administrativo para apuragdo de responsabilidade sera concedido, a pessoa
juridica, prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da citagdo, para apresentacdo de defesa escrita e
especificacdo das provas que eventualmente pretenda produzir.

| - facultard expressamente @ pessoa juridica a possibilidade de apresentar informagdes e
provas que subsidiem a andlise da comissdo do PAR no que se refere aos elementos que atenuam o
valor da multa, previstos no art. 23 do Decreto Estadual n°® 11129/22.

Il - solicitara a apresentagdo de informagdes e documentos, que permitam a analise do
programa de integridade da pessoa juridica.

§1° Caso a pessoa juridica processada ndo apresente sua defesa escrita no prazo estabelecido
no caput, contra ela correrdo os demais prazos, independentemente de notificagdo ou intimagéo,
podendo intervir em qualquer fase do processo, sem direito a repeticdo de qualquer ato processual ja
praticado.

DO RELATORIO

Art. 4° Encerrada a instrucdo, sera elaborado relatério da comiss@o processante, que nédo vincula a
deciséo final da autoridade julgadora, no qual devera descrever os fatos apurados durante a instrugéo
probatéria; conter a aprecia¢do dos argumentos apresentados pela defesa; o detalhamento das provas
ou sua insuficiéncia; os argumentos juridicos que o lastreiam; ser conclusivo quanto a
responsabilizagdo ou ndo da pessoa juridica, bem como, quando for o caso, sobre sua
desconsideracao.
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DA PARTICIPAGAO DE SERVIDOR PUBLICO

ART. 5° Verificada a pratica de irregularidade por parte de servidor publico municipal, devera constar
do relatério final, com posterior comunicagdo ao Prefeito Municipal, a fim de subsidiar possivel
processo administrativo disciplinar.

DA DECISAO

ART. 6° A autoridade instauradora elaborara extrato da decisdo condenatéria, contendo, entre outros
elementos, a razéo social da pessoa juridica, 0 nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ, o(s) nome(s) fantasia por ela utilizados, o resumo dos atos ilicitos, explicitando tratar-
se de condenacado pela préatica de atos contra a Administragcdo Publica Municipal, nos termos da Lei
Federal n°® 12.846/2013, com a transcri¢do dos dispositivos legais que Ihe deram causa.

DO ENCERRAMENTO E PUBLICAGAO

ART. 7° Encerrado o processo na esfera administrativa, a deciséo final sera publicada no Diario Oficial
do Municipio, dando-se conhecimento de seu teor ao Ministério Publico para apuragao de eventuais
ilicitos, inclusive quanto a responsabilidade individual dos dirigentes da pessoa juridica ou seus
administradores ou de qualquer pessoa natural, autora, coautora ou participe.

DOS RECURSOS

Art. 8° Da decisdo administrativa sancionadora cabe pedido de reconsideragéo com efeito suspensivo,
no prazo de 10 (dez) dias, contado da data de publicagao da decis&o.

§1° A pessoa juridica contra a qual foram impostas san¢ées no PAR e que ndo apresentar
pedido de reconsideracdo devera cumpri-las no prazo de 30 (trinta) dias, contado do fim do prazo para
interposigao do pedido de reconsideracao.

§2° A autoridade julgadora tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir sobre a matéria alegada
no pedido de reconsideragéo e publicar nova deciséo.
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§3° Mantida a decisao administrativa sancionadora, seré concedido a pessoa juridica novo prazo
de 10 (dez) dias para o cumprimento das sangdes que lhe foram impostas, contado da data de
publica¢do da nova deciséo.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art.9 ° Ficam os 6rgaos e as entidades da administragao publica municipal, obrigados a encaminhar a
Controladoria Municipal todos os documentos e informagdes que lhes forem solicitados, incluidos os

autos originais dos processos que eventualmente estejam em curso.

§ 1°. Na aplicagao das sangdes, serdo levados em consideragéo os principios da razoabilidade e
da proporcionalidade.

§2° Se a pessoa juridica cometer simultaneamente duas ou mais infragdes, poderdo ser
aplicadas, cumulativamente, as sancdes a elas cominadas.
Art. 10. Os casos, eventualmente, ndo contemplados por esta instrugcdo deverao ser sanados pela

Procuradoria Geral, juntamente com a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 11. Esta instrugdo se aplica aos 6rgaos do Poder Executivo Municipal na Administracdo Direta e
Indireta.

Art. 12. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Ibipora, 12 de junho de 2023.
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