PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

Estado do Parana

INSTRUCAO NORMATIVA — CGM N.° 001//2014

Dispoe sobre as normas para
Acompanhamento e Fiscalizagdo de Obras
Publicas, no &ambito da Administracéo
Municipal Direta e Indireta.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE IBIPORA,
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicdes que lhe sio conferidas pela Lei No°.
2.061/2007 de 04 de Abril de 2007, e as respectivas alteragbes advindas da Lei N°.
2.143/2007.

RESOLVE

Art. 1° - Esta instrucdo normativa visa orientar e disciplinar os procedimentos relativos ao
acompanhamento e fiscalizacdo de obras publicas e servicos de engenharia, no ambito da
Administracdo Municipal Direta e Indireta.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo de que trata o artigo anterior abrange todas as obras e
servicos de engenharia realizados com todas as fontes de recursos, seja ele vinculado ou
préprio, e sob todas as modalidades de licitacdo, inclusive dispensa e inexigibilidade.

Art. 2° - A fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia sera designada ao agente publico
com formagéo profissional em engenharia civil e/ou arquitetura, com o devido registro nos
respectivos conselhos.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo de que trata o artigo anterior deve ser realizada por dois
profissionais da area, preferencialmente um arquiteto e um engenheiro, sendo um deles,
necessariamente, o autor do projeto.

Art. 3° - O fiscal de obras publicas seréa responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
obra ou servico de engenharia e devera manter arquivo individualizado e em boa ordem de
todos os documentos pertinentes a obra sob sua responsabilidade, desde os documentos
preliminares até o termo definitivo de recebimento da obra, registrando todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados.

Art. 4° - A Contratada deverd manter representante no local do empreendimento para
responder pelo mesmo junto ao fiscal da obra e assegurar que o responsavel técnico
acompanhe a execucdo do empreendimento de forma efetiva.

Art. 5° - O inicio do empreendimento fica condicionado a existéncia, no canteiro de servico,
dos seguintes documentos:

§ 1° Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART dos responsaveis técnicos pelo
empreendimento, registrada junto ao CREA,;

§ 2° Licenca ambiental de instalacdo junto ao 6rgdo ambiental competente, nos casos previstos
em lei;
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8§ 3° Ordem de Servico emitida pelo fiscal de obras publicas autorizando o inicio dos servicos;
8§ 4° Alvara de construcdo junto a Prefeitura Municipal;
§ 5° Certificado de Matricula junto ao INSS — CEl, referente a obra;

§ 6° Livro de Ordem, livro que registrard todas as informacdes diérias relativas ao
empreendimento;

§ 7° Copia de todas as plantas componentes do Projeto Executivo de Arquitetura, dos Projetos
Complementares de Engenharia, do Caderno de Encargos com as Especificagdes Técnicas,
Planilha Or¢amentéria, Cronograma Fisico-Financeiro, Planilhas com a composicéo de custos
unitarios de todos os servicos ofertados e a Planilha da Composicdo dos Encargos Sociais,
para utilizacdo pelo fiscal de obras publicas;

Art. 6° - O inicio do empreendimento também fica condicionado & fixa¢&o no local a ser
definido pelo fiscal de obras publicas das seguintes placas de identificag&o:

§ 1° Placa da Obra, conforme modelo fornecido no Edital da Licitaco;

§ 2° Placa da empresa Construtora e dos seus Responsaveis Técnicos;

§ 3° Placa dos autores dos projetos componentes do Projeto Basico ou Executivo do
empreendimento.

Art. 7° - Documento de extrema relevancia é o Livro de Ordem, livro que registrara todas as
informagdes diarias relativas ao empreendimento como: prazos contratuais, condi¢des
meteoroldgicas, nimero de trabalhadores por categoria, presenca de subcontratadas, servigos
executados e em andamento, equipamentos disponiveis, ocorréncias, solicitacbes e
observacdes. Devendo o Livro de Ordem seguir os ditames previstos na Resolucdo ne.
1.024/2009 do CONFEA.

Art. 8° - Compete ao fiscal da obra, em conjunto com a Contratada, registrar todas as
ocorréncias percebidas no decorrer da execu¢do do empreendimento bem com manter arquivo
individualizado para cada obra, determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas
ou defeitos observados. Tais documentos serdo também utilizados pelo fiscal de obras
publicas para as observacdes quanto as irregularidades constatadas e solicitacdes pertinentes.

§ 1° As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de obras publicas
deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes.

§ 2° O Livro de Ordem deve estar assinado pelo representante da empresa Contratada e pelo
fiscal da obra a ser mantido pela Contratada e, ao final da obra, deve ser fotocopiado pelo
fiscal e arquivado juntamente com os demais documentos pertinentes a obra.

§ 3° O ndo cumprimento quanto ao registro do Livro de Ordem acarretara, para a empresa
contratada, nas san¢des previstas no edital da licitacdo e no contrato.

Art. 9° - As tarefas que deverao ser realizadas pelo fiscal de obras publicas para a garantia do
bom andamento dos trabalhos s&o:
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§ 1° Definir junto com a Contratada o melhor local para as instalagfes provisorias do canteiro
de servico;

§ 2° Cobrar da Contratada as ligagdes provisorias das utilidades necessarias a execugdo do
empreendimento, como agua, esgoto, energia elétrica e telefone, sendo de responsabilidade da
mesma 0s custos das instalagdes e o pagamento das despesas de consumo até o seu
recebimento definitivo;

§ 3° Verificar a cada boletim de medigdo a relacdo de trabalhadores do empreendimento, e 0s
documentos que comprovem o cumprimento pela Contratada das obrigacdes relativas aos
encargos trabalhistas e previdenciérios desses trabalhadores;

§ 4° Verificar, no minimo, uma vez por més, através de documentos comprobatérios a
regularidade dos pagamentos dos trabalhadores;

§ 5° Verificar se o local do empreendimento estd protegido adequadamente com tapume, de
acordo com 0 previsto no orgamento;

§ 6° Verificar a compatibilidade do barracdo do canteiro de servigo com o previsto em projeto
ou na planilha orcamentaria;

§ 7° Verificar a existéncia de depdsitos para os materiais de construcéo;
§ 8° Verificar a cada medicéo todos os requisitos constantes no check list anexo a instrugéo;
§ 9° Verificar periodicamente a limpeza da area abrangida pelo empreendimento;

§ 10 Promover reunides periddicas no canteiro de servico para analise e discussdo sobre o
andamento do empreendimento, esclarecimentos e providéncias necessarias ao cumprimento
do contrato;

§ 11 Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas nas
planilhas, memoriais, especificagdes e demais elementos de projeto, bem como fornecer
informacdes e instrucBes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

8 12 Convocar a presenca dos autores dos projetos no canteiro de servigo, sempre que for
necessaria a verificacdo da exata correspondéncia entre as condicdes reais de execucao e 0s
parametros, defini¢fes e conceitos do projeto;

8 13 Paralisar e/ou solicitar o conserto de qualquer servi¢o que ndo esteja sendo executado em
conformidade com o projeto, norma técnica ou qualquer disposicéo oficial aplicavel ao objeto
do contrato;

8 14 Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados defeituosos,
inadequados ou inaplicaveis ao empreendimento;

§ 15 Solicitar a realizacdo de testes, exames, ensaios € quaisquer provas necessarias ao
controle de qualidade do empreendimento objeto do contrato;

8 16° Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execugdo do empreendimento,
aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos, bem
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como promovendo o cadastro e 0 acompanhamento (medi¢do) das obras publicas junto ao
sistema de informagdo especifico, em atendimento as informag6es requeridas pelo TCE/PR
por meio do SIM-AM médulo Obras Publicas;

§ 17 Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar e atestar as
respectivas medicdes, bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento as faturas
emitidas pela Contratada;

§ 18 Uma etapa seré considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade e
aceitos pelo fiscal de obras publicas. Nao sera considerada como servigos executados a
simples entrega e/ou estocagem de materiais no canteiro de servico.

§ 19 Verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servi¢os solicitados pela
Contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na comprovacéo da equivaléncia
entre os componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no Memorial
Descritivo;

§ 20 Solicitar a substituicdo de qualquer trabalhador da Contratada que embarace ou dificulte
a acdo da Fiscalizacdo ou cuja presenca no local do empreendimento seja considerada
prejudicial ao andamento dos trabalhos;

8 21 Verificar e aprovar os desenhos “como construidos” elaborados pela Contratada,
registrando todas as modificagdes introduzidas no projeto original, de modo a documentar
fielmente os servigos e obras efetivamente executados;

§ 22 Verificar junto a Contratada a aprovagdo dos projetos nos 6rgdos competentes e na forma
exigida em normas legais vigentes, especialmente o Projeto Elétrico e o Projeto de Combate a
Incéndio, bem com a apresentacdo de todas as licencas, aprovagoes e franquias necessarias aos
servicos contratados;

§ 23 Verificar se a Contratada esta promovendo com responsabilidade a guarda, seguranca e
protecdo de todo o material, equipamentos e ferramentas utilizadas nos servicos e obras, até a
conclusdo dos trabalhos;

§ 24 Acompanhar para que a Contratada s6 empregue na execucdo do empreendimento,
materiais e servicos de qualidade, conforme exigido no edital, verificando a procedéncia e
qualidade dos materiais, e 0 cumprimento das recomendacdes dos fabricantes antes de sua
colocacdo;

§ 25 Encaminhar notificacdo ao responsavel da Unidade Gestora com relagéo a execucdo do
contrato e/ou outras situacdes pertinentes ao processo em tela. Ndo obstante, a notificagdo
deve ser apensada ao processo de origem e solicitar providéncias ao responsavel pela unidade
gestora do contrato, com o encaminhamento das san¢Ges administrativas contratuais;

§ 26 Cobrar da Contratada, ao término do empreendimento e antes do recebimento provisorio,
a apresentacao dos seguintes documentos:

I - Aprovacdo nos 6rgdos competentes, quando exigivel, dos projetos que sofreram
modificacBes no decorrer do empreendimento;

Il - Garantia e manuais completos de instrucdo (instalacdo, manutencéo, operacao e outros que
sejam necessarios) dos equipamentos instalados no empreendimento;
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111 - Os projetos atualizados com as alteracGes eventualmente ocorridas no decorrer do servigo
ou obra (desenhos “como construido”), em meio magnético e uma via impressa assinada pelos
respectivos responséveis técnicos pelas execugdes;

IV - A apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS, relativa a matricula CEI
do empreendimento, antes do recebimento definitivo;

V - A apresentacao do “Habite-se”.

§ 27 Na limpeza da obra a fiscaliza¢do devera verificar, entre outros, 0s seguintes aspectos:

| - Deverdo ser devidamente removidos da obra todos os materiais e equipamentos, assim
como as pecas remanescentes e sobras utilizaveis de materiais, ferramentas e acessorios;

Il - Deverd ser realizada a remocao de todo o entulho da obra, deixando-a completamente
desimpedida de todos os residuos de construgdo. Todos os acessos devem ser cuidadosamente
varridos;

Il - A limpeza dos elementos deve ser realizada de modo a ndo danificar outras partes ou
componentes da edificagdo, utilizando-se produtos que ndo prejudiquem as superficies a
serem limpas;

IV - Deverdo ser cuidadosamente removidas as manchas e salpicos de tinta de todas as partes
e componentes da edificagdo, dando-se especial aten¢do a limpeza dos vidros, ferragens,
esquadrias, lumindrias, pecas e metais sanitarios;

V — Deverdo ser removidos todos os restos de materiais que possa ter acumulado nas calhas
para aguas pluviais e nas caixas de inspecéo, para ndo prejudicar seu funcionamento.

§ 28 O fiscal de obras publicas deverd lavrar termo circunstanciado de recebimento
provisério, assinado pelas partes, no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data da
comunicacao por escrito da conclusdo do objeto, pela Contratada.

§ 29 O fiscal de obras puablicas examinara o trabalho executado, verificando o fiel
cumprimento das leis, das clausulas do contrato, do prazo estabelecido para conclusdo dos
trabalhos, do projeto basico e especificacbes técnicas, e fara constar do termo de recebimento
provisério todas as deficiéncias encontradas, que a Contratada deverd sanar em prazo
determinado pelo fiscal da obra, observado o disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/93.

§ 30 Comprovado o saneamento das deficiéncias anotadas e a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, O fiscal de obras publicas emitira, em prazo inferior a noventa dias, contados da
comunicacao por escrito da conclusdo pela Contratada, termo circunstanciado de recebimento
definitivo do objeto, assinado pelas partes.

Paragrafo Unico. O termo definitivo de recebimento, apesar de elaborado pelo fiscal da obra,
deve ser aprovado pela Comissdo de Fiscalizacdo de Obras Publicas, devidamente instituida,
cuja atribuicdo é certificar a efetividade e qualidade dos servicos prestados conforme o
contratado, devendo ter em sua composicao o proprio fiscal da obra.

831 Os servigos somente serdo considerados concluidos e em condi¢des de serem recebidos,
depois de cumpridas todas as obrigagdes assumidas pela Contratada e atestada sua conclusao
pela Comissdo de Fiscalizacdo de Obras Publicas.

Art. 10. Esta instrugdo normativa entrara em vigor partir da sua publicacéo.

Ibipord, 18 de Fevereiro de 2014

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 - CX. Postal, 31 - Fone: (43) 3178-8454 - CEP 86.200-000.
www.ibipora.pr.gov.br
CNPJ —76.244.961/0001-03 - IBIPORA — PARANA



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

Estado do Parana

JOSE MARIA FERREIRA

Prefeito do Municipio

VINICIUS FERNANDES INACIO

Controlador Geral do Municipio
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ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS, OBRAS E VIAGAO

CHECK LIST DE ACOMPANHAMENTO — OBRAS PUBLICAS

Obra:

Licitagdo Modalidade: N°/Ano:
Contratada:

Contrato N°: Data: __ /___/___ ValorR$:
Ordem de Servico N° Data: [ [
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PONTOS OBSERVADOS

S (SIM)

N (NAO)

N/A (NAO
SE APLICA)

Conferir a correcdo dos célculos de reajustamento dos contratos e
eventuais aditivos de valores e se 0s mesmos conferem com 0s
critérios previstos no Contrato

A efetivacdo da prorrogacdo dos contratos deve ser anterior a
extingdo deles por decurso do prazo de vigéncia; ® a prorrogagao
de contrato, nas hipéteses admitidas em lei, deve ser promovida
antes do término na vigéncia do mesmo, através de termo aditivo,
sob pena de nulidade do ato

Os colaboradores empregados no empreendimento utilizam
materiais de protecédo e seguranca

Na fiscalizac&o foi designado, por ato especifico, um fiscal com
atribuicdo de acompanhar a execucao da obra

Certificado de matricula junto ao INSS — CEI junto a obra

Cumprimento pela contratada das obrigacdes relativas aos
encargos trabalhistas e previdenciarios dos trabalhadores

Apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS
antes do recebimento definitivo da obra

Comprovacao de registro junto ao CREA da empreiteira ou
prestador de servicos

ART de projeto

ART de execucao

ART de fiscalizacao

Outras ART. Especificar quais

Registro de Ocorréncias ou Diario de Obra

Alvard municipal

Outras Licencas. Especificar quais

Habite-se

Recebimento Provisorio

Recebimento Definitivo

Existéncia de relatério que demonstre que a fiscalizacdo procede
a rigorosa medicdo das etapas ja concluidas, para liberacdo de
pagamentos de parcelas da obra, de modo a evitar pagamentos
antecipados ou discrepancias entre os servicos medidos e pagos

Emisséo de relatorio fotografico do empreendimento

Emissdo de ordem de servico que autorize a execucdo dos
servicos, precedida da nota de empenho

Em caso de paralisacéo da obra, esta foi devidamente justificada,
formalizada por meio de Termo de Paralisacao

Foi realizada a avaliacdo p0s-ocupacgéo

Houve prorrogacao do prazo de execucao da obra, devidamente
just|f|cada € aUtonZﬁQa’adre Vitoriano Valente, 540 - CX. Postal, 31 - Fone: (43) 3178-84)

54 - CEP 86.200-0

O setor responsavel pelas obras publieagiparepngorealizando

inspecdes periédicas nas obras EBRCIZfd4s 558G uftBRANEB HHA
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recebimento definitivo para, se necessario, acionar a construtora,
com base no artigo 618 do Cédigo Civil atual, realizar as correcdes
sem custos para a Administragéo.

Emitidoem .../.../....

Nome do Responsavel
Assinatura do Resposavel
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