PREFEITURA MUNICIPAL DE |BIPORA

Estado do Parani

INSTRUCAO NORMATIVA — CGM N.° 001//2021

SUMULA: Dispde sobre o Procedimento Administrativo
de Medigdo de Encerramento relativo aos contratos de
obras ou servigos de engenharia sem a finalizagdo do
objeto, no dmbito da Administragio Municipal Direta e
Indireta,

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE IBIPORA, ESTADO DO PARANA, no uso

das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei N°. 2.061/2007 de 04 de Abril de 2007, e as respectivas
alteragdes advindas da Lei N°, 2.143/2007,

Considerando a Instru¢do Normativa — CGM N.°001//2014
que dispde sobre as normas para Acompanhamento e
Fiscalizagdo de Obras Publicas, no 4mbito da
Administragio Municipal Direta e Indireta;

Considerando a Instrugéio Normativa — CGM N.°003//2014
que alterou os dispositivos contidos na Instrugdo Normativa
n° 001/2014, que trata das normas para Acompanhamento e
Fiscalizagdo de Obras Publicas, no 4ambito da
Administragdo Municipal Direta e Indireta;

Considerando a importincia da correta execu¢do dos
contratos de obras e servigos de engenharia para a eficiéncia
da gestdo publica municipal;

Considerando que as autoridades publicas devem atuar para
aumentar a seguranga juridica na aplicagdo das normas,
inclusive  por meio de regulamentos,  stmulas
administrativas, nos termos do Decreto-Lei n° 4.657/1942
-Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro.

RESOLVE

Art. 1° - Esta instrugfio normativa estabelece o Procedimento Administrativo de Medi¢do de Encerramento
relativo aos contratos de obras ou servigos de engenharia sem finalizagdo do objeto, no ambito da
Administragdo Municipal Direta e Indireta.

Pardgrafo wnico. Esta instrugio normativa complementa as Instrugdes Normativas CGM N.° 001//2014 e
CGM N.° 003//2014.

Art, 2° - Para fins deste artigo, considera-se obra ou servigo de engenharia sem a finalizagdo do objeto:

[-empreendimento iniciado e sem apresentacdo de boletim de medigdo em periodo igual ou superior a
noventa dias;
II- declaragdo da empresa executora de que ndo dard continuidade a obra ou servicos de engenharia;
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I1I- declaragio pelo fiscal ou gestor do contrato que a obra ou servigos de engenharia estio paralisados;
1V- baixa execugdo fisica do contrato: durante 3 meses avanga menos que 10% da evolugéo fisica prevista
inicialmente;

V- Contratos rescindidos;

VI- Contratos com vigéncia expirada,

Art. 3° - Constatado o enquadramento da obra ou servigo de engenharia em uma das hipéteses previstas no
artigo anterior pelo Gestor do Contrato e/ ou fiscal, a quem caberd a juntada de documentagio
comprobatéria pertinente, a Autoridade Superior devera deflagrar o Procedimento de Medi¢do de
Encerramento, sem prejuizo de instauragfo de sindicancia Ou processo de apuragdo de responsabilidade.

Art. 4° - O Procedimento de Medigdo de Encerramento, obrigatoriamente, sera instruido com a seguinte
documentagio:

a) Copia do Contrato;

b) Midia eletronica (CD) com elementos técnicos (planilhas, projeto basico)

¢) Copia da Ordem de Servigo;

d) Cépia dos Termos Aditivos (se houver);

e) Cépia da Planilha Or¢amentaria contratada (com as devidas assinaturas);

f) Cépia do Cronograma F fsico-Financeiro contratado (com as devidas assinaturas);

g) Ficha de Acompanhamento de Obra;

h) Relatérios de Fiscaliza¢do acompanhados das medigdes anteriores;

1) Portaria de nomeagéo de Comissio composta por 2 (dois) profissionais técnicos do quadro de servidores
efetivos, com formagdo em engenharia ou arquitetura para verificagdo dos servigos, excluindo o Gestor e
Fiscal da obra indicados no Contrato,

Art. 5° - A Comissdo prevista na alinea “” do artigo anterior, dentro do prazo de 30 (trinta) dias,
prorrogaveis por 30 (dias), mediante Justificativa técnica, procedera com:

a) Anotagio de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de
Fiscalizagdo com as devidas assinaturas e do comprovante de pagamento;

b) Realizagdo de vistoria in loco para verificacdo inicial dos servigos executados - Relat6rio da Vistoria da
Obra;

¢) Convocagéio da empresa Contratada e agendamento em data designada para a realizagdo de Medigéo de
Encerramento;

d) Na data designada para a Medi¢do de Encerramento realizar o Termo de Constatagdo, ou seja, a
vistoria dos servigos executados pela contratada, elaboragio de ATA com lista de presenga e colheita de
assinaturas, bem como a entrega de Notificagdo de Encerramento de vinculo contratual, abrindo-se prazo de
15 (quinze) dias para retirada de eventuais materiais e equipamentos de sua propriedade no local, com a
devida coleta de assinaturas ¢ data.

e) Elaboragio de planilha orcamentaria referente a Medig@o de Encerramento, dando ciéncia e colhendo
assinatura da empresa;

f) Midia eletronica (CD) com elementos técnicos (planilha de medicdo de encerramento em extensdo xls e
demais documentos apensos ao protocolado digitalizados em extensdo pdf).

§ 1° Todos os documentos exarados pela Comissdo, como Comunicados, Oficios, Relatorios, Vistorias,
comprovantes de envio por correio (AR) obrigatoriamente, devem estar apensos aos autos do procedimento
administrativo.,

§ 2° Na hipdtese de ndo comparecimento da empresa Contratada para a realizagdo de Medigdo de
Encerramento e demais atos previstos na alinea “d” ndo ensejara em interrupgdo dos atos da Comissdo,
efetuando-se o registro em ata e dada continuidade ao procedimento, sendo enviada copia da documentagdo
via Correio com aviso de recebimento- AR para ciéncia.
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§ 3° Caso houver recusa em assinar a Planilha de medigo de Encerramento e Planilha orgamentria, alineas
“d” e “e”, conceder-se-a prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentagdo de justificativa, sendo esta

examinada pela Comissao que procederd ao deferimento total ou deferimento parcial ou indeferimento das
razoes.

Art. 6° - Realizados os atos administrativos dispostos no artigo anterior, a Comissio procederd com a
expedicdo de Relatério Final Concluso acerca da realizagdo da obra ou servigo de engenharia de acordo com
0 Cronograma Fisico-Financeiro, Planilha Or¢amentaria e prazos dispostos no Contrato e Termos Aditivos,
que obrigatoriamente, devers conter-

a) Metodologia;

b) Execugdo e qualidade dos Servigos contratuais executados;

¢) Execugdo e qualidade dos servigos contratuais executados em quantidade superior, se houver;

d) Servigos executados nio previstos no contrato, se houver;

e) Percentual executado da obra ou servi¢o de engenharia.

Art. 7° - Concluido o Procedimento de Medic&o de Encerramento, a Comissio encaminharé o feito para
arquivo nos autos do processo licitatério pertinente, e procederd a emissdo de Comunicagdo Interna ao
servidor designado pela liberagso do Sistema de Acompanhamento de Obras que efetuara os seguintes
registros:

a) Cadastro dos membros da Comissio e respectivas ART e ou RRT junto ao Sistema de
Acompanhamento de Obras, conforme portaria;

b) Medigdo de Encerramento com o percentual igual ao indicado na planilha or¢amentaria de Medigéo de
Encerramento e atualizagfio do status da obra/servigos de engenharia para "PARALISADO".

¢) Expedigdo de Ficha de Acompanhamento atualizada, para posterior inclusdo ao procedimento de
Medi¢do de Encerramento.

Art. 8° - Com a conclusio do procedimento de Medi¢do de Encerramento no Sistema de Acompanhamento
de Obras, o percentual restante nio executado, serd objeto de novo procedimento licitatério para execugdo e
finalizagfo do objeto.

Art. 9° - Esta instrugdo normativa entrard em vigor partir da sua publicagdo.

Ibipord, 23 de margo de 2021,

Prefeito do Municipjo
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