PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA

Estado do Parana

INSTRUCAO NORMATIVA - CGM N°. 001/2016

Dispde sobre as normas e procedimentos a
serem observados no registro, controle,
inventario e depreciacdo de bens moveis e
imo6veis do municipio de Ibipord - PR.

) A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE IBIPORA, ESTADO DO
PARANA, no uso das atribuictes que Ihe sdo conferidas pela Lei N°. 2.061/2007 de 04 de Abril
de 2007, e as respectivas alteracdes advindas da Lei N°. 2.143/2007.

RESOLVE:

CAPITULO |
Das Disposices Iniciais

Art. 1° A Controladoria Geral do Municipio recomenda a todas as Unidades da Estrutura
Administrativa Municipal, da Administracdo Direta e Indireta que observe os procedimentos
constantes nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, adotam-se as seguintes definicdes:

| - Cessdo: transferéncia gratuita da posse de um bem publico de uma entidade ou érgéo para
outro, a fim de que o cessionario o utilize nas condicBes estabelecidas no respectivo termo,
por tempo certo ou indeterminado;

Il - Depreciacdo: diminuicdo parcelada do valor dos elementos (bens do ativo imobilizado)
decorrentes do desgaste pelo uso, da acdo da natureza ou da obsolescéncia normal dos ativos
imobilizados (maquinas, veiculos, moveis, imoveis e instalagdes) da empresa;

[Il - Doacdo: transferéncia por liberalidade dos bens ou vantagens do patriménio de uma
pessoa para outra que os aceita;

IV - Incorporagdo: ato pelo qual bens do patrimdnio publico passam a contribuir para a
formacdo ou integralizacdo do capital da entidade pablica;

V - Inventéario Fisico: instrumento de controle que permite o ajuste dos dados escriturais com
o0 saldo fisico do acervo patrimonial em cada Unidade Gestora, o levantamento da situacdo
dos bens em uso e a necessidade de manutencédo ou
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reparos, a verificacdo da disponibilidade dos bens da Unidade, bem como o saneamento do

acervo;
VI - Método das Quotas Constantes: este método considera que depreciacdo ocorre a taxa
constante ao longo do tempo de vida atil do bem, ou seja, a quota de depreciacdo sera a
divisdo do total a depreciar pelo nimero de anos de vida atil do bem;
VIl - Método das Somas dos Digitos: é um método que propicia carga anual de depreciacao
decrescente, de forma a acelerar o processo de depreciacdo no inicio da vida do bem;
VIl - Método das Unidades Produzidas: esse método é baseado numa estimativa do nimero
total de unidades que devem ser produzidas pelo bem a ser depreciado. A quota anual de
depreciacdo é expressa pela divisdo do nimero de unidades produzidas no ano X e 0 nimero
de unidades estimadas a serem produzidas durante a vida Gtil do bem. O resultado da divisdo
representard o percentual de depreciacéo a ser aplicada no ano X;
IX - Movimentagdo: o processo de movimentagédo consiste na saida de um bem de seu local de
guarda para manutencdo ou empréstimo, sem a correspondente troca de responsabilidade,
sendo emitida a Nota de Movimentacdo. Nesse caso, deverd haver uma data provavel de
devolucgéo do bem;
X - Reavaliacdo: € a técnica de atualizagdo dos valores dos bens, por meio do preco de
mercado, fundamentada em laudos técnicos onde a diferenca entre o valor originalmente
registrado e o valor reavaliado deve ser registrado no patrimdnio, ocorrendo assim
superveniéncia ativa,
Xl - Tombamento: ato de reconhecimento do valor de um bem, que o transforma em
patrimdnio oficial e institui regime juridico especial de propriedade, levando-se em conta sua
funcéo social;
XIl - Transferéncia: constitui na mudanca da responsabilidade pela guarda e conservacao de
um bem permanente.
XIll - Relagdo Carga: Relatorio detalhado que evidencia os itens que estdo sob a
responsabilidade do departamento/secretaria, mas que nao é considerado material permanente,
em fungdo do seu baixo custo de aquisi¢do (até R$ 500,00) ou da baixa durabilidade. Cita-se
grampeador, maquina calculadora, telefone, perfurador, entre outros.

CAPITULO II
Das Responsabilidades

Art. 3° Cabera ao Chefe do Poder Executivo Municipal:

| - nomear Comissdo de Inventario, mediante Portaria, formada por, no minimo, trés
servidores do quadro de servidores efetivos.
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Art. 4° Ao Responsavel do Departamento/Secretaria pela guarda dos bens:

| - conferir e assinar 0 Termo de Responsabilidade que relaciona os bens sob sua guarda;

Il - quando necessario, solicitar via oficio um representante do Departamento de Patrimdnio
para proceder in loco o tombamento de bens recebidos em doagéo ou cesséo;

lIl - informar ao Responsavel pelo Departamento de Patrimdnio a existéncia de bens ociosos
ou inserviveis em seu local de trabalho, para as providéncias devidas;

IV - promover a imediata comunicacdo de eventos relacionados a extravio de bens (furto,
roubo, movimentacBes ndo autorizadas, etc.), ao Responsavel pelo Departamento de
Patriménio;

V - cuidar da conservacdo dos bens moveis, solicitando a sua manutencdo sempre que
necessario, verificando sempre se as plaquetas de tombamento encontram-se bem afixadas no
bem, especialmente ao voltarem da manutencéo;

VI - solicitar via oficio ao Departamento de Patriménio qualquer movimentacdo dos bens
moveis permanentes (troca/transferéncia) antes de simplesmente fazé-lo. Isso se faz
necessario, exatamente, para que se atualize permanentemente o relatério de bens sob a
responsabilidade administrativa dos titulares dos Setores/Secretarias;

VII - comunicar via oficio ao Responsavel pelo Departamento de Patriménio qualquer
irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados, assim como quando
houver o descolamento de plaquetas;

VIII - Manter atualizada a Relacdo Carga dos itens ndo classificados como materiais
permanentes, mas que estdo sob sua responsabilidade, comunicando o Departamento de
Patriménio eventuais alteracdes.

Art. 5° Aos Usuarios dos Bens Patrimoniais:

| - zelar pelo bom uso dos bens;
Il - comunicar, antecipadamente, ao responsavel pela guarda do bem qualquer situacdo que
necessite de movimentacao/transferéncia/manutencao, entre outros.

Art. 6° Ao Secretario da Pasta

| - indicar um responsavel pelos bens patrimoniais de cada setor, encaminhando a relacdo, via
oficio, a Secretaria de Administracdo e ao Departamento de Patriménio;

Il - comunicar a Secretaria de Administracdo e ao Departamento de Patrimdnio sempre que
houver alteracGes realizadas acerca do item anterior.

Art. 7° Ao Departamento de Patrimdnio

| - efetuar o tombamento dos bens moveis tdo logo receba os dados por meio do sistema
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integrado com o Departamento de Contabilidade, registrando suas caracteristicas, conta
contabil e seu histdrico no aplicativo operacional disponibilizado pela Administracdo Publica
Municipal;

Il - ao fazer o registro, o Departamento de Patriménio devera classificar o bem em uma
categoria de depreciacdo, por meio de uma tabela de vida util, regulamentada por Decreto, a
qual sera definida pelo Departamento de Contabilidade;

[l - providenciar o emplaquetamento e identificacdo de todos 0s materiais permanentes e
equipamentos, de acordo com o tombamento e em consonancia com a numeragao sequencial;
IV - manter em arquivo proprio todos os documentos referentes a entrada, movimentacéo e
baixa de bens;

V - manter atualizado o registro de tombamento, de maneira que informe todos os materiais
permanentes e equipamentos em uso em cada Secretaria/Setor;

VI - manter relagdo atualizada dos servidores, contendo nome e demais dados que forem
necessarios para efetivo controle dos responsaveis pela guarda dos bens;

VII - providenciar baixas de Termos de Responsabilidade e emissdo de novos termos nos
casos de transferéncia de equipamentos de um Setor/Secretaria para outro;

VIII - controlar e fiscalizar o cumprimento das normas sobre guarda, conservacao e utilizacdo
de equipamentos, moveis e demais bens patrimoniais;

IX - proceder ao levantamento do Inventario Fisico do patrimdnio ao final de cada exercicio,
ou quando solicitado;

X - encaminhar relatérios mensais, dos bens adquiridos e dos baixados no més, para o
Departamento de Contabilidade, até no maximo no dia 15 (quinze) do més subsequente;

Art. 8° Da Comissao de Avaliacdo Patrimonial:

| - promover a localizacdo fisica de todos os bens patrimoniais cadastrados pelo
Departamento de Patriménio de acordo com local, nimero de tombamento, responsavel pela
guarda, entre outros;

Il - comunicar a Controladoria Geral do Municipio quando da identificacdo de bens moveis
permanentes ndo tombados, para que sejam tomadas providéncias cabiveis, ensejando até
Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, quando for o caso;

[l - emitir relatorio final ao Chefe do Poder Executivo, com cépia para a Controladoria
Geral do Municipio, acerca das observacdes anotadas ao longo do processo do inventéario,
constando as informacGes quanto aos procedimentos realizados, a situacdo geral do
patrimdnio quanto ao controle e as recomendacdes para corrigir as irregularidades apontadas;

Art. 9° Ao Departamento de Contabilidade:
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| - realizar os devidos registros contabeis dos valores referentes aos bens, tanto no tocante a
aquisicao, depreciagéo e reavaliacao.

Il — analisar as requisicdes de empenho antes da emissdo da Nota de Empenho para
verificacdo se a classificagdo como material permanente esta correta;

Il — Proceder a liquidag&o das notas fiscais dos materiais permanentes apenas se constatado
que o documento foi recebido e atestado pela Comissdo de Recebimento de Bens, inclusive
com a indicacdo do nimero da plaqueta de patrimdnio.

Art. 10. A Controladoria Geral do Municipio

| - verificar em qualquer ocasido e sem aviso prévio, se a localizacdo, a conservagdo e a
responsabilidade pela guarda dos bens, bem como a identificacdo, marcada em cada um deles,
correspondem aos dados registrados;

Il - elaborar e aplicar check-list de controle.

CAPITULO III
Dos Procedimentos

Sessao |
Do Ingresso dos Bens Patrimoniais

Art. 11. Quando do ingresso por aquisicao:

| - o0 processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei n° 8.666/1993;

Il - a0 ingressar um bem patrimonial, em qualquer Setor/Secretaria que tenha solicitado a
compra, o responsavel pelo recebimento, cita-se a Comissdo de Recebimento de Bens, devera
atestar no verso da Nota Fiscal, indicar o nimero de plaqueta atribuido e identificar o local em
que se encontra o0 bem e, somente apos, encaminhar para liquidagéo;

[l - apds fazer a incorporacdo no Sistema de Bens Patrimoniais do Municipio, o
Departamento de Patriménio devera arquivar os documentos em pasta propria, que ficara sob
a guarda do Setor;

V - para efeito de identificacdo e inventario, 0s bens moveis receberdo nimeros proprios de
registro patrimonial;

VI - sem nenhuma excec¢ao, sob pena de responsabilidade, o bem adquirido somente saira do
Departamento de Patrimdnio com a afixacdo da plaqueta, com nimero correspondente ao
registro patrimonial e com o Termo de Responsabilidade assinado pelo responsavel do
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Setor/Secretaria onde o bem sera destinado;

VIl - o registro patrimonial dos bens moveis far-se-4 de forma analitica, contendo a
indicacdo dos elementos necessarios a sua caracterizacdo, bem como 0s agentes responsaveis
pela sua guarda e administracao;

VIII - no caso de perda das plaquetas, o detentor dever4& comunicar, por escrito, ao
Departamento de Patrimdnio encontrada uma maneira alternativa de identificar o bem;

IX -0 modelo do Termo de Transferéncia Patrimonial devera ser solicitado ao Departamento
de Patriménio;

X - por meio do Termo de Transferéncia Patrimonial, o Departamento de Patrimdnio devera
alterar no Sistema de Patrimonio a responsabilidade pela guarda do bem.

Paragrafo unico. Quando ocorrer substituicdes de Chefes, Assessores, Diretores,
Diretores de Escolas e Secretarios Municipais responsaveis pela guarda dos bens moveis,
devera ser comunicado por memorando/oficio a relacdo dos bens com cddigos e descricdo
ao(a) Secretario(a) da Pasta, quando for o caso, e ao Departamento de Patrimdnio sobre a
conferéncia dos bens mdveis devidamente assinada pelo sucessor, Secretario(a) da Pasta ou a
quem for designado para a emissdo do novo Termo de Responsabilidade.

Art. 12. Quando do ingresso por Cesséo:

| - no caso de a cessdo ser de outra Entidade para a Administracdo Publica Municipal, é
necessaria autorizacao legal para essatransferéncia;

Il - 0 ingresso no Sistema de Patriménio da Administracéo devera conter dados como: Termo
de Cesséo; condicdes estabelecidas; finalidade; prazo para o cumprimento (se houver), além
das caracteristicas do bem.

Art. 13. Quando do ingresso por Doacéo:

| - 0s processos de aquisicdo de bens moveis por doacdo devem ser iniciados com a
formalizagdo do “Termo de Doacdo”, que sera firmado pelo doador e pelo Secretario da Pasta
a receber o objeto da doacdo, com prévia autorizacdo do Chefe do Poder Executivo. Em
seguida o processo devera ser encaminhado para a Controladoria Geral do Municipio, com
vista a analise da regularidade e da vantajosidade da doacéo para 0 municipio;

Il - a incorporacdo de material permanente oriundo de doagdo serd feita com base no
documento de origem, onde devera constar a descri¢do quantitativa e qualitativa do material.

Art. 14. Quando do ingresso por Incorporacao:

| - quando ndo for possivel a identificagdo da origem dos recursos de um bem que se
encontre, a pelo menos dois anos, no acervo do Setor/Secretaria, devera ser realizada
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avaliacdo pela Comisséo de Patrimonio, para arbitrar o valor de tombamento;
Il - para tanto, devera ser o processo formalizado e arquivado junto ao Departamento de
Patriménio.

Art. 15. Do Ingresso de Bem Imovel

| - os bens imoveis serdo cadastrados pelo Departamento de Patrimbnio considerando o seu
valor de aquisigdo ou de construcgéo;

Il - o Departamento de Patrimbnio devera arquivar copia do Termo de Recebimento
Definitivo de Obra e/ou Escritura Publica;

[l - 0 ingresso de bens imoveis por meio de processo de aquisicdo devera conter: escritura do
imével, certiddo de registro do imdvel, projeto arquitetonico (quando edificacdes); e nota de
empenho, quando for o caso;

IV - de posse deste processo, 0 Departamento de Patrimdnio procedera o registro no Sistema
de Administragdo de Patriménio, atribuindo a todo bem patrimonial imovel seu nimero de
registro patrimonial,

V - o registro patrimonial dos bens imoveis devera conter tambem as seguintes indicacoes:
tipo de imovel, localizacdo e atividade a que se destina, planta completa, dimensdes,
confrontacdes e caracteristicas principais, titulo de propriedade ou documento que autorize a posse e
custo de construcao ou de aquisicao.

Sessao 11
Do Controle Patrimonial

Art. 16. O Departamento de Patriménio deverd manter um Sistema de Controle de bens
maoveis e imdveis evidenciando de forma clara e objetiva, a especificacdo correta do bem em
linguagem padronizada, o valor historico ou de avaliacdo, 0 nome atualizado do responsavel
pelo bem e outros elementos porventura cabiveis.

Art. 17. O aplicativo operacional utilizado como gerenciador de banco de dados, deve permitir
acesso agil as informacdes, bem como a centralizacdo dessas informacdes de modo a oferecer
a possibilidade de consultas gerais acerca dos bens permanentes do ambito da Administracédo
Pablica Municipal.

Paragrafo Unico. Todos 0s bens patrimoniais ingressados deverdo ser cadastrados no
Sistema de Patrimdnio, observando os seguintes procedimentos de Tombamento:

a) cadastramento de documentos, onde serdo informados os dados referentes a
origem dos recursos e a origem dos bens, citando a modalidade de tombamento
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(compra, doagéo, cessao, etc.);

b) cadastramento de itens, onde serdo registrados os itens que compdem o
documento, contendo especificacbes completas do bem, o mais detalhadamente
possivel - marca, modelo, entre outras;

c) distribuicdo de bens, contendo a atribui¢cdo de um nimero patrimonial ao bem,
assim como a vinculacao desse bem a um local de guarda;

d) geracdo de Termos de Responsabilidade — impresséo, assinatura, exposi¢cdo no
local onde se encontra e arquivamento.

| - Termo de Responsabilidade Patrimonial;

Paragrafo unico. Os Termos de Responsabilidade serdo emitidos sempre que ocorrer:

tombamento de bens; mudanca de responsavel pela guarda de bens; mudanca de localizagédo
de bens ou renovagéo anual.

a) o0s Termos de Responsabilidade devem ser emitidos pelo Departamento de
Patrimoénio, em duas vias e assinados pelo Responsavel pela Guarda e Conservacao
do bem. Uma via sera arquivada no Departamento de Patrimbnio e a outra serad
destinada para o Setor/Secretaria onde 0s bens estiverem alocados;

b) todo bem patrimonial estard sempre sob a guarda de um Unico responsavel,
mesmo que dele se utilize mais de uma pessoa. A essa pessoa compete a
responsabilidade pela guarda do bem, e pelo acionamento das providéncias para sua
conservacdo e manutencdo, quando necessaria;

c) a responsabilidade pela guarda de um bem, sempre que possivel, deve ser
exercida por quem dele se utiliza;

d) o Municipio de Ibipord podera mediante processo administrativo disciplinar,
aplicar penalidade ao agente publico que dilapidar o patrimdnio publico.

Il - Termo de Movimentacdo de Bens Patrimoniais.

a) € expressamente proibida a movimentacdo de bens patrimoniais, sem a
anuéncia ou controle por parte do Departamento de Patrim6nio. Toda e qualquer
movimentacdo de bens, incluindo mudanca de Salas, Setores e Secretarias, sera
precedida de autorizacdo e acompanhamento do Patrimdnio;

b)  a movimentacdo ou transferéncia de bens mdveis entre as varias Unidades do
mesmo Orgdo serd processada mediante o preenchimento da Solicitacdo de
Transferéncia de Bens, em duas vias, devendo ser assinada pelo Setor/Secretaria
solicitante, com destino ao Patrimdnio;

c) o Departamento de Patrimbnio, de posse da Solicitacdo de Transferéncia de
Bens, providenciara a entrega do bem ao Setor/Secretaria solicitante, juntamente com
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0 respectivo Termo de Responsabilidade;

d)  devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade tanto para o novo local de
guarda do bem, quanto para o local de onde o bem foi transferido;

e) no caso de transferéncia de bem mdvel de uma localizagdo para outra, entre
Unidades do mesmo Orgdo, o bem transferido conservara o nimero de origem;

Sessao |1

Do Inventario Fisico

Art. 19. O inventério realizado para conferéncia fisica dos bens patrimoniais deve:

a) confirmar a atribuicdo da carga e a localizacdo dos bens;
b)  manter atualizado o controle dos bens e seus registros;
c) apurar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outrairregularidade.

Art. 20. Os inventarios fisicos dos bens permanentes, elaborados pela Comissdo de
Patriménio, constituida por meio de Portaria emitida pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, deverdo ser realizados nas seguintes situagdes:

a) Anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do acervo de
cada Unidade Gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio — constituido
do inventario anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio
(tombamentos, baixas, transferéncias, etc);

b) Inicial: realizado quando da criacdo de uma Unidade, para identificacdo e
registro dos bens sob sua responsabilidade;

c) De transferéncia de Responsabilidade: realizado quando da mudanca do
dirigente de uma Unidade ou mudanca do Chefe do Poder Executivo Municipal,

d) De Extingdo ou Transformacdo: realizado quando da extingdo ou
transformacéo de uma Unidade;

e) Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 21. Quando da observacdo da ocorréncia de bens ndo inventariados, ou ainda da nédo
localizacdo fisica dos bens listados, a Comissdo de Patrimdnio devera enviar comunicado por
escrito a respectiva secretaria a qual o bem esta vinculado/localizado. A secretaria
deverd remeter a ocorréncia a CGM que dard ciéncia ao Chefe do Executivo,
encaminhando para as providéncias cabiveis, podendo ser aberto Processo Administrativo
ou Sindicancia.
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Art. 22. Para qualquer modalidade de Inventario, a Comissdo responsavel pela sua realizacdo
deve atentar para o fato de que todo bem em uso necessita estar sob a responsabilidade do seu
usuario.

Sesséo 11
Da Depreciagéo

Art. 23. No ato do tombamento do bem, o mesmo deve ser classificado em uma categoria de
taxa anual de depreciacdo, que devera ser oferecida pelo aplicativo operacional, observando
pardmetros e indices admitidos em norma ou laudo técnico especifico, de acordo com o inciso
I1, do artigo 7°, desta Instrugdo Normativa.

Art. 24. A taxa anual de depreciacdo devera ser fixada em funcdo do prazo durante a vida util
do bem.

Art. 25. Sem prejuizo da utilizacdo de outros métodos de calculo dos encargos da depreciacao,
podem ser adotados:

a) 0 método das quotas constantes;

b) o método das somas dos digitos;

c) o0 método das unidades produzidas.

Art. 26. A depreciacdo de bens imoOveis deve ser calculada com base, exclusivamente, no
custo de construcado, deduzido o valor dos terrenos.

Art. 27. De acordo com Resolucdo do Conselho Federal de Contabilidade - CFC n. 1136/08,
0s bens que ndo estdo sujeitos ao regime de depreciacao sdo:
a) bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse historico, bens integrados em colecGes, entre outros;
b)  bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente, de vida Util indeterminada;
C) animais que se destinam a exposicao e a preservacao;
d) terrenos rurais e urbanos.

Art. 28. Conforme previsto nas Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC - T 16.2 e artigo
99, inciso |, da Lei n°. 10.406/2002, considera-se bens de uso comum, os rios, estradas, ruas e
pracas.

Paragrafo Gnico. A Resolucdo n° 345/90 do CONFEA - Conselho Federal de
Engenharia e Arquitetura, diz que os bens de uso comum s6 podem ser avaliados por
engenheiros em suas diversas especialidades.
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Art. 29. Bens que sdo utilizados por periodos maiores do que oito horas, por sofrerem maiores
desgastes, sdo beneficiados com a depreciacdo acelerada, que serd definida nos mesmos
moldes do inciso 1, do artigo 7°, desta Instrucdo Normativa.

Art. 30. A depreciacdo dos bens devera ser realizada pelo Sistema de Controle Patrimonial,
seguindo as orientacbes e critérios conforme definido pelo Departamento de
Contabilidade, por meio de Decreto onde, tera uma Tabela da Vida Util para cada item do
Imobilizado, definindo assim uma padronizagdo de critérios dos Orgdos da Administracdo
Publica, gerando dados consistentes e comparaveis.

8 1° A padronizagao tem como fungéo viabilizar as notas explicativas do balango geral
dos critérios adotados para a depreciacéo.

8§ 2° Os meétodos de depreciacdo, amortizacdo e exaustdo devem ser compativeis com a
vida atil e econdmica do ativo e aplicados uniformente.

Art. 31. O valor depreciado apurado anualmente devera ser comunicado ao Departamento de
Contabilidade para os devidos lancamentos contabeis.

Sessao Il
Da Reavaliacdo dos Bens Patrimoniais

Art. 32. A determinacéo de reavaliar os bens seré solicitada pelo Departamento de Patriménio,
por meio de Processo Administrativo e serad efetuada pela Comissdo de Reavaliacdo de Bens
Patrimoniais, nomeada por meio de Portaria, pelo Prefeito.

Art. 33. O Departamento de Patriménio relacionara por Unidade Administrativa, no
formulario “Relacdo de Bens Patrimoniais”, os bens sob a responsabilidade de cada uma
delas, de acordo com o relatorio emitido pelo Sistema de Patrimdnio.

Art. 34. A Comissdo de Reavaliacdo de Bens Patrimoniais, a vista de cada um dos bens
patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos, determinara o valor a ser reavaliado.

Art. 35. O Ativo Imobilizado sofrera reavaliacdo depois de constatado pela Comissdo de
Reavaliacdo que o valor de mercado € superior ao valor liquido contéabil.

Paragrafo unico. Para defini¢do do critério de reavaliacdo deve-se atentar para dois
fatores:

a) o Sistema de Patrim6nio possui memoria sobre o valor original de aquisicdo do

bem, ou seja, seu valor histérico. Nesta primeira situacdo, basta atualizar o valor do

bem, por um indexador escolhido (ex. o IGP-M), fazendo a reavaliagéo
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automaticamente;

b) o Sistema registra apenas um valor contébil, resultante das sucessivas
conversdes monetarias. Neste caso, 0 que prevalece é uma reavaliacdo que devera
levar em conta dois fatores: o estado de conservagdo do bem e o preco de mercado
do mesmo;

Art. 36 - Realizado o levantamento de reavaliacdo, sera o processo encaminhado para o
Departamento de Patrimdnio que adotara as seguintes providéncias:

a)  extraira cépia das relagbes de reavaliacdo;

b)  colocara no processo o carimbo de “Tombado” e o enviara para Departamento
de Contabilidade para atualizar os registros;

c) pelas relagdes de reavaliacdo atualizara os registros no Sistema de Patriménio;
d) arquivara as relagdes de reavaliagdo na pasta de “Responsaveis pela Guarda de
Bens Patrimoniais” da respectiva Unidade Administrativa, na pasta do movimento do
més que ocorreu a reavaliacdo dos bens.

CAPITULO V
Das Consideracoes Finais

Art. 37. Todos os bens mdveis permanentes e bens imoveis serdo cadastrados no Sistema
Patrimonial, devendo ter controle individual.

Art. 38. Para o registro dos bens patrimoniais mdveis o Departamento de Patrimdnio
observara os critérios utilizados pelo Departamento de Contabilidade para caracteriza-lo como
Ativo Imobilizado.

Art. 39. Todo servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento do material
que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 40. O Departamento de Patrim6nio providenciara o ajuste do Termo de Responsabilidade
dos bens quando ocorrer exoneracdo ou destituicdo de servidores responsaveis por bens
patrimoniais.

Art. 41. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo Normativa poderdo ser
obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio de técnicas de
controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas Unidades da
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Estrutura Organizacional.

Art. 42. O servidor publico que descumprir as disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa ficara
sujeito a responsabilizacdo administrativa.

Art. 43. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigéncia a partir da data de sua publicacdo.

Ibipord, 24 de agosto de 2016.

JOSE MARIA FERREIRA
Prefeito Municipal

VINICIUS FERNANDES INACIO
Controlador Geral do Municipio
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