MANUAL DE ABERTURA DE PROTOCOLOS ONLINE

O PROTOCOLO PODE SER ABERTO ACESSANDO O LINK: https://ibipora.eloweb.net/protocolo/

[l ProTOCOLO MUNICIPIO DE IBIPORA

Buscar em Menu... i Abertura do Processo

Q, ConsultaProcesso

- 0

Informagdes pessoa
B Ouwidoria
CPF/CNPJ Requerente @
Data Mascimento Sexo Telefone E-mail
dd/mm/azaa A
Endereco
CEF @ Logradouro

UF Cidade

Numero

Bairro

Dados Sigilosos

Escolaridade

Digite para pesquisar a escolaridade ...

Complemento


https://ibipora.eloweb.net/protocolo/

A PRIMEIRA ETAPA DA ABERTURA DO PROTOCOLO ONLINE SAO AS INFORMACOES PESSOAIS DO SOLICITANTE:

i Abertura do Processo

CPF / CNPJ

Data Nascimento

dd/mm/aaaa

Endereco

CEF @

UF

o

Informacdes pessoa

Sexo

Logradouro

Requerente &

Telefone E-mail

Cidade

ANTERIOR

Humero

Bairro

PROXIMO

Escolaridade

Digite para pesguisar a escolaridade ...

Complemento

Dados Sigilosos

APOS PREENCHER TODOS OS DADOS, E SO CLICAR EM PROXIMO /




A SEGUNDA ETAPA DA ABERTURA DO PROTOCOLO ONLINE SAO OS DADOS DA SOLICITACAO:

Informacdes pessoa

Tipoe Processo

1-GERAL X

Requerimento

Dados do imovel

Zoma Quadra

Arquivos Digitais

Abertura processo

Aszunto
~ Digite para pesquisar o assunto desejado ...
Observacao
Lote

1

Complemento Assunto

Cadastro

Clique aqui ou arraste os arquivos para esta area. Tamanho maximo por arquivo: 40 MB




NA ABA ASSUNTO, O SERVIDOR PODERA PESQUISAR POR “GESTAO DE PESSOAS”, ASSIM IRAO APARECER TODOS OS ASSUNTOS CADASTRADOS DE
SOLICITAGOES DO DEPARTAMENTO:

[ 1 |
M ' H
Informacgdes pessoa Abertura processo
Assunto Complemento Assunto
X v GESTAO DE PESSDAS l
38 - GESTAD DE PESS0AS - Abono de Permanéncia I

56 - GESTAD DE PESS0AS - Dispensa para Frequentar Curso
259 - GESTAQ DE PESS0AS - Elevacao de Nivel - Més de Julho

254 - GESTAQ DE PESS0AS - Elevacao por Adicional de
Capacitacao (Exceto Magistéria)

255 - GESTAO DE PESS0AS - Elevacao por Adicional de Incentivo
de Mérito (Maaistério)




AO SELECIONAR O ASSUNTO, IRA APARECER UMA NOTA EXPLICATIVA SOBRE AQUELA SOLICITAGCAO:

2 O

Informacgdes pessoa Abertura processo
Tipo Processo Assunto Complemento Assunto
1-GERAL x ' 21-GESTAD DE PESS0AS - Licenga Prémio em Pecunia x
Requerimento Observacao

MNota Explicativa

A PRESENTE SOLICITACAD PODERA SER FEITA APOS A DEVIDA CONFERENCIA DO PERIODO E PARCELA DA LICENGA PREMIO DE DIREITO, JUNTO AQ DEPARTAMENTO DE GESTAD DE PESSOAS.

0 MODELO DO REQUERIMENTO ESTA DISPONIVEL NO PORTAL DO SERVIDOR, MA PASTA DE MODELOS DE REQUERIMENTOS:
https:/ fwww.ibipora.pr.gov.bripagina/ 1546_Comunicados-Servidores-Departamento-de-Gestao-de-Pessoas.html

ESTAO DISPONIVEIS NO PORTAL DO SERVIDOR, NA PASTA “MODELOS DE REQUERIMENTOS”, OS MODELOS DE ASSUNTOS MAIS PROTOCOLADOS, PARA QUE
OS SERVIDORES QUE TENHAM INTERESSE, POSSAM ABRIR UM PROTOCOLO ONLINE EM SUA CASA, POR EXEMPLO.

AO FINAL DESTE MANUAL, ESTARAO DISPONIVEIS TODOS OS ASSUNTOS, CUJOS MODELOS DE REQUERIMENTOS ESTAO NO PORTAL DO SERVIDOR.



NA MESMA TELA ESTARA DISPONIVEL A LISTA DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A ABERTURA DO PROTOCOLO DO ASSUNTO SELECIONADO, SENDO QUE, E
OBRIGATORIO ANEXAR OS MESMOS PARA CONCLUIR A ABERTURA (O ARQUIVO PODE SER EM FORMATO PDF, FOTO, OU ALGUM ARQUIVO CORRELATO,
PARA QUE POSSAMOS ABRIR POSTERIORMENTE, E CONFERIR A VERACIDADE DESTES)

Documentos Exigidos Arquivos Digitais

RG e CPF ou DOCUMENTO EQUIVALENTE

|Clique ou arraste para anexar o ‘ f
RG e CPF ou DOCUMEMNTO EQUIVALENTE @ obrigatario Ber®
Clique aqui ou arraste os arquivos para esta area. Tamanho maximo por arquivo: 40 MB
REQUERIMENTO

|Clique ou arraste para anexar X ‘
REQUERIMENTD & obrigatario

APOS ANEXAR OS DOCUMENTOS EXIGIDOS, E SO CLICAR EM PROXIMO.



A ULTIMA TELA TERA UM RESUMO DA SOLICITAGAO DO SERVIDOR, E TAMBEM, UM TERMO DE RESPONSABILIDADE COM INFORMAGOES ESPECIFICAS DE
CADA ASSUNTO, PARA QUE O MESMO TENHA CIENCIA, ANTES DE CLICAR EM CONCLUIR, E GRAVAR A SOLICITACAO.

Login

2 O

Informagoes pessoa Abertura processo

Dados Pessoais
Requerente: INFORMACAQ PESSOAL DO SOLICITANTE CPF / CNPJ: INFORMACAQ PESSOAL DO SOLICITANTE Data Nascimento: Sem registro Sexo: INFORMACAO PESSOAL DO SOLICITAMTE
Escolaridade: Sem registro Telefone: Semregistro Email: INFORMACAQ PESSOAL DO SOLICITANTE
CEP: INFORMACAO PESSOAL DO SOLICITANTE Logradouro: INFORMACAD PESSOAL DO SOLICITANTE Nimero: Complemento: Sem registro
Unidade Federacdo: INFORMACAQ PESSOAL DO SOLICITANTE Cidade: NFORMACAOD PESSOAL DO SOLICITANTE Bairro:  INFORMACAD PESSOAL DO SOLICITANTE

Dados Processo
Assunto: 21-GESTAD DE PESS0DAS - Licenca Prémio em Peclnia Complemento: Sem registro

Requerimenta: SOLICITO PAGAMENTO DE LICENGA PREMIO RELATIVO A 12 PARCELA DO 12 QUINQUENIO Observacdo: Sem registro

Zona: Sem registro Quadra: Sem registro Lote: Sem registro Cadastro: Sem registro

Termo de responsabilidade

DECLARD QUE JA REALIZEI A CONFERENCIA JUNTO AD DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS, RELATIVO A PARCELA E PERIODO DE DIREITO A LICENGA PREMIO.

CADA ASSUNTO TERA UM TERMO DE RESPONSABILIDADE ESPECIFICO, DEPENDENDO DA SOLICITACAO DO SERVIDOR!!!

ANTERIOR CONCLUIR

APOS CONFERIR, E SO CLICAR EM CONCLUIR.



LISTA DE MODELOS DE REQUERIMENTOS DISPONIVEIS NO PORTAL DO SERVIDOR:

Mome

@ Abono de Permanencia.docx

@ Adicional de Capacitagdo e Declaragdo.doc

@ Adicienal de Incentive de Mérito (servidores do Magistério).doc
@ Dispensa para frequentar Curso.docx

@ Elevagdo de Mivel - (apds o estagio probatdric).docx

@ Elevagdo de Mivel - (més de Julho).docx

@ Heorario Especial para realizagdo de estagio obrigatéric.doc
@ Horario Especial para servidor estudante.doc

@ Licenga Amamentagdo.doc

@ Licenga Casamento CLT (3 dias).docx

@ Licenga Casamento EFETIVO (2 dias).doc

@ Licenga Maternidade.doc

@ Licenga Paternidade.doc

@ Licenga por falecimento CLT (2 dias).doc

@ Licenga por falecimento EFETIVO (2 dias).doc

@ Licenga por falecimento PROFESSORES CLT (9 dias).docx
@ Licenga Premio Descanso.doc

@ Licenga Prermic em Pecdnia.doc

@ Licenga Premic para quitar impostos municipais.doc

@ Licenga Premic pecunia para tratamento de sadde.docx
@ Licenga sem vencimentos.doc

@ Pagamento de Banco de Horas - IPTU.doc

@ Pagamento de Banco de Horas - PECUNIA docx

@ Pedido de Mudanga de Hordrio.docx

@ Redugdo de Carga Hordria - Para acompanhamento de Dependente.doc
@ Retorno as atividades laborais.doc

@ Revisdo de Faltas.doc

@ Transferencia de local de trabalho.doc




