
MANUAL DE ABERTURA DE PROTOCOLOS ONLINE 

O PROTOCOLO PODE SER ABERTO ACESSANDO O LINK:    https://ibipora.eloweb.net/protocolo/ 

 

 

 

 

 

https://ibipora.eloweb.net/protocolo/


A PRIMEIRA ETAPA DA ABERTURA DO PROTOCOLO ONLINE SÃO AS INFORMAÇÕES PESSOAIS DO SOLICITANTE: 

 

APÓS PREENCHER TODOS OS DADOS, É SÓ CLICAR EM PRÓXIMO 

 



A SEGUNDA ETAPA DA ABERTURA DO PROTOCOLO ONLINE SÃO OS DADOS DA SOLICITAÇÃO: 

 

 

 

 

 



 

 

 

NA ABA ASSUNTO, O SERVIDOR PODERÁ PESQUISAR POR “GESTÃO DE PESSOAS”, ASSIM IRÃO APARECER TODOS OS ASSUNTOS CADASTRADOS DE 

SOLICITAÇÕES DO DEPARTAMENTO: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

AO SELECIONAR O ASSUNTO, IRÁ APARECER UMA NOTA EXPLICATIVA SOBRE AQUELA SOLICITAÇÃO: 

 

ESTÃO DISPONÍVEIS NO PORTAL DO SERVIDOR, NA PASTA “MODELOS DE REQUERIMENTOS”, OS MODELOS DE ASSUNTOS MAIS PROTOCOLADOS, PARA QUE 

OS SERVIDORES QUE TENHAM INTERESSE, POSSAM ABRIR UM PROTOCOLO ONLINE EM SUA CASA, POR EXEMPLO. 

 

 

AO FINAL DESTE MANUAL, ESTARÃO DISPONÍVEIS TODOS OS ASSUNTOS, CUJOS MODELOS DE REQUERIMENTOS ESTÃO NO PORTAL DO SERVIDOR. 

 

 

 



 

NA MESMA TELA ESTARÁ DISPONÍVEL A LISTA DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A ABERTURA DO PROTOCOLO DO ASSUNTO SELECIONADO, SENDO QUE, É 

OBRIGATÓRIO ANEXAR OS MESMOS PARA CONCLUIR A ABERTURA (O ARQUIVO PODE SER EM FORMATO PDF, FOTO, OU ALGUM ARQUIVO CORRELATO, 

PARA QUE POSSAMOS ABRIR POSTERIORMENTE, E CONFERIR A VERACIDADE DESTES) 

 

 

 

APÓS ANEXAR OS DOCUMENTOS EXIGIDOS, É SÓ CLICAR EM PRÓXIMO. 

 

 



A ÚLTIMA TELA TERÁ UM RESUMO DA SOLICITAÇÃO DO SERVIDOR, E TAMBÉM, UM TERMO DE RESPONSABILIDADE COM INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS DE 

CADA ASSUNTO, PARA QUE O MESMO TENHA CIÊNCIA, ANTES DE CLICAR EM CONCLUIR, E GRAVAR A SOLICITAÇÃO. 

 

APÓS CONFERIR, É SÓ CLICAR EM CONCLUIR. 



LISTA DE MODELOS DE REQUERIMENTOS DISPONÍVEIS NO PORTAL DO SERVIDOR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


