MANUAL ITBI - ONLINE

Introducao:
O Sistema de ITBI Online oferece aos contribuintes diversos servicos, incluindo a solicitagao de calculo de ITBI,
emissao da guia de pagamento e consulta ao andamento de pedidos.

Pré-requisitos:
=> (Cadastro no Acesso Cidadao (para todos os envolvidos)
=> Numero do Cadastro Imobiliario (essencial para solicitar a Guia de ITBI)

Passos para Criar uma Conta:
> Acesse o portal Servigos Digitais e clique em "ITBI ONLINE".
- Clique em "Criar Conta".
-> Preencha o formulario com seus dados pessoais.

-> Confirme sua conta por e-mail (conforme procedimento do Acesso Cidadao).

oxy

B ATENDIMENTO CIDADAO
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Passos para Inserir Responsavel para Pessoas Juridicas:

Para acessar o Sistema de ITBI online, os usuarios devem estar associados a uma pessoa fisica. Isso
significa que as empresas registradas com CNPJ precisam designar um representante individual (pessoa fisica)
para operar o sistema em seu nome. Ambos a pessoa fisica e a pessoa juridica devem possuir o login de Acesso
Cidadao para poder utilizar o servigo.



-> Faga login no ITBI Online.

-> No primeiro acesso sera necessario que leia e aceite os Termos de Uso e a Politica de Privacidade.
-

Termo de Responsabilidade

Lie aceito o Termo de Responsabilidade °

- Clique em "Ajustes" no canto superior direito e selecione "Usudrio".
- Clique em "Minha Conta".
- Em "Usudrios", insira o CPF do responsavel.
-
Declaro que sou procurador

Tipo de Procurador

Cartorio b
Selecione
Cartorio
Demais Procuradores
Usuario "

Pesguise por CPF

Passos para Solicitar a Guia de ITBI:
=> Faga login no ITBI Online.
-> No menu a esquerda, clique em "ITBI" e selecione "Declaragao ITBI".
=> Clique em "Novo Processo" no canto inferior direito.

=> Na guia "Dados da Transferéncia":
@ Selecione o Requerente.
4 Indique o Tipo de ITBI.
€ Insira o Valor da Transacao.

i Declaragio ITBI

Imavel

Requerente

Selecione hd

Dados da Transferéncia

Tipo ITBI Valor Transacao

Selecione b 0,00



-> Na guia "Dados do Imovel":

@ Insira o Numero do Cadastro Imobilidrio.
® Verifique as informagdes cadastrais.
€ Escreva quaisquer observagdes relevantes no campo "Observagao".

Dados do Imével

Tipo do Imawvel

URBANO

Cadastro Imobiliario Inscricao Cadastral

Digite o cadastro municipal
Complemento do Lote
CEP Endereco

Bairro Cidade

Condominio

Observacdes

Observacao sobre o requerimento

- Clique em "Préximo".
=> Na guia "Comprador":
4 Clique em "Novo".

Data/Lote

Area Terreno

ANTERIOR PROXIMO

Escolha o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica).
Insira o CPF, Nome, E-mail, Telefone, RG, Orgéo Emissor, Estado e Data de Emissao.

Selecione o vinculo (Proprietario ou Co-Proprietario).

*
*
€ Insira o Endereco do Comprador.
*
*

Insira o percentual de compra.

ldentificacao
Comprador

Dados do Comprador

o Fisica Juridica
CPF
[

R frgao Emisso Estado

Selecione

Endereco do Comprador

CEP Enderaco

Bairro Cidage

Vinculo do Comprador

Percentusl de Compra

0,00

E-mail

Ouadra

Area Construida

Namero Complemento

Estado

Celular

Estado

Selecione

€ Sc houver mais de um comprador, clique em "Novo" e insira os demais.

€ Clique em "Salvar".



-> Na guia "Vendedor":

Clique em "Novo".

Preencha os dados do Vendedor.
Insira o Enderego do Vendedor.
Indique o Vinculo do Vendedor.
Clique em "Salvar".

1

Clique em "Préximo".
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Dados do Vendedor

Q risica Juridica

CFF home E-mai Celular

Endereco do Vendedor

CEP Enderago Rimero Complemento
Bairro Cidade Estado
Selecione
Vinculo do Vendedor
Percentual de Propriedade Percentual de Venda
0.00 0,00
-> Verifique todos os dados inseridos e clique em "Finalizar".
O pedido sera analisado e o contribuinte serd notificado do deferimento ou indeferimento.
Acompanhamento do Pedido de ITBI:
=> No menu a esquerda, clique em "ITBI".
-> Visualize e avalie os dados do pedido.
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-> Se necessario, conteste o pedido.




