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l. APRESENTACAO

Este documento tem a finalidade de padronizar os procedimentos na
Atencdo Primaria e Secundaria a Saude de Ibipord, com o intuito de
promover melhoria na qualidade e eficacia das a¢fes em saude e

segurancga dos servidores e municipes de Ibipora.

A elaboragéo inicial deste documento ocorreu em 2014 pela Secretaria
Municipal de Saude de lbiporad. Posteriormente foi revisado e atualizado

pela Equipe Técnica, colaboradores e gestao atual.

Atualmente o servico de saude municipal conta com uma estrutura de
saude de 09 Unidades Basicas de Saude, 01 Centro de Especialidades
Médicas de Ibipord, 01 Centro Atencdo Psicossocial Adulto e 01 Infantil, 01
Centro de Especialidades Odontologicas e 01 Unidade de Pronto

Atendimento.

Este documento devera ser revisado a cada 2 anos ou sempre que

necessario.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP 001
PADRAO

CONTROLE DE DOCUMENTOS E
REGISTROS REVISAO 03

1. OBJETIVO
Definir a forma de elaboracdo e estruturagdo dos procedimentos,
descreverem a sisteméatica de armazenamento, tempo de retencéo,
alteracdo/revisdo e tratamento de documentos obsoletos para o0s

procedimentos.

2. EXECUTANTES/RESPONSABILIDADES

Comisséo de Elaboracéo e Revisdo de documentos.

3. PROCEDIMENTOS
3.1 Estruturacao:
A estruturacdo basica para elaboracdo do POP (Procedimento
Operacional Padrao) contara com o0s seguintes itens:

1. OBJETIVO: informar o objetivo do POP.

2. EXECUTANTE/RESPONSABILIDADES: definir o(s) responsavel(s)
por executar e/ou verificar as atividades descritas.

3. PROCEDIMENTO: descreve a atividade a ser executada. Este item
deve conter texto descritivo informando claramente o que deve ser
realizado e como sera realizado.

4. REGISTROS E ANEXOS: neste item devem ser citados 0s registros
gerados em decorréncia da aplicacdo do procedimento. Esses
formularios anexos dever&o conter um codigo do tipo ANEXO 001-
POP 001, no qual permite identificar o POP vinculado.
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5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: neste item devem ser citadas as
referéncias bibliograficas para padrdo da atividade. Estas devem
provir de fonte cientifica.

6. HISTORICO DE REVISOES: descreve o motivo da alteracdo do

documento a cada revisao realizada.

Todos os documentos devem conter no cabecalho a indicacdo do logo
da instituicdo, a descricdo do tipo de documento, o nome do documento, sua
numeracdo sequencial e a revisdo em que se encontra. No rodapé, os
documentos deverdo conter a indicacdo da data de emissdo, o responsavel

pela elaboracédo e o responsavel pela aprovacao.

Quando um item ndo se aplicar, devera estar indicado com os dizeres

“nao se aplica”.
A redacdo do POP devera seguir as Normas da ABNT vigente.

3.2 Revisdes

A primeira emissdo de um documento € considerada como reviséo 00,
sendo esta indicada no cabecalho do documento.

As revisbes acontecerdo a cada 2 anos ou sempre gue necessario,
devendo constar as alteragdes realizadas no item “Histérico de Revisdes”,

conforme o modelo abaixo:

Revisao Motivo
00 Emissao inicial
01 Revisado

Quando uma revisao é realizada, aprovada e emitida, a revisdo anterior

torna- se obsoleta.

3.3 Documentos Obsoletos

Os documentos obsoletos serdo arquivados em uma pasta fisica
denominada “Documentos Obsoletos” e em arquivo digital, ambos arquivados
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por um periodo de 05 anos.
Todas as coépias deverdo ser prontamente destruidas, a partir da

substituicdo pela nova revisao.

3.4 Armazenamento, Controle e Distribuicéo

Todos os POP serdo armazenados em uma pasta fisica denominada
“‘POP” e todos os registros deverao ser arquivados de forma fisica por 05 anos,

com guarda na Secretaria de Saude.

A Comissdo de Elaboracdo e Revisdo dos POP é responsavel pelo
controle de documentos, sendo responsavel por definir as areas em que cada
documento deve estar disponivel, distribuir as copias controladas, controlar e
manter os documentos matrizes e recolher as copias controladas obsoletas e
destrui-las quando as mesmas forem substituidas por nova reviséao.

A Comissdo de Elaboracdo e revisdo dos POP ird manter uma Lista
Mestra de todos os documentos existentes, devendo esta conter o codigo e

titulo do documento, revisdo,data de revisdo, data de emisséo e alteracoes.

3.5 Cancelamento de POP

O cancelamento podera ser realizado pela Comissdo de Elaboracdo e
revisdio de POP, sendo que os documentos cancelados deverdo ser
armazenados em pasta fisica denominada “POP Cancelados” por um periodo

de 05 anos e suas copias controladas serdo prontamente destruidas.
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4. REGISTROS E ANEXOS

ANEXO 001-POP 001: Lista Mestra de Documentos

Lista Mestra - Procedimento Operacional Padrao

Cdodigo do Titulo do documento Reviséo Data de Data de Alteracdes
documento revisao Emissao

POP 001 Controle de Documentos e registro

Lista Mestra - Formularios em Anexos

Cédigo do Titulo do documento Reviséao Data de Data de Alteracdes
documento revisao Emissao
ANEXO 001
- POP 001
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5. HISTORICO DE REVISOES

Reviséo Motivo
00 Emissao inicial 2014
01 Adequacédo do Texto 02/2017
02 Adequacgéo do Texto 08/2018
03 Adequacédo do Texto 11/2023
EMISSAO ELABORACAO APROVACAO
06/2014 Equipe Técnica Secretéaria de Saude
02/2017 Equipe Técnica Secretaria de Saude
08/2018 Equipe Técnica Secretaria de Saude
11/2023 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP 002

PADRAO

HIGIENE DAS MAOS REVISAO |03
1. OBJETIVO

Remover os microorganismos que colonizam as camadas superficiais da
pele, assim como o suor, a oleosidade e as células mortas, retirando a sujidade
propicia a permanéncia e a proliferagdo de microorganismos, evitando assim, a

transmissao de infecgdes.

2. EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Todos os profissionais da equipe de saude e apoio.

3. PROCEDIMENTO

3.1 Higiene simples: com sabonete liquido e agua.

A higienizacdo simples das maos deve ter duracdo minima de 40 a 60

segundos.

Técnica

1. Abrir a torneira com a méo dominante sem encostar-se na pia para
nao contaminar a roupa, quando na auséncia de acionador de pedal;

2. Molhar as méos;

3. Colocar sabéao liquido nas méaos;

4. Ensaboar as méaos (proporcionar espuma), através de friccdo por
aproximadamente 30 segundos em todas as faces (palma e dorso
das maos), espacos interdigitais, articulagcdes, unhas e extremidades
dos dedos;

5. Com as médos em nivel baixo, enxagua-las em agua corrente, sem

encosta-las na pia, retirando totalmente a espuma e os residuos de
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sabdo;
6. Enxugar as maos com papel tolha descartavel. Em caso de torneira

sem acionador de pedal, fechar a torneira com o mesmo papel
toalha;

7. Desprezar o papel toalha na lixeira de acionamento de pedal.
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Como Higienizar as Maos
com Agua e Sabonete?

Higienize as maos com agua e sabonete apenas quando estiverem
visivelmente sujas! Senao, friccione as maos com preparagoes alcoélicas!

@ Duragdo de todo o procedimento: 40 a 60 seg
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3.2 Friccdo antisséptica das maos com preparacao alcodlica

Tem como finalidade reduzir a carga microbiana das mé&os e pode
substituir a higienizacdo com agua e sabonete liquido quando as méaos nao
estiverem visivelmente sujas. A friccdo antisséptica das maos com preparacao
alcoolica nao realiza remocéo de sujidades.

A friccdo das méaos com preparagdo alcoodlica antisséptica deve ter
duracdo de no minimo 20 a 30 segundos.

Técnica:
Os seguintes passos devem ser seguidos durante a realizacdo da
técnica de friccdo antisséptica das méaos com preparacao alcodlica:
1. Apligue uma quantidade suficiente de preparacao alcodlica em uma
mao em forma de concha para cobrir todas as superficies das maos;
2. Friccione as palmas das méos entre si;
3. Friccione a palma da mé&o direita contra o dorso da mé&o esquerda,
entrelacando os dedos e vice-versa;
4. Friccione a palma das maos entre si com os dedos entrelacados;
5. Friccione o dorso dos dedos de uma m&o com a palma da mao
oposta, segurando os dedos, com movimento vai-e-vem e vice-versa;
6. Friccione o polegar esquerdo com o auxilio da palma da mao direita,
utilizando-se de movimento circular e vice-versa;
7. Friccione as polpas digitais e unhas da méo direita contra a palma da
mao esquerda, fazendo um movimento circular e vice-versa;

8. Quando estiverem secas, suas maos estardo seguras.
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Como Fazer a Friccao Anti-Séptica das
Maos com Preparacoes Alcoodlicas?

Friccione as maos com Preparacoes Alcodlicas! Higienize as maos com
agua e sabonete apenas quando estiverem visivelmente sujas!

@ Duragdo de todo o procedimento: 20 a 30 seqg
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3.2.1 RECOMENDACOES

Higienizar as maos nestas situacoes:

e Quando as méos nédo estiverem visivelmente sujas, antes e depois
de tocar o paciente e apos retirar as luvas (sem talco);

e Antes do manuseio de medicacéo ou preparagao de alimentos.

Obs.: Nao devem ser utilizados concomitantemente sabonete liquido e

preparacao alcoolica para a higiene das maos.

3.3 MOMENTOS DA HIGIENIZACAO DAS MAOS

Além destas situacdes, a Organizacdo Mundial da Saude (OMS) e a
Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) orientam que a higienizacdo das
maos devem ocorrer prioritariamente em 5 momentos (MS/ANVISA/FIOCRUZ,
2013):

- Antes de contato com o paciente;

- Antes da realizacdo de procedimentos asseépticos;

- Apoés risco de exposicao a fluidos corporais;

- ApGs contato com o paciente;

- ApGs contato com as areas préximas ao paciente.

4. REGISTROS
N&o se aplica.

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Higienizagdo das
maos em servicos de saude/ Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria. Brasilia. Anvisa, 2007. Acesso em 02.08.2021.

BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Fundacdo Oswaldo Cruz. Anexo 01. Protocolo para pratica de
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higienizacdo das méos em servicos de saude. Protocolo Integrante
do Programa Nacional de Seguranca do Paciente. 2013.Disponivel em:

https://www.gov.br/anvisa/pt-br/assuntos/servicosdesaude/prevencao-e-

controle-de-infeccao-e-resistencia-

microbiana/CartazAzulA3 LogosAtualizadas22.pdf. Acesso em
02.08.2022.

6. HISTORICO DE REVISOES

Revisédo Motivo

00 Emisséo inicial

01 Alteracao de layout

02 Acréscimo no Profissional executante e acréscimo

de lixeira no procedimento, acréscimo de referéncia

bibliografica.

03 Higienizacdo simples com agua e sabdo; Friccao
antisséptica das maos com preparacao alcodlica.
Suprimido a retirada de adornos, pois 0s mesmos

nao podem ser utilizados de acordo com o POP 005

EMISSAO ELABORACAO APROVACAO

06/2014 Equipe Técnica Secretaria de Saude
02/2017 Equipe Técnica Secretaria de Saude
08/2018 Equipe Técnica Secretaria de Saude
11/2023 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL | POP 003
PADRAO

ORIENTACOES BASICAS DE HIGIENE | REVISAO | 03
PESSOAL

1.0OBJETIVO
Manter a higienizagdo pessoal para a manutencdo do bem estar do

profissional, evitando a disseminacdo de microrganismos patdégenos.

2.EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES
Todos os profissionais da equipe de saude.

3.PROCEDIMENTO

3.1 Higiene pessoal:

1. Deve o profissional de saude manter a higiene corporal, que esta

diretamente ligada a aparéncia pessoal.

3.2 Cuidados com o corpo:

1. Através da execucao das atividades diarias o profissional fica exposto
ao contato com microorganismos que ficam aderidos a pele, unhas e cabelos,
somente o0 banho poderd eliminar o suor, sujidades e parte dos

microrganismos, além de tornar a aparéncia agradavel.

3.3 Cuidados com os cabelos:

1. Os cabelos devem estar limpos e se o comprimento permitir, presos.

2. Em caso de necessidade de uso de touca, esta deverd ser
preferencialmente descartavel, cobrir todo o cabelo e as orelhas, pois o0 seu
objetivo é a protecdo dos cabelos. Devera ser trocada sempre que necessario
ou a cada turno de trabalho, e recomenda-se 0 uso pelo paciente em casos de
procedimentos cirdrgicos.
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3.4Cuidado com as unhas:

1.

Mantenha as unhas naturais, limpas e curtas e cuticulas sem
ferimentos;

N&o use unhas posticas;

Evite 0 uso de esmaltes nas unhas e caso utilize, mantenha o

esmalte integro e com cores soébrias.

3.5Cuidados com o Jaleco:

1.

Uso do jaleco € obrigatorio para todos os profissionais da saude e
devera ser mantido limpo e apresentavel.

Os jalecos ou aventais devem ser de mangas longas, devendo
cobrir além dos bracos, o dorso, as costas e as pernas acima dos
joelhos.

Permanecer fechados, pois quando abertos ndo formam uma
barreira de protecao adequada;

Somente € permitido o seu uso nas areas de trabalho, nunca em
refeitdrios, escritorios, bibliotecas, 6nibus, dentre outros locais
publicos;

As mangas nao devem ser arregacadas, para ndo expor a pele
aos agentes de risco;

Orienta-se que a roupa de trabalho dever4d ser lavada

separadamente da roupa doméstica;

3.6 Cuidados com os sapatos:

1. Devem ser fechados e impermeaveis, cobrindo o dorso dos pés.

4. REGISTROS

Nao se aplica.

5.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
BRASIL. Fundagéo Oswaldo Cruz. Relatorio final -trabalho a respeito

de jalecos. http://www.fiocruz.br/biosseguranca/ctbio/docs/jaleco2.pdf.
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Acesso em 03.08.2018.

BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Servi¢cos Odontolégicos: Prevencédo e Controle de Riscos. Brasilia,
2006. Acessado em
https://www.anvisa.gov.br/servicosaude/manuais/manual odonto.pdf.
Acesso em 03.08.2018.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.
Higienizacdo das M&os em Servicos de Saude. Brasilia, 2007.
Disponivel em:
https://www.anvisa.gov.br/hotsite/higienizacao_maos/manual_integra.pdf
. Acesso em: 03.08 2018.

BRASIL, Ministério do Trabalho. Norma Regulamentadora 32,
Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos de Saude. Disponivel
em: https://www.quiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr32.htm. Acesso
em: 25.08.2021

Conselho Federal de Enfermagem. Guia do Avaliador do Selo e da
Certificacdo da Qualidade. Disponivel em :http://www.cofen.gov.br/wp-
content/uploads/2018/12/Resolu%C3%A7%C3%A30-597-2018-ANEXO-
Guia-do-Avaliador-Complemento-do-Volume-I.pdf. Acesso em
05.08.2022.

BRASIL. Agéncia Nacional De Vigilancia Sanitaria - ANVISA. Segurancga
Do Paciente. Higienizacdo Das Maos. Disponivel em:
https://www.anvisa.gov.br/servicosaude/manuais/paciente _hig_maos.pdf
. Acesso em 05.08.2022.
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6.HISTORICO DE REVISOES

Reviséao Motivo

00 Emissao inicial

01 Alteracdo no layout, troca no verbo no item 1
“Objetivo”, acrescentado a palavra preferencialmente
no sub item “ cuidados com as unhas”; Retirado a
palavra bem, no sub item “ cuidados com o vestuario”.

02 Retirado o termo “preferencialmente de cor clara”.
Acrescentado item cracha.

03 Acrescentado referéncia Bibliografica. Readequacdo do
texto no Objetivo 1: “transmissdao de infec¢cado” para a
‘disseminagdo de  microorganismos  patogenos”.
Alteracdo da cor dos esmaltes e dos cuidados.
Acrescentado informacdo em relacdo a unhas posticas.
Retirado a mencdo do cracha no cuidado com
vestimentas. Nos “cuidados dos sapatos” foi
acrescentado “cobrindo o dorso do pé” e excluido o
“protegendo os pes”.

EMISSAO ELABORACAO APROVACAO

06/2014 Equipe Técnica Secretéria de Saude

01/2017 Equipe Técnica Secretéria de Saude

08/2018 Equipe Técnica Secretéaria de Saude

11/2023 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO | POP 004

PRECAUCAO PADRAO - EQUIPAMENTOS | REVISAO |03
DE PROTECAO INDIVIDUAL

1. OBJETIVO

Segundo o Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), na Norma
Regulamentadora 6 (NR6), da Portaria 3.214, considera-se Equipamento de
Protecdo Individual (EPI) como “todo dispositivo ou produto, de uso individual
utilizado pelo trabalhador, destinado a protecdo de riscos suscetiveis de
ameacgar a seguranga € a saude no trabalho”. Logo, seu uso deve ser

individual, ndo é cabivel o fornecimento de EPI para uso coletivo.

Dessa forma, o uso de EPI, é destinado para a realizacdo de
procedimentos, evitando a transmissao de infec¢des e diminuindo o risco de

acidentes com material biologico.

2. EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Todos os profissionais da area de saude e apoio.

3. PROCEDIMENTO

1. Higienizar as maos, conforme o POP n°002, antes e depois de
qualquer procedimento;

2. Registrar a entrega de protetor facial, Oculos, jaleco, sapato e
protetor solar, conforme ANEXO 004- POP 004 - Ficha de Controle
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de Fornecimento de EPI.

3.1 Uso de luvas:

Quando tocar em sangue e secreg¢fes corporais;
Mucosas ou leséo de pele de qualquer usuario;
Quando realizar puncéo venosa periférica;

Ao realizar o hemoglucoteste;

Vendoclises;

Coleta de exame cérvico vaginal ou de fluido vaginal;

AN N N N RN

Coleta de exames laboratoriais e no recebimento de

exames laboratoriais;

(\

Limpeza de artigos a serem processados;
v" Luva de latex para ACE na remocéo de criadouros;

v Luva nitrilica para ACE na aplicacéo de larvicidas;

3.2 Uso de mascara cirurgica: indicada para protecdo da mucosa
oronasal bem como para a protecdo ambiental de secrecles
respiratérias. A mascara deve possuir gramatura que garanta uma
efetiva barreira, recomenda-se que seja confeccionada com no minimo

trés camadas.

3.3 Uso de méscara tipo PFF2/N95: quando houver o risco de
transmissao de doencas por aerossol;

3.4 Uso de gorro: protecao de exposi¢cao dos cabelos e couro cabeludo

a matéria organica ou produtos quimicos;

3.5 Oculos de acrilico: protecdo dos olhos. O material ndo deve
interferir na acuidade visual do profissional, e deve permitir uma perfeita

adaptacao a face. Deve oferecer protecéo lateral;

3.6 Protetor Facial: Protecdo da face Os oOculos de protecdo ou

protetores faciais devem ser utilizados quando houver risco de
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exposicao do profissional a respingos de sangue, secrecfes corporais,

excrecoes, entre outros;

3.7 Uso de luvas de borracha: protecdo da pele a exposicdo de
material biolégico e produtos quimicos. Deve possuir cano longo

quando se prevé uma exposicao até antebraco;

3.8 Uso de avental descartavel: quando houver risco de

contaminacgao do jaleco com sangue e secrecdes corporais;

3.9 Uso de avental impermeavel/ capote de manga comprida:
protecdo da roupa e pele do profissional.

3.10 Bota ou sapato fechado impermeavel: protecdo da pele do
profissional, em locais Umidos ou com quantidade significativa de

material infectante (ex.: situagdes de limpeza ambiental).

3.11 Vestimentas padronizadas: cada categoria profissional deve
utilizar vestimenta padronizada pela Divisdo de Gestdo e Saude
Ocupacional (DGSO), sendo que seu fornecimento deve ser registro no
ANEXO 002 — POP 004 - Ficha de Controle de Fornecimento de EPI.
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4. REGISTROS
ANEXO 002-POP 004 - Ficha de Controle de Fornecimento de EPI

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA
Estado do Parana
Secretaria Municipal de Administragdo
Divisdo de Gestdo de Satide Ocupacional

L SR

FICHA DE CONTROLE DE FORNECIMENTO DE EPI

SETOR: DATA:
SERVIDOR(A): CARGO:
Matricula: Rg: CPF:
EQUIPAMENTO Data QUANTIDADE E D A

INPAG - 30 Bls. - 100x1 - 03/2013 - OP 9653

Legenda: E: Entrega  D: Devolugdo

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 - CX. Postal, 31 - Fone: (043) 3178 8400 CEP 86.200-000
IBIPORA - PARANA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIPORA
Estado do Parana
Secretaria Municipal de Administragao
Divisao de Gestao de Satde Ocupacional

Declaro ter recebido gratuitamente os Equipamentos de Protegdo Individual relacionados nesta ficha.

Comprometendo-me a:

a) utiliza-los apenas para a finalidade a que se destinam;

b) responsabilizar-me por sua guarda e conservagio;

¢) comunicar a Secretaria em que estou lotado, qualquer alteragao que torne os EPIs impréprios para uso.

Estou ciente de seu uso, tendo recebido treinamento adequado.

Estou ciente que terei que devolvé-los quando sua via util estiver vencida ou quando da troca por outro ¢ em caso de mudanga de
setor ou meu desligamento da Prefeitura Municipal de Ibipora.

» Um novo EPI somente sera fornecido mediante a devolugdo do usado.

>
>

\ A4

Eu, ,Matricula

-

Declaro ainda, estar ciente de que estarei sujeito(a) as sangdes previstas na Lei 6.514 , NR 06 e Lei 1.990/06 artigo 24, da Prefeitura
Municipal de Ibipdra-Pr e cominagdes das Leis Penal Civil Aplicaveis a espécie.

Ciente: £ /

Assinatura do(a) Servidor(a)

Rua Padre Vitoriano Valente, 540 - CX. Postal, 31 - Fone: (043) 3178 8400 CEP 86.200-000
IBIPORA - PARANA
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6. HISTORICO DE REVISOES

Revisdo | Motivo

00 Emisséo inicial

01 Alteracao de layout; Acrescentado item para “uso de luvas”.

02 Acrescentado profissional de apoio no item 2.

Acrescentado uso de luvas para remocdo de criadouros e na
aplicacao de larvicidas para ACE.

03 Adequacédo do titulo. Adequacao do texto nos “6culos de acrilico”
Acrescentado tipos de EPI, referéncias, registro da entrega/
fornecimento dos EPI anexo 1. Acrescentado protetor facial.

EMISSAO ELABORACAO APROVACAO

06/2014 Equipe Técnica Secretaria de Saude
01/2017 Equipe Técnica Secretéaria de Saude
08/2018 Equipe Técnica Secretéaria de Saude
11/2023 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 005
PADRAO
UNIFORME DOS SERVIDORES REVISAO |03

1.OBJETIVOS

Estabelecer rotinas de padronizacéo quanto ao uso de uniformes.

2.EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Todos os profissionais da saude.

3. PROCEDIMENTO

1. Todas as categorias profissionais do servico de saude devem seguir a

padronizacao do uso de uniforme conforme a disponibilizacdo do servico.

2. Jaleco de manga comprida para os profissionais da saude, camisa

para os administrativos e motoristas, camiseta e/ou colete no caso dos

agentes comunitarios de saude e agente de combate a endemias, e todos

com cracha de identificacdo (nome e profissdo), calgcados fechados e sem

adornos (relogios, joias, anéis, pulseiras, brincos, piercings expostos,

colares, broches e cracha pendurado pelo cordao).

4. REGISTROS

Registro devera ser realizado conforme o Anexo 002-POP004.
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5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Gabinete do Ministro. Portaria MTb n.o 3.214, de 08 de junho de 1978. NR 6 -
EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPI.  Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1AdspRcPK_mCqg-MTiRVUJEYclUspgwgxQ/view.

Acesso em 25.08.2021.
PARANA, Secretaria de Estado da Salde.Tutoria na Atencdo Primaria A
Saude, 2015.

6. HISTORICO DE REVISOES

Revisédo Motivo

00 Emissdo inicial

01 Revisdo

03 Revisdo e acrescentado referéncia. Incluido o profissional Agente de

Combate em Endemias.

EMISSAO ELABORACAO APROVACAO
06/ 2016 Equipe Técnica Secretaria de Saude
02/2018 Equipe Técnica Secretéria de Saude
08/2021 Equipe Técnica Secretéria de Saude
11/2023 Equipe Técnica Secretéaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 010
PADRAO
TECNICA DE LIMPEZA E/OU REVISAO 03

DESINFECGAO DE SUPERFICIE

1. OBJETIVO

Realizar a limpeza e a higienizacdo de tetos, paredes, mobiliarios e superficies.

2. EXECUTANTE/RESPONSABILIDADES

Auxiliar de Servicos Gerais.

3. PROCEDIMENTO

1. Higienizar as méos, conforme POP n° 002.

2. Utilizar equipamento de protecdo individual (EPI) de acordo com as
circunstancias de risco.

3. Remover o lixo do recinto, as roupas sujas e o material usado para os locais
devidos, antes de iniciar a limpeza.

4. Nao agitar pecas de roupas, sacos de lixo, ou qualquer material contaminado,
nao espanar e ndo fazer varredura a seco nas areas internas das Unidades de
Saude.

5. Iniciar pelo teto, paredes, mobiliario e terminar pelo piso.

6. Comecgar a limpeza sempre do fundo dos recintos, salas e corredores e
prosseguir em direcado a saida.

7. Limpar primeiro uma metade do recinto e depois a outra metade, deixando
espaco livre para passagem de pessoas, remogao de equipamentos e
mobiliarios.

8. Periodicidade:

a. Teto, janelas e paredes: quinzenal e quando necessario.

b. Mobilidrios, pias, sanitarios e piso: diariamente e quando necessario.

RUA PADRE VITORIANO VALENTE, 540 — CX. POSTAL, 31. Fone: (43) 3178-8454 — CEP 86200-000

CNPJ: 76.244.961/0001-03 IBIPORA - PARANA




27

3.1 Limpeza de tetos

Material: 1 Escada, 1 rodo, 2 baldes, 3 panos limpos, agua, detergente liquido, EPI

(botas, luvas de borracha, 6culos de seguranca).

Procedimento:

a b~ W N P

10
11

Separar 0s materiais

Preparar 1 balde com agua limpa e 1 balde com agua e detergente;

Higienizar as méaos conforme POP 002;

Colocar EPI;

Realizar a operacdo antes de qualquer outra, respeitando sempre a ordem do
fundo para a porta.

Com o material no local subir na escada com um pano umedecido em agua
limpa;

Dobrar o pano em quadrados para obter mais faces de limpeza ou envolve-lo
em um rodo, com finalidade de retirar o p6é do teto, em movimentos

unidirecionais;

Umedecer o outro pano na solugdo de agua com detergente e esfrega-lo em

todo teto em movimentos unidirecionais de forma que toda a area seja limpa;

Utilizar um novo pano Umido em &agua limpa para retirada de toda solucdo
detergente do teto;

Trocar a agua da limpeza sempre que necessario;

Inspecionar seu trabalho, lavar e guardar todo material utilizado no local

indicado.

3.2 Limpeza de janelas

Material: 2 baldes, 3 panos macios, esponjas, agua,detergente liquido; rodo de mao,

escada, EPI (botas, luvas de borracha e 6culos de seguranca)

Procedimento:

1

Separar 0s materiais;

2 Preparar um balde com agua limpa e um balde com agua e detergente liquido;

1 Higienizar as méaos conforme POP 002;

2 Colocar os EPIs;
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3 Utilizar a escada, se necessario, para acessar todos os locais;

4 Escovar ou lavar as telas;

5 Limpar a janela primeiramente por fora com esponja e solugcdo de 4gua e detergente
com movimentos unidirecionais de cima para baixo;

6 Enxaguar com pano umedecido em agua limpa, realizando os mesmos movimentos
recomendados para lavagem;

7 Secar a janela com pano macio seco;

8 Limpar o peitoril da janela, por dentro e por fora com pano Umido em solucdo de
agua e detergente com movimentos unidirecionais;

9 Enxaguar com pano umedecido em agua limpa com movimentos unidirecionais;

10Secar o peitoril da janela com pano macio seco;

11 Ao terminar a limpeza externa inicie a limpeza interna seguindo 0s passos
recomendados acima;

12 Inspecionar seu trabalho, limpar e guardar todo material.

3.3 Limpeza de paredes

Verificar o tipo de revestimento das paredes e adotar a técnica correta.

Parede de Pintura Lavavel

Material: 2 baldes, 3 panos macios, escadas, escova macia, solucdo detergente, EPI

(botas, luvas de borracha e 6culos de seguranca).

Procedimento:

Separar 0s materiais;
Preparar um balde com agua limpa e um balde com agua e detergente liquido;
Higienizar as maos conforme POP 002;

Colocar os EPIs;

a b W N P

Utilizar escada para limpeza, se necessario. Evitar longos movimentos

paralelos, dividindo imaginariamente a parede ao meio, limpando primeiro a

parte mais alta.

6 Retirar o p6 com rodo envolto com pano Umido de cima para baixo em
movimentos unidirecionais;

7 Mergulhar outro pano na solucdo de agua com detergente liquido, torcendo

para retirar 0 excesso;
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8 Passar o pano com auxilio de um rodo em linhas paralelas, sempre de cima
para baixo e movimentos unidirecionais;

9 Caso haja manchas na parede, utilizar escova macia com solugcédo de agua e
detergente liquido no local;

10 Imergir o pano em agua limpa, torcendo-o para retirar o excesso. Realizar o
enxague, com pano Umido, repetindo a agdo quantas vezes necessaria;

11 Repetir a operagdo com um pano limpo quase seco com movimentos retos de
cima para baixo em toda a area, a fim de secé-lo;

12 Inspecionar seu trabalho, limpar e guardar todo material;

3.4 Limpeza de portas
Realizar essa operacao apos a limpeza das paredes.

Material: 2 baldes, 4 panos macios, solucao detergente, alcool 70%, EPI (botas, luvas

de borracha, 6culos de seguranca e avental impermeavel).

Procedimento:

Separar 0s materiais;

Preparar um balde com agua limpa e um balde com agua e detergente liquido;
Higienizar as mados conforme POP 002;

Colocar os EPIs;

Utilizar escada para limpeza, se necessario.

D 01 B~ WDN P

Retirar o p6 com pano Umido de cima para baixo em movimentos

unidirecionais;

7 Mergulhar outro pano na solucdo de agua com detergente liquido, torcendo
para retirar o excesso;

8 Passar o pano em linhas paralelas, sempre de cima para baixo e movimentos
unidirecionais;

9 Imergir o pano em agua limpa, torcendo-o para retirar o excesso. Realizar o
enxague, com pano Umido, repetindo a agdo quantas vezes necessaria;

10 Repetir a operagdo com um pano limpo quase seco com movimentos retos de
cima para baixo em toda a &rea, a fim de secéa-lo;

11 Friccionar pano umedecido em &lcool 70% nas macanetas, esperar secar.
Realizar a operacédo por 3 vezes.

12 Inspecionar seu trabalho, limpar e guardar todo material;

13 Evitar aplicar produtos em dobradicas e fechaduras;
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3.5 Limpeza de pias

Material: Solucdo detergente, alcool 70%, esponja, jarro, pano macio, EPI (botas,

luvas de borracha, 6culos de seguranca, avental impermeavel).

Procedimento:

aa b~ W N P

Separar 0s materiais;

Higienizar as mados conforme POP 002;

Colocar os EPIs;

Molhar cuba com 4gua da torneira;

Esfregar com a esponja umedecida com solucdo detergente na torneira e apos
na cuba, mantendo movimentos unidirecionais da extremidade ao centro;
Enxaguar com agua da proépria torneira utilizando o jarro;

Secar com pano macio e seco;

Inspecionar seu trabalho, limpar e guardar todo material;

3.6 Limpeza de sanitarios

Material: Solucéo detergente, Hipoclorito de sédio 1%, Alcool 70%, Jarro, esponja,

escova sanitaria, 2 panos, EPI (botas, luvas de borracha, 6culos de seguranca e

avental impermeéavel).

Procedimento:

a b W N P

8

Separar 0s materiais;

Higienizar as méaos conforme POP 002;

Colocar os EPIs;

Puxar a descarga;

Esfregar o tampo do vaso por cima e por baixo, com a esponja, usando
solucéo detergente;

Esfregar o assento do vaso, por dentro e por fora com esponja, usando solucéo
detergente;

Esfregar a parte externa do vaso com esponja embebido em solucéo
detergente;

Enxaguar o tampo, o assento, a borda e a parte externa do vaso com agua
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limpa, utilizando o jarro;

9 Despejar hipoclorito de sodio a 1% dentro e nas bordas do vaso;

10 Esfregar cuidadosamente todo o interior do vaso com escova sanitéria,
devendo atingir o mais fundo possivel. Deixar em contato por 10 minutos,
enquanto realiza a limpeza dos lavatorios;

11 Puxar a descarga para enxaguar o interior do vaso;

12 Remover a sujeira aderida, usando escova sanitaria com solucao detergente,
até atingir a limpeza desejada;

13 Puxar a descarga para o enxague final do interior do vaso;

14 Secar o tampo, assento e a parte externa do vaso com pano macio e seco;

15 Inspecionar seu trabalho, limpar e guardar todo material.

4. REGISTROS

Nao se aplica

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

- Brasil. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Higienizagdo das mdaos em
servicos de saude/ Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Brasilia :Anvisa, 2007.

- https://www.conass.org.br/liacc/manual-de-higienizacao-e-limpeza/. Acesso em
01.09.2021.

- Seguranca do Paciente em Servicos de Saude. Limpeza e Desinfeccdo de
Superficies. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa. Brasilia 2010.
Acesso: 20.07.2023.
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6. HISTORICO DE REVISOES

Revisdo |Motivo

00 Emisséo inicial

01 Revisao

02 Feito a descricdo separadamente de: limpeza de tetos, janelas, paredes,
portas, pias, sanitarios.

03 Alterado periodicidade da limpeza de teto e paredes; incluido periodicidade
da limpeza de janelas, quantificagdo dos materiais, revisdo do texto do
procedimento.

EMISSAO ELABORACAO APROVACAO
06/ 2016 EquipeTécnica Secretéria de Saude
05/2018 Equipe Técnica Secretaria de Saude
09/2021 Equipe Técnica Secretéria de Saude
11/2023 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 011
PADRAO
DESINFECGCAO EM LOCAL COM REVISAO 03

RESPINGOS OU DEPOSICAO DE
MATERIA ORGANICA (SANGUE,
SECRECOES, EXCRETAS E EXSUDATO)

1. OBJETIVO

Garantir a retirada de sujidades. Garantir um ambiente limpo e livre de

contaminacéo, prevenir infeccoes.

2 EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Auxiliar de Servigos Gerais e Limpeza.

3. PROCEDIMENTO

Material: Hipoclorito de s6dio 1%, papel absorvente, pano macio, EPI (botas, luvas

de borracha), placa de sinalizacéo.

Separar o material a ser utilizado.
Higienizar as méos conforme o POP 002.
Colocar EPI.

Colocar placa de sinalizagao no local.

o B N

Retirar 0 excesso da matéria organica em papel absorvente.

o

Desprezar o papel em saco de lixo para residuo infectante.
7. Aplicar Hipoclorito de sodio 1% e deixar pelo
tempo necessario — 10 minutos;
8. Remover o desinfetante com pano molhado;
9. Proceder a limpeza de acordo com o POP
010.

4. REGISTROS

N&o se aplica.
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- Brasil. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria. Higienizacdo das méos em
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 015
PADRAO
ACOLHIMENTO DA RECEPCAO REVISAO 02
1. OBJETIVOS

Estabelecer rotinas de padronizacdo quanto ao acolhimento dos pacientes no

setor da recepcao.

2.

EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Auxiliar administrativo, estagiarios ou servidores da salude que exercem esta

fung&o no setor.

3
1)

2)

3)

4)

5)

6)

PROCEDIMENTO:

Acolhimento do paciente — 1° atendimento;

Confirmar e atualizar (se necessario) os dados no Lucedata (sistema proprio
do municipio) e Solus (sistema utilizado para atendimento para consultas

especializadas - Cismepar);

Solicitar em todos os atendimentos os seguintes documentos: Documento
pessoal com foto (RG ou CNH), cartdo da UBS, Cartdo da gestante (se

gestante) e Caderneta da crianga e Certiddo de nascimento (se crianga);

Para abertura do cadastro, solicitar os seguintes documentos: comprovante
de endereco (em seu nome ou contrato de aluguel, caso ndo tenha o
cadastro ir4 ser realizado apos a confirmacéo pelo Agente Comunitario de

Saude), CPF e demais documentos acima;

Realizar o FA — Faturamento da de Atendimento (F4): Caso o paciente tenha
consulta agendada, realizar a FA na agenda do profissional; Para os demais
atendimentos, lancar para o enfermeiro coordenador da Estratégia de Saude

da Familia ou coordenador da UBS.

Identificar as carteirinhas da UBS com o tipo de atendimento (consulta
medica ou dentista, coleta de exames, avaliagdo, curativo, imunizacao,
inalacdo, administracdo de medicamentos, retirada de pontos, coleta de
preventivo, agendamento de consulta, afericio de pressao arterial, controle

da glicemia capilar, programas do Ministério da Saude — programa do leite,
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bolsa familia e etc.) e levar ao setor correspondente.

OBSERVACAOQ: quando o setor correspondente estiver com um fluxo de

atendimento menor que do balcdo, este sera responsavel por buscar a carteirinha da

UBS no balcéo para o atendimento.

Os pacientes que buscarem atendimento com a enfermeira deverdo ser
encaminhados primeiramente para o setor de acolhimento/classificacido de risco para

avaliacao.

7) Preenchimento de formularios: folha para cadastro de ID — Solus, requisicédo

de CO (parte cadastral), requisicdo de MMG (parte cadastral).

8) A confirmacdo das agendas deve ser realizada no dia anterior (consultas
médicas de hipertenso, diabético e idoso, coleta de preventivos de cancer de

colo de Utero, pré-natal, odontologia, puericultura - < 2 anos e salude Mental).

9) O administrativo / estagiario devera registrar na planilha do Excel todas as
guias enviadas e recebidas do setor de regulacdo. As guias que serao
entregues aos ACS, para entrega aos pacientes, devem ser protocoladas em
caderno de protocolo de cada equipe. Os ACS devem retirar as guias,

assinando o protocolo de recebimento.

10) O administrativo / estagiario devera entregar as guias de emergéncia para o
ACS, protocolando no caderno da equipe, ficando sobre responsabilidade do
ACS comunicar o enfermeiro, caso néo localize o paciente, para as devidas

(

providéncias;

11) As carteirinhas dos pacientes serdo organizadas no balcao por procedimento
e por ordem de chegada. Em caso de relato do paciente de estar se sentindo
mal (falta de ar, dor no peito, febre, palidez, sudorese, entre outros), o
profissional do balcdo deve encaminhar rapidamente para o acolhimento,

buscando atendimento prioritério.
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FLUXO DE ATENDIMENTO NA UBS

Usuario chega a UBS (Recepgéao)

Encaminhar usuério para

Usuério tem Sim 0 atendimento
atendimento N (consultas, coletade
agendado | exames, odontologia
etc..)

l N&o

Sim
Encaminhar usuério
Precisa de —> para setor requerido
atendimento
especifico
darotina da J'
unidade? Sala de
Farmacia X Vacina
l N&o 1
Encaminhar a sala de acolhimento /
i Inalagao/ Salade
Nebulizacéo procedimento
Escuta da demanda do usuério, avaliagdo
do risco e da vulnerabilidade subjetivo-
social, discussdo com equipe, se o )
necessério, e definicdo das ofertas de Ofertas  Possiveis:  Atendimento
cuidado com base nas necessidades do (médico, enfermagem, odontolégico,
usuario e no tempo adequado. outros), num tempo que considere
riscos, desconfortos,
l _ / \ vulnerabilidade e oportunidade de
Sim cuidado. Permanéncia em
Problema é agudo? ~wad ~ observacéo se necessario.
~— Atendimento Prioritario |~ >

- L encaminhamento para outro servigo.
\ . /
_posmnorosn | *

Usuéario é da area Néo Reali Ihi ¢ N&o _
de abrangéncia ealizar o acolhimento, Usuario é da area de
—_— i 5 o
da UBS? orientacdes, agendamento +— abrangéncia da UBS?

oportuno na UBS de origem para
continuidade do cuidado.

| o

Ofertas Possiveis: Orientagdo na unidade, agendamento de consulta

(enfermagem, médica, e outras) conforme necessidade e em tempo

oportuno, discussdo do “caso” com a equipe de referéncia do usuario,
encaminhamento/orientagcbes para acfes/ programa intersetoriais,

encaminhamento para outros pontos de atencéo, conforme a necessidade  |78-8454 - CEP 86
do usuério.

Sim

Avaliagéo da necessidade de continuidade do
cuidado com programacdo oportuna de agdes.
Discussao do “caso” com a equipe de
referéncia do usuério se pertinente.



4. REGISTROS

N&o se aplica.
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5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Brasil. Ministério da Saude. Departamento de Atengdo Basica. Cadernos de Atencao
bésica. Acolhimento a demanda espontanea volume I. 1° ed. — Brasilia: Ministério da

Saulde, 2013.
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EMISSAO ELABORACAO APROVACAO
06/2018 Equipe Técnica Secretéria de Saude
09/2021 Equipe Técnica Secretaria de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 024
PADRAO
COLETA DE SANGUE VENOSO REVISAO 03

1.0OBJETIVOS

Consiste na coleta de sangue venoso atraves de uma veia periférica,

utilizando agulha ou cateter tipo escalpe e seringa descartavel e/ou sistema a

vacuo.

2.EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Enfermeiros, técnico e auxiliares de enfermagem e técnico de

laboratorio.

3.PROCEDIMENTO:

Realizar puncéo venosa para coleta de sangue para exames

laboratoriais.

NN N NN N N N N

3.1 MATERIAIS

Bandeja

Luvas de procedimento ndo estéril;

Cateter intravenoso;

Algodéao embebido em alcool a 70%;

Cateter ou sistema a vacuo: suporte e agulha descartavel;
Garrote;

Tubos para coleta;

Algodéao Seco;

Grade ou recipiente para acondicionamento dos tubos;
Requisicdo de Exames;

Etiquetas para identificacdo dos tubos;
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v" Equipamentos de Protecao Individual (Conforme o POP n° 004).

3.2 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

v Escolha do cateter:

O calibre do cateter ou da agulha do sistema a vacuo, ou seringa, deve

ser compativel com a veia escolhida;

No sistema brasileiro, os comprimentos e diametros das agulhas séo
expressadas em milimetros (mm). Porém, nas embalagens os diametros sao
apresentados em milimetros e em Gauge (G), que € uma unidade inglesa.

Segue dois exemplos em relacdo ao calibre e indicacdo do uso:

Agulhas 21G: Possuem 0,8 mm de didmetro e s&o utilizadas para coleta

em usuarios que apresentam veias com grosso calibre e de facil visualizacao.

Agulhas 22G: Possuem 0,7 mm de didmetro e s&o utilizadas para coleta

em usuarios que apresentam veias com médio calibre.

Para veias de fino calibre e de dificil acesso venoso pode ser utilizado o

cateter agulhado e seringa descartavel.

As agulhas para a coleta a vacuo tém caracteristicas adicionais, além
das ja descritas anteriormente. Em uma das extremidades da agulha esta o
bisel e na outra extremidade esta o local onde sera encaixado o tubo e uma
rosca para encaixe em um adaptador. Essa extremidade é coberta por uma
manga de borracha para evitar o extravasamento de sangue dentro do

adaptador durante a coleta.
Coleta da amostra de sangue:

1. Higienizar as maos coforme POP 002;

2. Reunir o material necessario numa bandeja;
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3. ldentificar o paciente e os exames solicitados, proceder a identificacéo
dos tubos com nome completo do paciente e nUmero de cadastro do
paciente;

4. Explicar o procedimento ao paciente;

Posicionar o paciente de modo a facilitar a localizacéo da veia para a
puncao;

6. Calcar luvas de procedimento;

Solicitar que o paciente feche a méao;

8. Garrotear o membro a ser avaliado de 7,5 a 10 cm acima do local da
puncéo, para evitar contaminacao do local;

9. Realizar a antissepsia da pele no local a ser puncionado com o algodao
embebido em alcool a 70% com movimento centrifugo (circular, Unico, do
centro para fora);

10. Aguardar o antissépico secar sem assoprar;

11.Introduzir o cateter ou a agulha para puncéao com bisel voltado para cima;

12.Na coleta a vacuo, ap6s introducdo da agulha, inserir os tubos no
sistema a vacuo, um a um, de forma que o sangue escorra pela parede
do tubo, aguardar o completo enchimento do tubo para retirar do sistema;

13.A ordem de coleta nos tubos é: Tubo com citrato (tampa azul-claro) —
TAP e KPTT; Tubo com soro (tampa vermelha ou amarela) — Soro; Tubo
com EDTA (tampa roxa) — Hemograma ; Tubo com fluoreto (tampa cinza)
— Glicemia;

14.Homogenizar o tubo por inversdo de 5 a 8 vezes, mantendo o tubo em
posicédo vertical por 30 minutos em grade para acondicionamento;

15.Remova a agulha da veia em movimento Unico e solicite o paciente que
comprima o local com algoddo seco sem dobrar o braco por alguns
minutos;

16.Descartar o material usado de acordo com as normas de descarte de
residuos; Nao reencapar a agulha;

17.Retirar as luvas de procedimentos;

18. Higienizar as méaos conforme o POP 002;

19. Encaminhar as amostras de acordo com os fluxos estabelecidos.
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4. REGISTROS E ANEXOS

N&o se aplica.

5.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

SOCIEDADE BRASILEIRA DE PATOLOGIA CLINICA. Recomendacdes
da Sociedade Brasileira de Patologia Clinica/Medicina Laboratorial para
coleta de sangue venoso. 2. ed. Barueri, SP: Minha Editora, 2009.
Disponivel em
https://www.sbpc.org.br/pt/upload/conteudo/320090814145042.pdf
Acesso em: 17/11/2023.

Ministério da Saude.Coleta de sangue - Diagndstico e monitoramento
das DST, Aids e Hepatites Virais,2010.Disponivel em:<
https://telelab.aids.gov.br/index.php/component/k2/item/102- baixar-

coleta-de-sangue>. Acesso em: 17/11/2023.

Diretrizes da OMS para a tiragem de sangue: boas praticas em
flebotomia.[s.d.]. Disponivel em: https://www.who.int/infection-
prevention/publications/Phlebotomy-portugues_web.pdf . Acesso em:
17/11/2023.

RUA PADRE VITORIANO VALENTE, 540 — CX. POSTAL, 31. Fone: (43) 3178-8454 — CEP 86200-000

CNPJ: 76.244.961/0001-03 IBIPORA - PARANA


https://www.sbpc.org.br/pt/upload/conteudo/320090814145042.pdf

43

6. HISTORICO DE REVISOES

Revisédo Motivo
00 Elaborado e revisado por Eliane Otaguiri e Regina Midori em
12/11/2014

01 Revisdo

02 Revisdo

03 Revisao, inclusdo de informacdes sobre calibre e indicacdo das
agulhas. Atualizacao do texto na descricdo do procedimento da coleta
das amostras.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL POP 025
PADRAO
NORMAS INSTITUCIONAIS REVISAO 00

1. OBJETIVOS

Manter os principios éticos e favorecer um ambiente agradavel de trabalho.

2. EXECUTANTE/ RESPONSABILIDADES

Todos os profissionais da saude.

3. PROCEDIMENTO
1. Apresentar-se no horario estipulado de trabalho;

Realizar registro no ponto biométrico;

Caso haja alguma intercorréncia que impossibilite 0 comparecimento ao local

de trabalho pontualmente, o funcionario devera comunicar e justificar auséncia

para chefia imediata da unidade, a fim de minimizar transtornos ao servico;

4. Fazer uso obrigatdrio do uniforme durante todo o expediente, conforme POP

005.
5. O uso de EPI é obrigatério, conforme POP 004;

6. Nao fumar e ndo consumir alimentos nos postos de trabalho, exceto area

reservada para esses fins;

7. Todos profissionais de saude devem estar habilitados ao exercicio profissional

conforme legislacdo de cada categoria.

8. Todos profissionais de satde devem estar com esquema vacinal atualizado;

9. Todos os profissionais devem trabalhar de acordo com estatuto vigente;

Observacao: Desvios notados em relagdo ao corpo deste POP deverdo ser
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tratados caso a caso, segundo a avaliagdo das chefias envolvidas, para as

providéncias cabiveis.

4. REGISTROS

N&o se aplica.

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
IBIPORA, Secretaria Municipal de Saude. IBIPORA, Secretaria Municipal de Saude.
Lei n° 3.043/2020. ESTATUTO DO SERVIDOR, 2020. Disponivel em:

https://www.ibipora.pr.gov.br/publicacoesView/?id=1850
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00 Emisséo inicial
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